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Уважаемые сограждане!
Ежегодно 21 мая многонациональный

народ Карачаево�Черкесии вспоминает тех,
кто погиб в многолетней Кавказской войне,
навсегда оставшейся в исторической лето�
писи горских народов. Эта война явилась
результатом того, что именно Кавказ стал
ареной столкновения интересов крупных
держав.

Долгие годы изнурительной Кавказской
войны привели к массовой миграции гор�
цев в Турцию и страны Ближнего Востока.
Но наши народы не исчезли, вопреки всем
невзгодам и тяжким испытаниям, сохрани�
ли свое достоинство и высокий духовный,
созидательный потенциал. Наши мудрые
предки сумели не только сберечь истори�
ческую родину, но и сохранили верность
союзу с Российской державой.

Мы никогда не должны забывать горь�
кие уроки прошлого, чтобы больше никогда

К Дню памяти
жертв Кавказской войны

ТАК ответила на вопрос о
том, трудно ли растить

ребятишек, одна из героинь
нашего времени, жительни�
ца Черкесска Лариса Лоза.
И назвала я ее героиней не
ради красного словца: по�
ставить на ноги детей � ве�
ликий труд. А их у диспет�
чера МУП ЧГ ПАТП №1 Ла�
рисы Георгиевны и ее мужа,
водителя этого же предпри�
ятия, Василия Петровича
Лозы, пятеро � три дочери и
два сына.

� Как рискнули�то на пя�
терых?� интересуюсь.

� Первые две родились
дочери, � улыбнулась Лари�
са, � третьего хотели сына,
получилась двойня, ну, а
самая маленькая (ей всего
три годика) � это нам отду�
шина на старость. Стар�
шенькой уже двадцать,
учится в пятом лицее на
повара�технолога, средней
�18, она� второкурсница
энергетического техникума,
мальчишкам � по девять.

� И как вы управляетесь,
на жизнь хватает?

� У нас свой дом, огоро�
дик небольшой, на лето за�
водим небольшое хозяй�
ство. Самое главное � в се�
мье должны быть взаим�
ность, понимание, любовь,
терпение, тогда будет лад
во всем.

Таких, как Лариса Лоза,
в минувший вторник на при�
еме у Главы республики
Рашида Темрезова было
двадцать человек. А приеха�
ли они в Черкесск из горо�
дов и районов республики,
чтобы принять участие в
торжественном мероприя�
тии, которое им, великим
труженицам современнос�
ти, и посвящалось.

Указом Главы КЧР 130
жительницам Карачаево�

По сообщению прессслужбы
Главы и Правительства КЧР

не омрачались страницы нашей истории
подобными трагедиями. Только взаимопо�
нимание и уважение способны помочь нам
и далее сохранять мир, согласие и стабиль�
ность.

Сегодня жители республики в единой
многонациональной семье народов России
уверенно идут по пути социально�экономи�
ческого развития, строят новую жизнь, за�
нимают достойное место в российском
сообществе.

Дорогие земляки! Желаем вам крепко�
го здоровья, счастья, благополучия, мира и
добра!

Глава
Карачаево�Черкесской Республики

Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.
Председатель

Народного Собрания (Парламента)
Карачаево�Черкесской Республики

А. И. ИВАНОВ.

«САМОЕ ГЛАВНОЕ �
ДОЛЖНА БЫТЬ
ВЗАИМНОСТЬ»
Черкесии, воспитавшим пя�
терых и более детей, при�
своен знак «Материнская
слава». Двадцать предста�
вительниц городов и райо�
нов пригласили для награж�
дения в Черкесск, осталь�
ным мамам многодетных
семейств награду вручат в
торжественной обстановке
по месту жительства.

� Дорогие женщины!�
обратился к виновницам
торжества Глава республи�
ки Рашид Темрезов.� По�
здравляю вас с Междуна�
родным днем семьи. У нас в
республике много семей,
которые заслуживают са�
мых добрых слов и высоких
наград. Для вас главная на�
града � видеть счастье и
радость своих детей. Я уве�
рен, что вашими детьми
будет гордиться вся страна.

Слова признательности
и благодарности за нелег�
кий труд прозвучали в этот
день в адрес Валентины
Байрамуковой, Муслимат
Биджевой, Ларисы Джаше�
евой, Мариям Чеккуевой,
Мадины Борлаковой, Лари�
сы Маховой, Елены Рома�
ненко, Елены Семеновой,
Татьяны Авдиенко, Айшат
Кочкаровой, Фатимы Каито�
вой, Байдымат Байрамуко�
вой, Жанны Карабашевой,
Фаины Хапчаевой, Аминат
Анзоровой, Светланы Те�
мирбулатовой,Фатимы Чи�

катуевой, Кулизар Элькано�
вой, Халимат Боташевой и
других.

Знак «Материнская сла�
ва» был учрежден Прези�

дентом КЧР в 2004 году, он
уже вручен 1424 матерям,
воспитавшим пять и более
детей.

Полина СЕМЕНЧЕНКО.

НА СНИМКЕ: знак «Ма
теринская слава» вручен
маме пятерых детей Ла
рисе ЛОЗА.
Фото Таулана ХАЧИРОВА.

Все собравшиеся, обме�
нявшись первыми впечатле�
ниями, пришли к одинако�
вым выводам. По общему
мнению, предлагаемый за�
конопроект сырой и нужда�
ется в серьёзной доработ�
ке. Понятие культурных цен�
ностей в проекте чётко не
сформулировано. Оно даёт�
ся с помощью перечисле�
ния крайне неоднородных
элементов: это «нравствен�
ные и эстетические идеалы,
нормы и образцы поведе�
ния, языки, диалекты и го�
воры, национальные тради�
ции и обычаи, исторические
топонимы, фольклор, худо�
жественные промыслы и
ремесла, произведения
культуры и искусства, ре�
зультаты и методы научных

КУЛЬТУРА БЕЗ НРАВСТВЕННОСТИ ПЕРЕСТАЁТ БЫТЬ КУЛЬТУРОЙ...
В НАСТОЯЩЕЕ время в Государственную Думу вне�

сен  на рассмотрение проект закона о культуре,
который сразу вызвал весьма разноречивые отклики
� и в прессе, и в среде работников культуры. Многие
полагают, что подход к культуре, заложенный в дан�
ный проект, способен окончательно подорвать базо�
вые культурные ценности России. Его называют «апо�
феозом свободы, приводящим к разрушению обще�
ства», обвиняют в полном отсутствии ориентиров и
качественных критериев, оправдании творческого
эгоизма и безответственности.

В Общественной палате КЧР состоялось обсужде�
ние этого законопроекта, в котором приняли участие
председатель Общественной палаты КЧР Вера Мол�
дованова, министр культуры КЧР Ирина Ионова, пред�
седатель комитета НС Исмель Биджев, директор На�
циональной библиотеки республики Салых Хапчаев,
директор Русского театра драмы и комедии Хасан
Биджиев, благочинный Северного благочиния Пяти�
горской и Черкесской епархии отец Михаил Самохин
и председатель ДУМ КЧР Исмаил Бердиев, предста�
вители учреждений культуры и СМИ.

исследований культурной
деятельности, имеющие ис�
торико�культурную значи�
мость здания, сооружения,
предметы и технологии,
уникальные в историко�
культурном отношении тер�
ритории и объекты». Как
это? Получается, любое
произведение культуры и
искусства попадает в раз�
ряд культурных ценностей?
Понятие ценности переста�
ёт быть характеристикой ка�
чества произведения и ста�
новится просто синонимом
единицы учёта. Культурную
ценность, по этому проек�
ту, легко произведёт каж�
дый, стоит ему только за�
няться культурой.

Не менее странно зако�
нопроект определяет и сво�

боду творчества, говорили
участники обсуждения. «Го�
сударство гарантирует каж�
дому свободу всех видов
творчества, право на все
виды и формы творческой
деятельности в соответ�
ствии с его интересами и
способностями». Никакой
функции общественной по�
лезности или обществен�
ной значимости при этом не
предполагается...

Законопроект защищает
право на создание культур�
ных ценностей и идеалов,
но не предусматривает ни�
какой качественной оценки
этих идеалов, и не потому,
что это нереализуемо тех�
нически, а потому, что это
противоречит его идеоло�
гии. По данному законопро�

екту каждый получает воз�
можность создавать себе
нормы и идеалы по своему
вкусу. Если данный закон
будет принят, апелляция к
нравственности как к обще�
ственной категории будет
незаконной. Закон обеща�
ет каждому защиту его соб�
ственной нравственности �
или безнравственности �
это уже как кому угодно, по
закону безнравственность
станет лишь одной из раз�
новидностей нравственной
ориентации.

Министр культуры КЧР
Ирина Ионова отметила как
отрадный тот факт, что в
нашу социально�полити�
ческую жизнь наконец�то
возвращается словосочета�
ние «культурная политика»,

и обновление правовой ос�
новы остро необходимо.
Действующий базовый для
культуры закон 1992 года
принимался ещё до вступ�
ления в силу Конституции
РФ. «Основы законодатель�
ства о культуре» спасли тог�
да национальную культуру
от тотальной приватизации.
В законе были нормы и о
гарантиях финансирования
учреждений культуры, и о
льготах их работникам. Но
потом появился печально
известный закон о монети�
зации льгот, и очень многие
гарантии были отменены.
Сегодня многие положения
действующего закона не со�
ответствуют духу времени и
изменениям в обществе.

Ныне очень важно изме�

нить отношение к культуре,
так как культура � это сфе�
ра, пронизывающая всю об�
щественную жизнь страны.
Принципиальная новизна
проекта заключается в том,
что в нём создан новый по�
нятийный аппарат. Важным
новшеством является пред�
лагаемое понятие культур�
ного сообщества как фор�
мы культурного самоопре�
деления, раскрыто содер�
жание конституционных
прав человека в сфере куль�
туры, права на художе�
ственное образование, зак�
реплены и основные прин�
ципы деятельности госу�
дарства в сфере культуры,
и виды деятельности в сфе�
ре культуры.

Окончание на 2й стр.

Сегодня  День детских организаций
ЗВЕЙТЕСЬ кострами,
синие ночи! Мы пионе�

ры � дети рабочих!»... Эту
песню, которую вряд ли зна�
ет нынешняя молодежь, без
запинки споют, пожалуй, все
мои ровесники и люди по�
старше, потому что в стране
Советов «школу взросле�
ния» в пионерской органи�
зации проходили почти все
девчонки и мальчишки. Пела
ее в детстве и Любочка Кри�
волапова из села Труновско�
го Ставропольского края. Но
то, что пионерия станет ее
судьбой, боевая девчушка
тогда и представить себе не
могла.

Она мечтала стать учи�
тельницей. Собирала детво�
ру со всей округи и вела
уроки. И ничего, что школь�
ную доску заменял домаш�
ний шкаф. С него так же
легко стирался мел. Правда,
от мамы за шкаф влетало, но
надо же было на чем�то пи�
сать!

После восьмого класса
Люба поступила в Черкес�
ское педучилище, и в 1967�
м по распределению при�
ехала работать в Хабез. А так
как в Хабезе место оказа�
лось занятым, молодую учи�
тельницу направили в посе�
лок Конзавод №38. Там в
школе требовалась пионер�
вожатая. Впрочем, вожатой
Люба проработала всего

месяц. В тот год набралось
сорок первоклашек (не в
пример сегодняшнему дню,
когда в Бавуковской СОШ
числится около 120 учащих�
ся, в восьмилетке Конзаво�
да №38 в две смены училось
более 350 детей), пришлось
делать два класса. Один взя�
ла Криволапова.

А к концу учебного года
Криволапова стала Ураки�
ной.

� Когда я только приеха�
ла в школу, директор, Муха�
дин Хотович Шоров, сразу
вызвал к себе председателя
профкома, Якова Степано�
вича Карунова, и сказал:
«Помоги девочке найти
квартиру». Яков Степанович
подумал и повел меня к ка�
кой�то одинокой женщине.
Но та отказала: «У меня в
ноябре сын из армии воз�
вращается, как же я к себе
возьму молодую девушку?!
Нехорошо». В общем, взяла
меня к себе жить наш зав�
хоз, Зоя Семеновна Митро�

польская. Это было в авгус�
те. А немного времени спу�
стя я познакомилась с Вик�
тором Уракиным. Красивый,
высокий. Я�то росточка не�
великого, поэтому рослые
люди меня всегда впечатля�
ли, � смеется Любовь Григо�
рьевна. � В общем, влюби�
лась я. И в апреле мы с Вик�
тором поженились. Знаете,
в какой дом я пришла жить?
В тот самый, куда меня при�
водил Карунов. Оказывает�
ся, Виктор и был сыном,
которого Мария Трофимов�
на ждала из армии...

Девять лет проработала
Любовь Уракина учителем
младших классов. Трудилась
с душой, с огоньком. И на
этот огонек обратила внима�
ние директор Хабезского
Дома пионеров Светлана
Агоева, приехавшая как�то
во время летних каникул в их
пришкольный лагерь. Ма�
лышня по пятам ходила за
Любовью Григорьевной, ко�
торая придумывала инте�

ресные игры, конкурсы, лег�
ка была на экскурсии и по�
ходы.

 � Вот ее бы вам в вожа�
тые, � посоветовала Агоева
руководству школы. И попа�
ла, что называется, в точку.
С тех пор Любовь Григорь�
евна вот уже тридцать шесть
лет работает в школе стар�
шей вожатой, и лучшего
организатора, лучшего за�
тейника добрых детских дел
попробуйте найти.

Позвонившая к нам в
редакцию накануне 19 мая
председатель Союза детс�
ких организаций КЧР «Вер�
тикаль» Наталья Фоменко
настоятельно посоветовала
к отмечаемому в этом году
90�летию пионерской орга�
низации написать именно об
этой удивительной женщи�
не: «Любовь Григорьевна
всю жизнь с детьми! Ее ре�
бята участвуют во всех рай�
онных, республиканских
конкурсах, соревнованиях,
мероприятиях, которые мы

проводим. Это человек, по�
настоящему болеющий ду�
шой за девчонок и мальчи�
шек. Настоящая вожатая!»

И вот мы беседуем с на�
стоящей вожатой в пионер�
ской комнате СОШ п. Баву�
ко, и Любовь Григорьевна с
воодушевлением рассказы�
вает, как в минувшую суббо�
ту юные бавуковцы играли в
«Зарницу».

� Шестые�восьмые клас�
сы были у нас «зелеными», а
пятые�седьмые � «синими».
Ах, как они не хотели быть
«синими»! Но пилотки�то у
нас зеленые и голубые, �
озорная улыбка настолько
преображает лицо вожатой,
что я никогда не дам Ураки�
ной ее возраст. � А задания
были самые разные: пройти
«болото», взять дзот, пере�
правиться через «реку»,
взять «языка»...

Самым трудным оказа�
лось найти спрятанное пио�
нерское знамя. Рауль Шоров
из десятого класса так ис�
кусно спрятал его в лесопо�
лосе, что никто его так и не
нашел, хотя у ребят были
«наводки». Как они искали!
А как переживали учителя,
как возмущались, что зада�
ние оказалось таким труд�
ным! � смеется Любовь Гри�
горьевна.

Окончание на 2й стр.

«В

Состоялась первая рабочая встреча Ра�
шида Темрезова с новым руководителем
общественного движения «Абаза». Глава
республики поздравил его с избранием и
пожелал успехов в должности председате�
ля совета общественного движения.

Мухадин Шенкао рассказал Главе рес�
публики о своей поездке в Абхазию, где он
встретился с президентом республики
Александром Анквабом. Также на встрече
присутствовал полномочный представитель
Главы КЧР в Абхазии кавалер ордена Леона
Али Ашкацао и руководитель общественной
организации «Абазара» Январбий Экба.

В ходе беседы с Главой Карачаево�Чер�

Обсудили актуальные вопросы
Глава Карачаево�Черкесии встретился с председателем

совета общественного движения «Абаза» Мухадином Шенкао
кесии Мухадин Шенкао затронул актуальные
вопросы, волнующие членов общественно�
го движения «Абаза», в том числе связанные
с реализацией Федерального закона «О га�
рантиях прав коренных малочисленных на�
родов Российской Федерации».

Одной из главных целей своей работы в
качестве руководителя национального об�
щественного движения Мухадин Шенкао
назвал оказание содействия в сохранении
и развитии культуры, языка, традиций аба�
зин, в воспитании молодежи. Он отметил,
что в структуре общественного движения
республики созданы комиссии, которые
будут работать по этим направлениям.

Председатель Народного Собрания (Пар�
ламента) Карачаево�Черкесии Александр
Иванов и министр образования и науки КЧР
Александр Гурин представили профессорс�
ко�преподавательскому коллективу Северо�
Кавказской государственной гуманитарно�
технологической академии нового ректора �
депутата Народного Собрания КЧР Азамата
Матакаева.

Александр Иванов подчеркнул, что своей
многолетней трудовой деятельностью Аза�
мат Матакаев заслужил большой авторитет
и уважение среди коллег � педагогов и пар�
ламентариев республики.

«Азамат Ибрагимович � человек с актив�
ной жизненной позицией, который знает
проблемы образовательной сферы и умеет
их эффективно решать», � сказал Александр
Иванов и от имени Главы Карачаево�Черке�
сии Рашида Темрезова, депутатов Народно�
го Собрания (Парламента) КЧР поздравил
нового ректора СКГГТА с назначением на
высокую должность.

Азамат Матакаев поблагодарил за ока�

Главный критерий � профессионализм
Представлен новый ректор Северо�Кавказской

государственной гуманитарно�технологической академии
занное доверие и рассказал о планах рабо�
ты. Также новый ректор призвал коллектив
вуза к совместной плодотворной деятель�
ности.

Азамат Ибрагимович Матакаев родился
12 сентября 1958 года. Окончил Пятигорс�
кий педагогический институт иностранных
языков, по специальности учитель немец�
кого и английского языков. Кандидат сель�
скохозяйственных наук, почётный работник
начального профессионального образова�
ния РФ, член экспертно�консультационного
комитета по образованию и науке Государ�
ственной Думы России.

До назначения ректором СКГГТА 25 лет
проработал директором Карачаево�Чер�
кесского государственного бюджетного
образовательного учреждения начального
профессионального образования «Про�
фессиональный лицей № 1». За время его
руководства учебное заведение стало куз�
ницей кадров для сельскохозяйственной
отрасли Карачаево�Черкесии, соседних
субъектов.

НАСТОЯЩАЯ
ВОЖАТАЯ

НАСТОЯЩАЯ

На основании действующего указа Пре�
зидента Карачаево�Черкесской Республики
от 11.05.2007 года, который был принят в
соответствии с постановлением Президиу�
ма Совета Министров КЧР от 31.03.94 г., 21
мая 2012 года в Карачаево�Черкесии объяв�
лен нерабочим днем.

21 мая � День памяти жертв Кавказской войны �
в Карачаево�Черкесии объявлен нерабочим днем

В соответствии с документом, органам
местного самоуправления, администрациям
предприятий, организаций и учреждений
различных форм собственности предостав�
лено право организовать работу в этот день
с учетом реальных возможностей обеспече�
ния занятости рабочих и служащих.



2 Суббота 19 мая 2012 годаУ вас есть новость или вы хотите поделиться с нами своим мнением?
Пишите: dr�09@mail.ru

Реквизиты счета Андрея
Банк получатель
Северо�Кавказский банк Сбербанк России
ИНН 7707083893
БИК 040702660
Кор/счет 30101810600000000660
Получатель К�Ч ОСБ № 8585/017 г. Черкесск
КПП 090102001
Лицевой счет 4081781036031 1712489
Номер карты 4276 8600 1582 8011
Ленев Андрей Анатольевич.

Поможем
Андрею!

БОЕВАЯ группа под руко�
водством Ленёва, как

обычно, была на передовой.
Грамотно используя такти�
ку и боевой опыт, собровцы
выманили из укрытия и
уничтожили двоих банди�
тов. Наступило затишье.
Нужно было проверить, жив
ли третий. Несколько минут
Андрей слушал тишину и
биение своего сердца, по�
том сделал шаг вперед. Как
всегда первый. Он всего на
один шаг опередил своего
товарища, который служит
в отряде всего полтора года
� беречь молодых в спецна�
зе традиция. Пуля из авто�
мата Калашникова пробила
каску с расстояния трех
метров.

Он остался жив, но уже
три месяца прикован к
больничной койке реани�
мации. Уже три месяца в
храмах и монастырях, в Рос�
сии и не только, ставят све�
чи и возносят молитвы за
здравие воина Андрея. Род�
ные, друзья и близкие ве�
рят � он сильный, он будет
жить и вернется к полноцен�
ной жизни, к такой жизни,
какой он жил всегда, дыша
полной грудью и заполняя
своей неуемной энергией
все пространство вокруг
себя. Спецназ � это не толь�
ко физическая сила и вы�
носливость, определенные
навыки и умения. Это в пер�
вую очередь сила духа, не�
сгибаемая сила, которой в
полной мере обладает Анд�
рей Ленёв.

Кто�то должен быть пер�
вым… Кто�то должен делать

первый шаг… Клиника, в ко�
торой он сейчас находится,
призналась в собственном
бессилии и в неспособнос�
ти оказания дальнейшей
действенной помощи Анд�
рею. Такую помощь могут
оказать только в клиниках
Германии или Израиля, ко�
торые на протяжении дол�
гих лет занимают лидирую�
щие позиции в вопросах
нейрореабилитации. Дру�
зья и родственники связа�
лись с этими клиниками. В
Германии такая операция
будет стоить 8 миллионов
рублей, в Израиле � 4,5
миллиона. Сумма немалая,
но если каждый из нас зна�
ющих Андрея и из сотен
других людей, окажет по�
сильную материальную по�
мощь, то вместе мы сможем
собрать нужную сумму и
спасти человека, который
жертвовал собой ради нас
с вами! 45000 человек, от�
правивших по 100 рублей,
казалось бы незначитель�
ной, но так много значащей
суммы для всех родных и
близких, СПАСУТ жизнь и
дадут шанс начать жизнь с
чистого листа!

В редакции нашей газе�
ты Андрея знают многие.
Знают, как честного, добро�
го и светлого парня. Мы не
можем остаться в стороне
и хотим помочь Андрею
вернуться к нормальной
жизни. Наш коллектив ре�
шил участвовать в акции по
сбору средств на операцию
и призывает всех жителей
республики присоединить�
ся к нам!

Окончание.
Начало на 1й стр.

Но термины «професси�
ональный творческий работ�
ник», «непрофессиональный
творческий работник», «но�
ситель культуры», «специа�
листы в сфере культуры» не
определены. В то же время
не упоминается «работник
культуры», хотя есть почет�
ное звание «Заслуженный
работник культуры».

Министр выступила и с
конкретными предложения�
ми. Необходимо передать
полномочия по аттестации
преподавателей образова�
тельных учреждений культу�
ры, проведение процедуры
аккредитации и лицензиро�
вания культурных учрежде�
ний из Министерства обра�
зования в Министерство
культуры. Также необходимо
включить пункт о гарантиро�
ванной 18�часовой недель�
ной норме педагогических,
концертмейстерских часов
за ставку заработной платы,
которая, в свою очередь,
должна быть у всех работ�
ников культуры не ниже
средней по экономике, и
пункт о льготной пенсии
преподавателям образова�
тельных учреждений культу�
ры за выслугу лет.

Ирина Хасановна под�

КУЛЬТУРА БЕЗ НРАВСТВЕННОСТИ ПЕРЕСТАЁТ БЫТЬ КУЛЬТУРОЙ...

НАСТОЯЩАЯ
ВОЖАТАЯ

черкнула, что многие виды
деятельности в области
культуры не могут осуществ�
ляться на принципах само�
финансирования. Это и биб�
лиотечная деятельность, и
поддержка дополнительно�
го образования детей, и де�
ятельность культурно�досу�
говых учреждений в сельс�
кой местности. В этой связи
отрадно видеть, что статья
49 проекта гласит, что «ос�
новой гарантий сохранения
и развития культуры являет�
ся бюджетное финансиро�
вание сферы культуры». Но
в законопроекте по финан�
совому регулированию дея�
тельности культуры нет кон�
кретных цифр и норм. Фак�
тически, в проекте закреп�
лен неприемлемый для дея�
тельности в области культу�
ры принцип остаточного фи�
нансирования.

В этом году из необходи�
мых 200 млрд. рублей на
культуру заложено только 86
млрд. Страна, в которой на�
ходится 30% мировых при�
родных богатств, обязана
указать конкретную долю
расходов на культуру, по
подсчётам специалистов это
6% в консолидированном
бюджете. В противном слу�
чае надо говорить не о со�
держании сферы культуры,

а только лишь о её поддер�
жке.

Особо настораживает,
сказала министр, статья
«Приватизация в сфере
культуры», которая в прин�
ципе допускает приватиза�
цию объектов культуры при
соблюдении некоторых ус�
ловий... Министр предложи�
ла статьи 57 и 58 из проекта
закона исключить ввиду
крайней опасности потерять
последнее, что ещё оста�
лось, так как ни библиотеки,
ни дома культуры, ни учреж�
дения образования и т.д.
просто не переживут такую
приватизацию.

Депутат Парламента КЧР
Исмель Биджев тоже оценил
обсуждаемый законопроект
как «сырой», но его, по мне�
нию депутата, обязательно
надо принимать с учётом
всех замечаний, иницииро�
ванных во время обсужде�
ний по всей стране. Ни в
коем случае нельзя откла�
дывать его принятие на по�
том, так как необходимость
в нем назрела.

Отец Михаил Самохин
отметил, что законопроект
терминологически сырой, а
содержательно � деклара�
тивный. По сути, любая
большая традиция рассмат�
ривается в проекте как уг�

роза реализации прав конк�
ретного человека. В соот�
ветствии со статьёй 22,
«права и свободы человека
в сфере культуры приори�
тетны по отношению к пра�
вам в этой сфере государ�
ства, муниципальных обра�
зований, общественных
объединений, религиозных
объединений, профессио�
нальных союзов и иных орга�
низаций, а также этнических
общностей». Это следует
читать так, что, если закон
будет принят, Церковь уже
не сможет публично призы�
вать граждан не делать
аборты, носить приличную
одежду, уважать собствен�
ную историю и т.д. Обще�
ственные инициативы Цер�
кви могут быть расценены
как попытки принуждения к
следованию христианской
культуре, что угрожает само�
бытности граждан, христиа�
нами не являющихся, а по�
тому могут быть пресечены
в судебном порядке.

Исторического духовно�
го и культурного богатства
России, отметил отец Ми�
хаил, законопроект не ви�
дит. В вводной части мель�
ком сказано, что националь�
ное культурное достояние
может быть и нематериаль�
ным, однако, когда речь за�

ходит собственно о культур�
ном достоянии и наследии,
обсуждаются действия ис�
ключительно по отношению
к материальным объектам
культуры. Законопроект
следует популярной сегод�
ня установке: ценно лишь
то, ценность чего выразима
в деньгах.

Чем до сих пор отлича�
лась культура от бескульту�
рья, нравственность от без�
нравственности? Что лежит
в основе традиционных цен�
ностей нашего общества?
Конечно, Божии заповеди:
не убий, не прелюбодей�
ствуй, не укради…Что будет
с нами, если под культурной
ценностью провозгласить
«любое произведение куль�
туры и искусства независи�
мо от его качественного со�
держания?» Это означает,
что разврат, порнография,
убийства, прелюбодеяние,
любое извращение нормы
будет названо культурой

В законе провозглашает�
ся свобода выбора нрав�
ственных, эстетических и
других ценностей, которые
также отнесены к культур�
ным. Таким образом, без�
нравственность узаконива�
ется и становится лишь од�
ной из разновидностей
нравственного поведения,

имеющей свою культурную
ценность. Законопроект ус�
танавливает приоритет прав
и свобод человека в сфере
культуры по отношению к
правам государства, муни�
ципальных образований, об�
щественных объединений,
религиозных объединений,
профессиональных союзов
и иных организаций, а также
этнических общностей, то
есть полностью отменяет
общепринятые нормы мора�
ли и нравственности, наци�
ональные духовные ценнос�
ти и ставит под угрозу воз�
можность публичных призы�
вов к их соблюдению.

Законопроект обещает
государственную защиту са�
мостоятельно определяе�
мых ценностей не только
гражданам, но и культурным
сообществам, не предъяв�
ляя к ним никаких формаль�
ных требований, что может
быть использовано для за�
щиты самобытности любых
деструктивных групп и тече�
ний, и в первую очередь
секс�меньшинств. После
принятия закона пропаганда
гомосексуализма будет
окончательно легализована.

Законопроект развязыва�
ет руки деятелей искусства,
зарабатывающих себе славу
на аморальных, безнрав�

ственных и кощунственных
произведениях, делает не�
уязвимыми средства массо�
вой информации, пропаган�
дирующие насилие, жесто�
кость, разврат. Он подрыва�
ет базовые культурные цен�
ности нашего общества, де�
лает его безнравственным и
лишает духовной основы

В итоге участники обще�
ственных слушаний Обще�
ственной палаты КЧР по
культуре, сохранению исто�
рического и культурного на�
следия решили настоятель�
но рекомендовать Государ�
ственной Думе ФС РФ при
принятии закона учесть
многочисленные замеча�
ния, при этом в проекте
закона обязательно должны
быть обозначены понятия
«охрана нравственности и
морали населения», необ�
ходимо выделить проблемы
взаимодействия культуры и
нравственности, опреде�
лить формы общественно�
го нравственного контроля
в наиболее массовых сфе�
рах культуры � на телевиде�
нии, в печати, в рекламе, в
кино. Изменить статью, га�
рантирующую свободу вы�
ражения деструктивным со�
обществам, использование
ими всех средств выраже�
ния и распространения бре�

довых, аморальных, без�
нравственных идей и произ�
ведений.

Статья о меценатской
деятельности в области куль�
туры должна быть дополне�
на пунктом о том, что органы
государственной власти и
местного самоуправления
стимулируют меценатство
путем предоставления пре�
ференций в налогообложе�
нии, конкурсах и тендерах
для тех юридических и фи�
зических лиц, которые по�
стоянно меценатствуют.

Инициаторы обсуждения
говорят о том, что все заме�
чания, собранные по итогам
мероприятия, будут учтены
в дальнейшей работе над за�
конопроектом. Итоговый
текст будет презентован в
сентябре. Планируется, что
он будет передан Президен�
ту РФ, а после этого прой�
дет стадию широкого обще�
ственного обсуждения. Дис�
куссии � дело, конечно, бла�
гое. Но есть опасность, что
важнейшая тема для жизне�
деятельности страны будет
заговорена в обсуждениях и
потонет в согласованиях. Но
деятели культуры очень на�
деются, что Закон о культу�
ре будет принят еще в теку�
щем году.

Ольга МИХАЙЛОВА.

НАСТОЯЩАЯ
Окончание.

Начало на 1й стр.
Для средних классов �

«Зарница», для старших �
«Орленок», для младших �
«Зарничка». Она никого не
забывает. Малыши в СОШ п.
Бавуко состоят в детской
организации «Затейник»,
дети постарше � в пионерс�
кой организации...

� Любовь Григорьевна, как
вы считаете, в школе обяза�
тельно должна быть какая�то
детская организация?

� Обязательно! Дети � они
ведь такие, что и сами, без
взрослых, организуются. Вот
только куда пойдут, во что
ввяжутся?...

� По�вашему, пионерская
организация не устарела в
наши дни? Это то, что нужно
подрастающему поколению?

� Неважно, как детская
организация называется,
важна суть. Важно, чтобы она
была для детей! Чтобы она
была действительно детской!
А дети � это фантазия, это
игра, через которую они по�
знают мир, это походы, при�
ключения! В пионерской
организации советских вре�
мен мне очень не нравились
ее заорганизованность, заи�
деологизированность. Про�
водилась масса ненужных
помпезных мероприятий, на
которых детям было просто
скучно. Но сегодня, к счастью,
все это ушло из пионерии.
Осталось лучшее. Например,
тимуровское движение � по�
мощь старикам, инвалидам.
Или поисковая работа. Наши
дети занимаются ею с огром�
ным интересом. Вот сейчас
мы собираем материалы по
истории нашей пионерской
организации, по истории по�
селка. Многие ли знают, что
Бавуко получил свое нынеш�
нее название, которое, кста�
ти, в переводе на русский
значит «Балка плодородия»,
только в начале семидесятых
годов прошлого века? А сам
поселок возник гораздо рань�
ше. Например, в двадцатых
годах его жители выращива�
ли саженцы. В 1931�м был об�
разован конзавод №38. Поря�
док в поселке царил образ�
цовый � на заводе выращива�
ли скакунов для Красной Ар�
мии! В 1950�м году сюда при�
езжал сам Семен Михайлович
Буденный, и местная житель�

ница Вера Кирилловна Чав�
пун подарила нам фотогра�
фию, на которой запечатлен
маршал Советского Союза в
кругу наших земляков. Сразу
мы почему�то не спросили,
кто именно � на фото. А те�
перь уже, к огромному сожа�
лению, Вера Кирилловна ни�
чего не скажет � она умерла.
Десятому и третьему классам
дано задание выяснить как
можно больше об истории
этой фотографии. Прекрас�
ный материал � фотографии,
документы � нам подарила
Наталья Ефимовна Гуминс�
кая, дочь Ефима Кузьмича Га�
зенко, который руководил
конзаводом после войны, до
1952 года, и именно при нем
хозяйство достигло своего
расцвета и имело большую
славу. В 57�м конзавод реог�

ранизовали в совхоз «Черкес�
ский», а сам поселок еще
долго назывался Конзаво�
дом...

� Вы собираете материал
и о своей пионерской орга�
низации. Помнится, любая
пионерская дружина боро�
лась за право носить имя ка�
кого�нибудь героя, и самые
достойные удостаивались
чести носить это имя...

� Наша дружина носила
имя пионера�героя Павлика
Морозова. Но в девяностые
годы прошлого века, когда
происходила серьезная пере�
оценка ценностей, когда вооб�
ще стоял вопрос: быть или не
быть пионерии, вокруг этого
имени разбушевались такие
страсти, было нагромождено
столько были и небыли, что мы
решили обратить свои взоры

на тех героев, о которых мы
можем узнать правду без по�
средников. Буквально на днях
пионерскому отряду шестого
класса на торжественной ли�
нейке было присвоено имя
уроженца аула Малый Зелен�
чук � Героя Советского Союза
Умара Хабекова. Ребята со�
брали о земляке богатейший
материал. А, к примеру, отряд
пятого класса борется за пра�
во носить имя уроженца аула
Псаучье �Дахе � Героя Россий�
ской Федерации Охида Кар�
данова. Мы вообще первосте�
пенное внимание уделяем
военно�патриотическому, ин�
тернациональному воспита�
нию детей. С 1962 по 1970
годы у нас вожатой была Ли�
дия Муссовна Экба, чудесный
человек, прекрасный органи�
затор, которая потом много

лет проработала в школе учи�
телем немецкого языка, а сей�
час � на заслуженном отдыхе.
Именно она начала с ребята�
ми серьезную поисковую ра�
боту. В 1943�м во время осво�
бождения Черкесской авто�
номной области от фашистс�
ких захватчиков в районе Ба�
вуко, Хумары, Псаучье�Дахе
полегло немало советских
солдат. Местные жители со�
брали тела погибших и похо�
ронили их в нашем поселке на
русском кладбище. Двести
бойцов, двести судеб. И Ли�
дия Муссовна вместе с ребя�
тами начала разыскивать род�
ных этих бойцов, вести об�
ширную переписку... Когда я
стала вожатой, мы продолжи�
ли эту работу. И вот такое жи�
вое дело, поверьте, учит люб�
ви к Родине, к людям лучше
всяких громких слов... Кстати,
девиз нашей организации �
«За Родину, Добро и Справед�
ливость!». И этим все сказа�
но.

� Любовь Григорьевна,
нынешние дети гораздо
сложнее тех, что были, ска�
жем, двадцать лет назад....

� Конечно, сложнее. Они,
как губка, впитывают все, что
льется с телеэкранов, что
«сбрасывается» в Интернет. И
в такой обстановке школе
очень сложно прививать де�
тям светлое, доброе. Но как
иначе? Тут я вот что скажу.
Очень важно, чтобы в школах
работали люди по призва�
нию. Нельзя допустить, что�
бы воспитанием детей зани�
мались посредственности. Но
если оставить заработную
плату педагогов на том уров�
не, какой существует сегод�
ня, то наших детей ничто хо�
рошее не ожидает. Нельзя
тем, кто воспитывает наше
будущее, платить гроши! А
дети... Какими бы они слож�
ными ни были, все равно ос�
таются детьми. И это так оче�
видно на детских соревнова�
ниях, конкурсах, во время
игр...

Она очень любит детей,
эта невысокого росточка
старшая вожатая. И мальчиш�
ки и девчонки ей отвечают
взаимностью. Неслучайно
между собой они ласково
называют ее Любаша.

� Любаша, а вы не знаете,
где наша учительница? �
спросил ее этой осенью пер�

воклассник, решивший, что
школьную вожатую зовут
именно так. И Любаша, кото�
рой уже за шестьдесят, у ко�
торой двое взрослых детей:
сын работает в милиции, дочь
� учитель химии и биологии,
улыбнулась...

� Наверное, поработаю
еще годик�другой, и � на пен�
сию, � делится Любовь Гри�
горьевна.

� Надоело? Или здоровье
не позволяет?

� С детьми все болячки
забываешь, про давление не
вспоминаешь. И не надоело
мне с ними ни капли. И дирек�
тор школы Рабигат Азамат�
Гериевна Абдокова поддержи�
вает все наши начинания.
Просто приезжаешь на какой�
нибудь смотр или конкурс с
ребятами, и как�то неловко
становится перед незнакомы�
ми людьми. Я�то уже бабуш�
ка, а все � вожатая...

� Любовь Григорьевна, а
19 мая отмечать 90�летие
пионерии будете?

� Ну, конечно, до обеда
проведем торжественную ли�
нейку, на которой будем на�
граждать лучший пионерский
отряд, лучшего пионера. Их
определим на совете дружи�
ны и на совете дела � за каж�
дое школьное дело отвечают
конкретные дети. А после
обеда на полянке за школой
разведем костер, будут игры,
конкурсы, танцы.

� А если дождь пойдет?
� Ой, дождя нам не надо!

Но если все�таки пойдет, ко�
стер все равно разведем. А
как же без него?

Действительно, как? И как
обойтись без песни?! Тем
более что есть у бавуковских
пионеров собственная песня,
которую написали когда�то
ученицы этой школы Мадина
Джангетова и Фатима Батча�
ева. Незатейливый мотив, да
и сами стихи далеки от совер�
шенства, но стоит ее запеть с
детским задором, как все ог�
рехи отступают на задний
план, а остается главное:

«На Северном Кавказе
есть прекрасный уголок,

Бавуковскою школой
он зовется.

Живут там замечательно
ребята�молодцы,

Пионеры� пионеры»...
Татьяна ИВАНОВА.

Фото автора.

ОСМЫСЛИВАЯ
ПРОШЛОЕ...

Год истории

Продолжение.
Начало в № 93.

В 1812 году, в ночь на 12
(24) июня, наполеонов�

ские войска без объявления
войны вторглись в Россию и
перешли русскую границу.
Началась Отечественная на�
ционально�освободитель�
ная война России против на�
павшей на нее наполеонов�
ской Франции. План Напо�
леона I заключался в следу�
ющем: разгромить главные
силы русской армии в гене�
ральном сражении вблизи
от границы, затем занять
Москву и продиктовать там
свои условия. Вторжение
иноземных захватчиков выз�
вало патриотический подъ�
ем среди различных слоев
русского и других народов
России. Развернулось пар�
тизанское движение, сфор�
мировалось народное опол�
чение. Вместе с тем, непре�
рывное отступление русской
армии, сопровождавшееся
упорными боями, хотя оно
было правильным с точки
зрения сохранения армии и
выигрыша времени, вызва�
ло всеобщее недовольство.
Это вынудило российского
императора Александра I

назначить главнокомандую�
щим всеми действующими
армиями фельдмаршала
М. Кутузова, имя которого
было особенно популярно в
связи с его победами над
Турцией и заключением по�
четного и крайне необходи�
мого для России Бухарестс�
кого мирного договора 1812
года.

В генеральном сражении
при Бородино (село в 124 км
западнее Москвы) 26 авгус�
та (7 сентября) 1812 года
французская армия понесла
тяжелые потери и не смогла
прорвать оборону русской
армии. Кутузов продолжал
отступление и оставил Мос�
кву без боя для развертыва�
ния резервов. В первый же
день вступления войск На�
полеона в Москву в городе
начались пожары, продол�
жавшиеся 6 дней и опусто�
шившие 2/3 города.

Умелые действия рус�
ской армии, подъем народ�
ной войны против захватчи�
ков вскоре привели к бегству
и полному поражению напо�
леоновской «великой ар�
мии» в России. 21 декабря
1812 года (2 января 1813 г.)
Кутузов в приказе по армии
поздравил войска с изгнани�
ем врага из пределов Рос�
сии и призвал их «довер�
шить поражение неприяте�

ля на собственных полях
его». В результате загранич�
ных походов русской армии
1813�1814 годов по изгна�
нию войск Наполеона из
стран Западной Европы ар�
мия последнего рухнула. Со�
сланный на остров Святой
Елены в июне 1815 года
Наполеон «благополучно»
скончался через 6 лет плен�
ником англичан. В 1840 году
его прах был перевезен в
Париж, в Дом инвалидов.

В Отечественной войне
1812 года российская армия
и народ проявили высокий
героизм и мужество и раз�
веяли миф о непобедимос�
ти Наполеона, освободив
свое отечество от инозем�
ных захватчиков. Дально�
видная стратегия русского
командования одержала
верх над военным искусст�
вом Наполеона, которое

приносило ему победы в
Западной Европе, но в аг�
рессивной войне против
России потерпело круше�
ние. Сокрушительное пора�
жение наполеоновских
войск резко изменило соот�
ношение сил в Европе и ока�
зало огромное влияние на
весь последующий ход со�
бытий.

Во второй половине XIX
века Россия вступила в ка�
питалистическую стадию. В
условиях кризиса феодаль�
но�крепостнического строя
в стране сложилась револю�
ционная ситуация, ускорив�
шая падение крепостного
права в России. 19 февраля
1861 года император Алек�
сандр II подписал Манифест
«О Всемилостивейшем да�
ровании крепостным лю�
дям прав состояния свобод�
ных сельских обывателей» и

«Положение о крестьянах,
выходящих из крепостной
зависимости».

Отмена крепостного пра�
ва и последовавшие за ней
земская, городская, судеб�
ная, военная реформы яви�
лись шагом по пути превра�
щения России в буржуазную
монархию. Д. Медведев, ха�
рактеризуя эти реформы,
назвал их «абсолютно исто�
рическими». «По сути, мы
все продолжаем тот курс,
который был положен пол�
тора века назад», � сказал
он. Крестьянская реформа
повлекла за собой отмену
крепостного права и на на�
циональных окраинах Рос�
сийской империи, в том чис�
ле в Карачае и Черкесии, где
она была проведена в основ�
ном с некоторыми измене�
ниями в 1862�1868 гг. Нема�
лая заслуга в этом началь�

ника Эльбрусского округа, в
который входили Карачай и
некоторая часть черкесских
и абазинских аулов, Николая
Петрусевича.

В годы первой мировой
войны 1914�1918 годов
классовые противоречия в
России достигли крайней
степени обострения. Рево�
люционная ситуация, воз�
никшая в 1916 году, привела
к Февральской буржуазно�
демократической револю�
ции 1917 года, в результате
которой было свергнуто са�
модержавие. Победа рево�
люции означала перелом в
истории страны. В силу спе�
цифических условий в стра�
не установилось двоевлас�
тие: наряду с Советами ра�
бочих, солдатских и кресть�
янских депутатов было об�
разовано временное прави�
тельство. Одновременное
существование двух дикта�
тур не могло быть длитель�
ным: противоречия между
ними должны были привес�
ти к новым классовым бит�
вам за власть. Дальнейшее
развитие революции было
неизбежно, что произошло
в октябре 1917 года.

В результате Октябрьс�
кой социалистической рево�
люции 1917 года в России
была свергнута существую�
щая власть и установлена

власть Советов, избран
ВЦИК и образовано прави�
тельство Российской Совет�
ской Республики � Совет
Народных Комиссаров
(СНК). Было признано пра�
во Украины, Финляндии,
польского народа на незави�
симое и самостоятельное
существование. Россия
была провозглашена Рос�
сийской Социалистической
Федеративной Советской
Республикой (РСФСР). Ле�
том 1918 года развернулась
Гражданская война и воен�
ная интервенция. Но РСФСР
отстояла государственную
независимость.

Начался процесс социа�
листического строитель�
ства, оформления государ�
ственности народов, насе�
ляющих РСФСР. Следует
сказать, что, как бы мы ни
относились к большевизму
как явлению, большевикам
надо воздать должное за
создание национально�тер�
риториальных образований.
В Российской империи сре�
ди входивших в нее нацио�
нальных территорий только
Финляндия имела некото�
рую автономию. Хотя в ус�
ловиях сталинского режима
без незаконного и веролом�
ного лишения ( в 1943�1944
годах) ряда народов нацио�
нальной государственности

здесь не обошлось.
В ходе Гражданской вой�

ны продолжалось, а по ее
окончании завершилось го�
сударственное строитель�
ство Российской Федера�
ции. Были созданы по Се�
верному Кавказу Горская
АССР (20 января 1921 года;
реорганизована в июле 1924
года); Дагестанская АССР
(20 января 1921 г.); Кабар�
динская автономная область
(1 сентября 1921 г.; 16 янва�
ря 1922 года преобразова�
на в Кабардино�Балкарскую
автономную область); Чер�
кесская (Адыгейская) авто�
номная область (27 июля
1922 года); Чеченская авто�
номная область (30 ноября
1922 года); 12 января 1922
года была образована объе�
диненная Карачаево�Чер�
кесская автономная область
(КЧАО), выделив из Горской
Республики территорию, за�
нимаемую карачаевцами, и
из Кубано�Черноморской
области южную часть Батал�
пашинского отдела, занима�
емую черкесами (абазина�
ми, ногайцами. � М. Б.) и
6�ю казачьими станицами,
непосредственно связанную
с РСФСР.

М. БЕКИЖЕВ,
доктор исторических

наук, профессор.
Окончание следует.
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РЕКЛАМАСПРАВКИ

Организатор торгов: ООО «Ильмар» ИНН 1655207449, ОГРН
1111690004458, КПП 165501001, Юридический адрес: 420107,
РТ, г. Казань, ул. Островского, д.67, номера на поэтажном
плане 25, 4 этаж, офис 411, email: ilmarkodr@yandex.ru, Конт.
тел. 89872905760, по поручению конкурсного управляюще
го ОАО «ЧХПО» имени Цахилова (0901023483
ОГРН1020900510652), расположенный по адресу: КЧР, г. Чер
кесск, ул. Свободы, 62, проводит открытые торги в форме
аукциона по продаже движимого имущества ОАО «ЧХПО»
имени Цахилова 29 июня 2012г в 1500 по адресу: г. Черкесск,
ул. Свободы, 62. Прием заявок и ознакомление с имуществом
проводится по адресу: КЧР г. Черкесск, ул. Свободы 62, 2й
этаж с 0900 до 1700 ч. в рабочие дни. Заявка на участие в
торгах составляется в произвольной форме на русском языке
и должно содержать следующие сведения: наименование,
организационноправовая форма, местонахождение, почтовый
адрес заявителя (для юридического лица); фамилия, имя, от
чество, паспортные данные, сведения о месте жительства за
явителя (для физического лица); заявка на участие в торгах
должна также содержать сведения о наличии или об отсут
ствии заинтересованности заявителя по отношению к должни
ку, кредиторам, конкурсному управляющему и о характере этой
заинтересованности. К заявке на участие в торгах прилагать,
для физических лиц копию паспорта, для юридических лиц
выписку ЕГРЮЛ, для индивидуальных предпринимателей вы
писку ЕГРИП, заверенные надлежащим образом, также доку
мент, подтверждающий полномочия лица на осуществление
действий от имени заявителя (т.е доверенность). Решение
организатора торгов о допуске заявителя к участию в торгах
принимается по результатам рассмотрения представленных за
явок на участие в торгах и оформляется протоколом об опре
делении участников торгов. К участию в торгах допускаются
заявители, представившие заявки на участие в торгах и при
лагаемые к ним документы, которые соответствуют требова
ниям, указанным в сообщении о проведении торгов, и своев
ременно оплатившие задаток. Сумма задатка 20%. Шаг торгов
5% от начальной цены лота. Задаток перечисляется на р/с
40702810300420000193 Филиал в г.Черкесске ОАО «МИнБ» в
г.Черкесске, к/с 30101810400000000819; БИК 049133819 или
вносится наличными в кассу ОАО «ЧХПО» имени Цахилова за
пять дней до торгов. Победителем торгов признается участник,
предложивший наиболее высокую цену в ходе аукциона. По
итогам торгов в день и по месту их проведения оформляется
протокол о результатах торгов, и в течение 10 дней подписы
вается договор о купле – продаже. Покупатель обязан в тече
ний 30 дней со дня подписания договора купли – продажи
произвести оплату на р/с 40702810300420000193 Филиал в
г.Черкесске ОАО «МИнБ» в г.Черкесске, к/с
30101810400000000819; БИК 049133819 или в кассу ОАО
«ЧХПО» имени З. С. Цахилова. Юридический адрес должника:
369015, КЧР, г. Черкесск, ул. Свободы, 62. В случае признания
торгов несостоявшимися и незаключения договора куплипро
дажи имущества организатор торгов проводит повторные тор
ги 3 августа 2012 г. в 1500 ч. с понижением начальной цены
на 10%. Торги проводятся по адресу: КЧР, г. Черкесск, ул.
Свободы, 62. В случае нереализации имущества проводить
повторные торги путем публичного предложения каждые 30
дней с понижением начальной цены на 10%

Список имущества:
Лот1, Инв.№550610163,Трансформаторная подстанция ТП
10,  195 000,00 руб.;
Лот2, Инв.№550610176,Внутриплощадочные сети теплоснаб
жения, 284 000,00 руб.;
Лот3, Инв.№550230052,Второй водоблок склада хлора г/план
1,  208 000,00 руб.;
Лот4, Инв.№550610158,Внеплощадочные сети водопровода,
314 000,00 руб.;
Лот5, Инв.№550232069,Внеплощадочные сети водопровода
и канализации, 248 000,00 р;
Лот6, Инв.№550232070,Внеплощадочные сети водопровода
и канализации, 478 000,00 р;
Лот7, Инв.№550610159,Внеплощадочные сети водопровода
и канализации,270 000,00 р;
Лот 8, Инв.№550610149,Внеплощадочные сети газопровода,
 104 000,00 руб.;
Лот9, Инв.№550610150,Внеплощадочные сети газоснабже
ния, 123 000,00 руб.;
Лот10, Инв.№550150042,Внутриплощадочные сети автома
тизации, 158 000,00 руб.;
Лот11, Инв.№550210045,Внутриплощадочные сети автома
тизации, 207 000,00 руб.;
Лот12, Инв.№550610155,Внутриплощадочные сети ВК,  433
000,00 руб.;
Лот 13, Инв.№550610151,Внутриплощадочные сети водопро
вода и канализации,113 000,00 руб.;
Лот14, Инв.№550610147,Внутриплощадочные сети газоснаб
жения,73 000,00 руб.;
Лот15, Инв.№550150041,Внутриплощадочные сети пожаро
тушения,323 000,00 руб.;
Лот16, Инв.№550610177,Внутриплощадочные сети пожаро
тушения,200 000,00 руб.;
Лот17, Инв.№550300111,Внутриплощадочные сети связи, 
87 000,00 руб.;
Лот18, Инв.№550300112,Внутриплощадочные сети связи и
сигнализации,41 000,00 руб.;
Лот19, Инв.№550300114,Внутриплощадочные сети связи и
сигнализации промплощ,193 000,00 руб.;
Лот20, Инв.№550610175,Внутриплощадочные сети тепло
снабжения,56 000,00 руб.;
Лот21, Инв.№550610164,Внутриплощадочные сети электро
снабжения,438 000,00 руб.;
Лот22, Инв.№550610165,Внутриплощадочные сети электро
снабжения,482 000,00 руб.;
Лот23, Инв.№550610166,Внутриплощадочные сети электро
снабжения,27 000,00 руб.;
Лот24 , Инв.№550610179,Внутриплощадочные сети электро
снабжения,100 000,00 руб.;
Лот25, Инв.№550610148,Газопровод внутренний дл 584м,116
000,00 руб.;
Лот26, Инв.№550610153,Канализация,306 000,00 руб.;
Лот27, Инв.№550610152,Канализация на заводе,130 000,00
руб.;
Лот28, Инв.№550300109,Комплекс средств связи и сигнали
зации,187 000,00 руб.;
Лот29, Инв.№550300110,Комплекс средств связи и сигнали
зации,285 000,00 руб.;
Лот30, Инв.№550610181,Наружное освещение промплощад
ки,283 000,00 руб.;
Лот31, Инв.№550230059,Система оборот водоснабжения г/
план 202, 100 000,00 руб.;
Лот32, Инв.№550300108,Средства связи и сигнализации, 297
000,00 руб.;
Лот33, Инв.№230067199,Труба нефтесборная с эл.приводом,8
000,00 руб.;
Лот34, Инв.№ 231067200,Труба нефтесборная с эл.приво
дом,8 000,00 руб.

Кадастровый инженер Найманов Ахмед Тахирович (КЧР, Ногайский
район, а. Икон Халк, ул. С. И. Кумукова, д. 57, тел. 89289266655, Email:
Naymanov09@mail ru), выполняет кадастровые работы в связи с образо
ванием земельных участков путем выдела в счет доли (долей) в праве
общей собственности на земельные участки с КН 09:01:0000000:2710,
расположенный по адресу: КЧР, Ногайский район, СПК им X. Кумукова,
поле № 54, уч. № 16, площадью 44000 кв. м.

Заказчиком кадастровых работ является Кумуков Баубек Абдул
Ахимович (КЧР, Ногайский район, п. ЭркинШахар, ул. Советов, д. № 19/
6, кв. № 4, тел. 89280250743),с КН 09:01:0000000:1892, расположенный
по адресу: КЧР, Адыге Хабльский район, АКФХ им Р. Кужева, поле №
6, уч. № 11, площадью 36000 кв. м.

Заказчиком кадастровых работ является Гожева Фатимат Айсовна
(КЧР, АдыгеХабльский район, а. Апсуа, ул. им. Р. Кужева, д. № 17, тел.
892838107 50), с КН 09:01:0000000:4261;4271, расположенный по адре
су: КЧР, Адыге Хабльский район, СПК им. Ленина, поле № 3, уч № 52
53, площадью 54,600 кв. м.

Заказчиком кадастровых работ является Мацев Зураб Мухамедович
(КЧР, АдыгеХабльский район, а. Эрсакон, ул. Гагарина, д. № 56, тел.
89283934638), с КН 09:01:0000000:1858, расположенный по адресу: КЧР,
АдыгеХабльский район, АКФХ им. Р. Кужева, поле № 8, уч. № 25, пло
щадью 36000 кв. м, с КН 09:01:0000000:2234, расположенный по адресу:
КЧР, АдыгеХабльский район, АКФХ им. Р. Кужева, поле № 4, уч. № 14,
площадью 36000 кв. м.

Заказчиком кадастровых работ является Агирова Роза Муссабиевна
(КЧР, АдыгеХабльский район, а. Апсуа, ул. Комсомольская, д. № 3, тел.
892838432 58), с КН 09:01:0000000:2655; 2641; 2603, расположенных по
адресу: КЧР, Ногайский район, СПК им X. Кумукова, поле № 55, уч. №
13, площадью 9,3 га, поле № 4с (сенокос) по 0,5 гa каждого пайщика,
поле № 1п (пастбище) по 0,5 гa каждого пайщика, поле № 4з (залежи)
по 0,3 га каждого пайщика.

Заказчиком кадастровых работ является Кумратов Расул Ануарович
(КЧР, Ногайский район, а. ИконХалк, ул. Гагарина, д. 6, тел. 89280346751),
с КН 09:01:0000000:3928; 3948; 3908; 3966, расположенный по адресу:
КЧР, Адыге Хабльский район, СПК им Ленина, поле № 19, уч. № 1217,
площадью 163800 кв. м.

Заказчиком кадастровых работ является Кабардаева Нина Махму
довна (КЧР, АдыгеХабльский район, а. Эрсакон, ул. Заречная, д. № 29,
896317165 53), с КН 09:01:0000000:4085, расположенный по адресу: КЧР,
АдыгеХабльский район, СПК им. Ленина, поле № 3, уч. № 58, площадью
27300 кв. м.

Заказчиком кадастровых работ является Килькеева Тамара Таибов
на (КЧР, АдыгеХабльский район, а. Эрсакон, ул. Ленина, д № 63, тел.
89280125070). Цель кадастровых работ: образование земельных участ
ков путем выдела в счет доли (долей) в праве общей собственности из
земель сельскохозяйственного назначения СПК им. Ленина, СПК им
X. Кумукова, АКФХ им Р. Кужева для сельскохозяйственного производ
ства. С проектами межевания земельных участков можно ознакомиться
по адресу: КЧР, Ногайский район, а. ИконХалк, ул. С. И. Кумукова,
д. 57. Возражения и предложения по доработке проектов межевания
земельных участков принимаются в течение 30 дней со дня опубликова
ния объявления по адресу: КЧР, Ногайский район, а. ИконХалк, ул.
С. И. Кумукова, д. 57.

КАЖДЫЙ год в третье вос�
кресенье мая во всем

мире проходит День памяти
умерших от СПИДа. СПИД �
одна из главных мировых
проблем. За неполные 30 лет
эпидемии заболевание по�
влияло на наши сообщества,
семьи, экономику, унесло
миллионы жизней. Впервые
этот день отмечался в 1983
году в Сан�Франциско
(США). Организаторами ак�
ции памяти стали люди, пе�
режившие боль потери род�
ных и друзей, которых лично
коснулась трагедия, связан�
ная с ВИЧ/СПИД.

В этот день люди прика�
лывают к одежде красную
ленточку � знак скорби и па�
мяти о миллионах ушедших,
знак солидарности с теми,
кто имеет ВИЧ�позитивный
статус, знак понимания того,
что СПИД не имеет границ,
национальностей, пола и
возраста. А главное � крас�
ная ленточка � символ на�
дежды на то, что человече�
ство непременно победит
эту болезнь.

В Российской Федерации,
по предварительным данным,
на 31.12.2011 зарегистриро�
вано около 650230 ВИЧ�ин�
фицированных граждан стра�
ны, что составляет 0,4% все�
го населения, из них 5844 �
дети в возрасте до 15 лет, а
среди возрастной группы 15�
49 лет инфицированы ВИЧ
0,7% населения. Ситуация
имеет стойкую тенденцию к
ухудшению, распространен�
ность ВИЧ�инфекции увели�
чивается. Так, на конец 2010
года россияне, живущие с ус�
тановленным диагнозом
ВИЧ, составляли 0,34% насе�
ления страны. По данным мо�
ниторинга, в Российской Фе�
дерации умерло по разным
причинам 102 742 ВИЧ�инфи�
цированных, в т.ч. за 2011 год
18 414, что на 17,5% больше,
чем в позапрошлом году.
Вместе с тем, необходимо
отметить, что вследствие
развития собственно ВИЧ�
инфекции умерли 5568 чело�
век (30,2%), остальные умер�
шие погибли от причин, не
связанных с ВИЧ (передози�
ровки наркотиков, насиль�
ственная смерть, суициды,
заболевания, не связанные с
ВИЧ и др.).

к терпимости и пониманию
ПРИЗЫВ

За весь период регистра�
ции ВИЧ�инфекции в КЧР
выявлено 272 человека (из
них 92 женщины, 180 муж�
чин). В республике умерло 44
гражданина РФ, больных
ВИЧ� инфекцией, в том чис�
ле 41 житель КЧР, из них 1
ребенок. 5 взрослых сконча�
лись непосредственно от
СПИДа, что составляет
12,2% от общего числа умер�
ших. В 2011 году ушли из
жизни 7 больных, показатель
летальности составил 6,1%,
что на 2% меньше показате�
ля прошлого года, смерт�
ность составила 2,1 на 100
тыс. населения, что также
меньше на 0,2% показателя
2010 года. Среди причин
смерти 42,9% составляют не
связанные с ВИЧ, и 57,2% �

в результате ВИЧ�ин�
фекции.

Кто�то умер, не
дождавшись антирет�
ровирусной терапии,
которая появилась в
России в 2006 году.
Кто�то умирает сейчас,
потому что слишком
поздно обратился за
медицинской помо�
щью.

За этими скупыми
цифрами статистики �
судьбы людей. Судьбы,
которые напоминают
нам, живым, о том, что
эпидемия ВИЧ�инфекции �
это реальность сегодняшне�
го дня, что от СПИДа умира�
ют, что сохранить жизнь мож�
но, но только в случае отказа
от рискованного поведения.
Есть люди, и их немало, ко�
торые делают вид, что про�
блема ВИЧ�инфекции и СПИ�
Да в общественной жизни не
существует. Им проще и
удобнее считать эти пробле�
мы уделом лишь небольшой
части общества, живущей в
соответствии со своими
весьма специфическими ин�
тересами.

Поскольку эпидемия СПИ�
Да, разразившаяся в 80�х го�
дах прошлого века, порази�

ла сначала людей, употреб�
ляющих внутривенные нар�
котики, проституток и гомо�
сексуалов, у обывателей
бесповоротно сложилось
впечатление, что все забо�
левшие СПИДом являются
таковыми. По мнению обы�
вателей, человек сам вино�
ват в своей болезни и не
может претендовать на со�
чувствие и поддержку, к тому
же он опасен для общества,
ведь, продолжая быть нарко�
маном или проституткой,
несет потенциальную угрозу
для других людей.

Еще одной причиной не�

справедливого отношения к
ВИЧ�инфицированным явля�
ется страх, присущий почти
каждому человеку. Все мы
боимся за свою жизнь, а
СПИД � это угроза жизни.
Инфекция, несущая в себе
смерть, � предмет наиболь�
шего человеческого страха.
Несмотря на то, что люди
много раз читали и слышали
о реальных путях передачи
ВИЧ, страх за свою жизнь из�
за неуверенности, например,
в том, что ученые установи�
ли все пути заражения, час�
то не может быть преодолен
убеждениями и выводами
специалистов.

В результате ВИЧ�инфи�

цированные нередко сталки�
ваются с проявлениями на�
стоящей дискриминации,
усложняющими без того тя�
желое положение больных.
Это стало не менее серьез�
ной проблемой, чем пробле�
ма самого СПИДа. Дискри�
минация, помимо всего про�
чего, имеет ряд негативных
последствий. У ВИЧ�инфици�
рованных, открыто признав�
ших свой статус, могут воз�
никнуть проблемы личного
плана: от них отворачивают�
ся родственники и друзья,
супруги подают на развод, а
такое естественное желание,

как брак и рождение
детей, становится труд�
нореализуемым в прин�
ципе. На работе такие
люди часто подвергают�
ся гонениям. Человека
с позитивным анализом
на ВИЧ, вопреки зако�
нодательству большин�
ства цивилизованных
стран, могут не прини�
мать на работу или же
уволить, прямым тек�
стом изложив причину
такого решения. ВИЧ�
позитивные сталкива�
ются с отказами в ме�

дицинском обслуживании
либо с плохим отношением
врачей. Медицинские работ�
ники аргументируют свое ци�
ничное поведение тем, что
сами могут заразиться СПИ�
Дом, например, во время
операции. Хотя это говорит
лишь о том, что они не сле�
дуют всем правилам сани�
тарной гигиены.

Это лишь немногие нео�
боснованные ограничения, с
которыми могут столкнуться
люди, имеющие статус ВИЧ�
позитивных. Человек, по�
ставленный в такие жесткие
условия, скорее всего, нач�
нет скрывать свой позитив�
ный статус, тем самым от�

кладывая и усложняя лече�
ние, или же будет медлить с
обследованиями, боясь раз�
глашения врачебной тайны и
возможных последствий.
Дискриминация в различных
ее проявлениях может при�
вести к вынужденной смене
места жительства, защитной
лжи, излишним стрессам,
депрессии, а порой и суици�
ду.

Методы борьбы с дискри�
минацией примерно одина�
ковы во всех странах и пред�
ставляют собой организа�
цию социальных льгот и га�
рантий, медицинских, психо�
логических и юридических
консультаций, открытие спе�
циализированных центров и
служб поддержки, а также
действия, направленные на

информирование населения
о СПИДе, изменение отно�
шения людей к этой пробле�
ме.

В КЧР в городе Черкес�
ске с 1994 года работает
Центр по профилактике и
борьбе со СПИДом и инфек�
ционными заболеваниями.
Основной задачей центра
является организация соци�
альной, медицинской, юри�
дической, психологической
помощи людям с положи�
тельным ВИЧ�статусом. Но
любой житель нашей респуб�
лики может обратиться в
центр за консультацией (в
том числе анонимной) по
вопросам ВИЧ�инфекции, а
также пройти обследование
на ВИЧ. Существует масса
причин, по которым люди
принимают решение сдать
тест на ВИЧ. Но цель всегда
одна � узнать свой ВИЧ�ста�
тус. Можно сдать тест, если
ты считаешь, что у тебя в
жизни был риск передачи
вируса. Можно сдать тест
вместе с партнером, если вы
решили отказаться от ис�
пользования презерватива и
хотите быть уверенными в
своем здоровье. Можно
сдать тест перед планируе�
мой беременностью, чтобы

позаботиться о здоровье
будущего ребенка. Одно
можно сказать точно � про�
хождение теста на ВИЧ дает
информацию, которая по�
зволит контролировать свое
здоровье и здоровье близ�
ких, а также понимание того,
что нужно делать дальше.

Добровольное тестиро�
вание в нашей стране по за�
кону является бесплатным и
сопровождается до� и после�
тестовым консультировани�
ем. Тестирование может про�
водиться анонимно либо
конфиденциально. Согласно
ст. 61 Закона об охране здо�
ровья граждан, врачебная
тайна не может быть раскры�
та без согласия пациента, в
том числе и тайна ВИЧ�ста�
туса. Тестирование без со�
гласия пациента, то есть
вмешательство в организм
человека без его согласия,
законодательно запрещено.

В День памяти умерших
от СПИДа каждому человеку
стоит в очередной раз заду�
маться. Эта дата, как, впро�
чем, и сама проблема, име�
ет отношение не только к
ВИЧ� инфицированным и
больным СПИДом, но и к их
близким и медицинским ра�
ботникам, к каждому из нас.
Прошло то время, когда
практически каждый гражда�
нин мог с уверенностью ска�
зать, что СПИД не придет в
его жизнь и в жизнь его близ�
ких. К сожалению, эта про�
блема актуальна для всех
слоев общества независимо
от их материального положе�
ния или нравственных норм.
Этот день � призыв для каж�
дого из нас к терпимости и
пониманию. Пониманию
того, что СПИД нежданной и
незаслуженной бедой обру�
шился на невинных людей в
виде зараженной донорской
крови, нестерильных инстру�
ментов или следствия дав�
ней измены спутника жизни.
Люди не виноваты, что боле�
ют, и наша задача � целиком
и полностью осознать это.

Т. ПШЕГОДСКАЯ,
з/о лаборатории ИФА

РГБУ «КЧЦПБ
со СПИДом и ИЗ»,

О. ШУНГАРОВА,
и.о. гл. врача, врач

высшей квалификацион�
ной категории.

15 мая участники самой большой в
мире факельной эстафеты «Всемирный
бег гармонии» побывали в Карачаево�
Черкесии. Спортсмены�профессионалы
и любители, альтруисты и просто поклон�
ники всего нового и интересного расска�
зали журналистам республиканских СМИ
о своей миссии, о беге, дальнейших
планах и маршрутах...

Торжественная встреча факелоносцев
прошла на федеральной трассе у поворота
в с. Знаменское в два часа пополудни. Заго�
релые, улыбающиеся, полные впечатлений,
желающие поделиться радостью от возло�
женной на них миссии, они рассказали ин�
тересные факты из истории возникновения
эстафеты; о том, как они, наравне с другими
энтузиастами, вот уже 25�й год подряд про�
должают нести факел мира по всему земно�
му шару. С момента создания Всемирного
бега гармонии в эстафете приняло участие
более пяти миллионов человек. Раз в два
года, когда эстафета принимает более гло�
бальный масштаб, общая длина маршрутов
составляет свыше 70 тысяч километров.

Капитан команды «Владивосток�Астана»
Константин Рыбин отметил, что любой жела�
ющий может присоединиться к факелонос�
цам. Не секрет, что многие из бегунов ради
эстафеты бросают привычную работу и в пос�
ледующем не жалеют о своем выборе. В
противовес серым будням они ежегодно по�
лучают знания о мире, о том, как живут люди
за тысячи километров от их дома.

� Опыт многих бегунов бесценен. Самое
удивительное, пробегая десятки тысяч ки�
лометров, мы убеждаемся снова и снова в
том, что каждый на земле тяготеет к добру
и миру... � добавила участница эстафеты
Анна Химчинская.

Через Карачаево�Черкесскую Республи�

«Всемирный бег гармонии»:
ВО ИМЯ ДОБРА И МИРА!

ку проходит южная ветка эстафеты по мар�
шруту Новороссийск�Астана. Прежде чем
добежать до Черкесска, бегуны побывали
в Курджиново, Преградной, Зеленчукской,
Кардоникской, в Карачаевске и Усть�Дже�
гуте. Везде, по словам участников эстафе�
ты, к ним спешили присоединиться и про�
бежать символические пятьсот метров во
имя добра и гармонии. Так поступил мэр
Карачаевского городского округа С. Семе�
нов, его поддержали другие горожане...

Все участники бега сказали, что трудно
себе представить более гостеприимный
край, чем наш. Шутили, что такие обиль�
ные угощения, конечно, не прибавляют
бегуну физической легкости, тем не менее
такая теплая встреча с жителями респуб�
лики дорогого стоит. Они были приятно
удивлены, что в каждом населенном пунк�
те, где бы они ни останавливались, их
встречали торжественно. Особенно дети
были в восторге от общения с гостями, не
упустив возможность пробежаться с факе�
лом в руках, как настоящие олимпийцы.

В этом году эстафета пройдет через
пятьдесят субъектов Российской Федера�
ции. Общий финиш состоится в Астане 25
июля после преодоления 21500 километ�
ров, что составляет более половины зем�
ного экватора!

Провожая гостей в следующий пункт
назначения, первый заместитель министра
КЧР по ФК, спорту и туризму Оли Кантеми�
ров пожелал факелоносцам хорошей по�
годы и добрых людей на пути. И еще от
имени всех жителей республики попросил
передать пламенный привет столице Аста�
не, которая встретит эстафету на самом
финише.

Армида НАЙМАНОВА.
Фото Таулана ХАЧИРОВА.

СЕДЬМОГО мая в г. Пя�
тигорске прошел V

фестиваль�конкурс хоров
ветеранов Северо�Кав�
казского федерального
округа «Нам дороги эти
позабыть нельзя», посвя�
щенный Дню Победы. В
нем приняли участие 14
коллективов из разных
уголков СКФО. Народный
хор ветеранов войны,
труда и Вооруженных Сил
г. Черкесска завоевал
Гран�при фестиваля!

Как рассказала художе�
ственный руководитель
хора, заслуженный работ�
ник культуры КЧР Людмила
Городецкая, коллектив под�
готовил конкурсную про�
грамму из четырех песен.
Уже после исполнения пер�
вой � «Когда плачут тюльпа�
ны», под аккомпанемент
баяна (концертмейстер �
заслуженный работник
культуры КЧР Виктор Мар�
тынов), зал аплодировал
нашим певцам стоя. Вторую

Знай наших!

ПОЙТЕ,
ВЕТЕРАНЫ!

песню, «В темном лесе»,
хор исполнял а капелла, за
что заслужил «Браво!» от
жюри. С чувством спев
«Хлеб всему голова» (соли�
ровали Петр и Евгения Ру�
цинские), ветераны рассы�
пались в хоровод и, притан�
цовывая, с трещотками,
ударными, задорно спели
«Что ты, улка», приведя и
участников, и гостей фести�
валя в полный восторг.

Всех поразили слажен�
ность нашего хора, его ду�
шевное исполнение песен,
молодой задор. А ведь в
коллективе поют люди весь�
ма преклонного возраста.
Самой старшей «певунье» �
участнице Великой Отече�
ственной войны, прошед�
шей от Сталинграда до Гер�
мании, Екатерине Алексан�
дровне Барданосовой � 87
лет!

В итоге победа на фес�
тивале была присуждена
именно нашему замеча�
тельному хору, который вы�

ступает на различных сце�
нах уже более четверти
века. И ему, помимо дипло�
ма, памятных подарков, в
качестве награды вручен
подарочный сертификат на
экскурсию всем коллекти�
вом на Медовые водопады.

� Фестиваль был пре�
красно организован, � рас�
сказывает Людмила Ива�
новна. � На нем царила уди�
вительно теплая атмосфе�
ра. Все коллективы пяти�
горчане гостеприимно
встречали с караваями хле�
ба и добрыми пожелания�
ми. Для всех участников
конкурса были накрыты
праздничные столы, на ко�
торых нашлось место и сол�
датской каше вместе с
фронтовыми «сто грамм». А
сколько было живых цветов!
Фестиваль превратился в
настоящий добрый празд�
ник! И надо было слышать,
с каким воодушевлением
все его участники общим
хором пели давно полюбив�
шиеся песни «Катюша»,
«День Победы»… А еще нам
было очень приятно видеть
в зрительном зале во вре�
мя выступления ветеранов
молодые лица. И молодые
люди пришли на фестиваль
не для галочки, они пришли
послушать стариков! И это
замечательно!

Татьяна ИВАНОВА.

ПОДСЧИТАНО, что из
всех языков, существу�

ющих сегодня в мире, через
сто лет 90% либо совершен�
но исчезнут с лица земли,
либо будут на грани исчез�
новения. В группе риска и
карачаево�балкарский язык,
который, как вымирающий,
организацией ЮНЕСКО вне�
сен в «красную книгу». Этой
проблеме и был посвящен
прошедший в г. Кисловодс�
ке Всероссийский форум
«Состояние карачаево�бал�
кароведения и перспективы
его развития», в котором
приняли участие  более 250
деятелей науки из различ�
ных уголков нашей страны.
Организатором мероприя�
тия выступили не так давно
образованный МОО «Барс
Эль» и фонд поддержки ка�
рачаево�балкарской моло�
дежи «Эльбрусоид».

От имени Главы КЧР Ра�
шида Темрезова собрав�
шихся приветствовал со�
ветник Главы КЧР, член Со�
юза писателей РФ, заслу�
женный артист России Аль�
берт Узденов. В торже�
ственной части с привет�
ственным словом выступил
и другой наш земляк �пред�
седатель комитета Народ�

Сохранить язык
и самобытность народа

ного Собрания Карачаево�
Черкесии по регламенту,
мандатным вопросам и
средствам массовой ин�
формации Биболат Урусов.
Следует отметить, что нашу
республику представляла
внушительная делегация.
Входившие в нее  ректор
Карачаево�Черкесского го�
сударственного универси�
тета им. У. Д. Алиева Бурхан
Тамбиев, доктор филологи�
ческих наук, заведующая
кафедрой ЮНЕСКО этого
же университета Тамара
Алиева и мн. др. предста�
вили на форуме собствен�
ное видение решения про�
блемы сохранения карача�
ево�балкарского языка, вы�
ступив с докладами на
темы: «О состоянии карача�
ево�балкароведения и пер�
спективах его развития», «О
состоянии и перспективах
историко�сравнительного
исследования карачаево�
балкарского языка» и т. д.

 Завершилось пленар�
ное заседание просмотром
документального фильма
«Кавказский ренессанс по
карачаево�балкарски», со�
зданный организацией
«Барс Эль». После  секци�
онных заседаний, где бурно

обсуждались доклады и
предложения по  истории,
этнографии, археологии,
искусству, литературе и
языку карачаево�балкарс�
кого народа, были подведе�
ны первые итоги. Собрав�
шиеся учёные�языковеды
одобрили состав рабочей
группы по воссозданию
единого литературного ка�
рачаево�балкарского языка
и приняли решение обра�
титься в органы государ�
ственной власти Российс�
кой Федерации, органы го�
сударственной власти КБР
и КЧР с просьбой об унифи�
кации языка учебно�мето�
дической, научной, печат�
ной  продукции и средств
массовой информации на
основе единого карачаево�
балкарского языка.

Уверен, именно такие
плодотворные мероприятия
и такая самоотверженная
работа, которую демонст�
рируют объединения «Барс
Эль» и «Эльбрусоид», помо�
гут карачаево�балкарскому
языку возродиться и занять
достойное место среди ми�
ровых языков.

А. ЛЕПШОКОВ,
студент отделения

журналистики КЧГУ.
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Официально

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
У К А З

ГЛАВЫ КАРАЧАЕВО�ЧЕРКЕССКОЙ РЕСПУБЛИКИ

Об утверждении административных регламентов предос�
тавления Министерством образования и науки Карачаево�

Черкесской Республики государственных услуг

В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.92
№ 3266�1 «Об образовании»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить:
1.1. Административный регламент предоставления Министер�

ством образования и науки Карачаево�Черкесской Республики
государственной услуги по подтверждению документов государ�
ственного образца об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях согласно приложению 1.

1.2. Административный регламент предоставления Министер�
ством образования и науки Карачаево�Черкесской Республики
государственной услуги по государственной аккредитации обра�
зовательных учреждений, расположенных на территории Карача�
ево�Черкесской Республики и структурные подразделения кото�
рых осуществляют реализацию программ профессиональной под�
готовки, а также формирование, ведение и обеспечение исполь�
зования региональных информационных систем государственной
аккредитации, содержащих сведения о деятельности аккредито�
ванных образовательных учреждений, согласно приложению 2.

1.3. Административный регламент предоставления Министер�
ством образования и науки Карачаево�Черкесской Республики
государственной услуги по лицензированию образовательной
деятельности образовательных учреждений, расположенных на
территории Карачаево�Черкесской Республики и структурные под�
разделения которых осуществляют реализацию программ про�
фессиональной подготовки, согласно прило�жению 3.

2. Настоящий Указ вступает в силу со дня его официального
опубликования и действует до утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг в сфере
переданных полномочий федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции по выработке государствен�
ной политики и нормативно�правовому регулированию в сфере
образования.

Глава
Карачаево�Черкесской Республики

Р. Б. ТЕМРЕЗОВ.
г. Черкесск, Дом Правительства, 28 апреля 2012 года, № 63.

Приложение 1
к Указу Главы Карачаево�Черкесской Республики

от 28.04.2012 № 63

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Министерством образования и науки

Карачаево�Черкесской Республики государственной услуги
по подтверждению документов государственного образца

об образовании, об ученых степенях и ученых званиях

1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления Министерством

образования и науки Карачаево�Черкесской Республики государ�
ственной услуги по подтверждению документов государственного
образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях (далее
� Регламент) определяет сроки и последовательность действий Ми�
нистерства образования и науки Карачаево�Черкесской Республики
(далее � Министерство) при осуществлении полномочий Российской
Федерации в области образования, переданных для осуществления
органам государственной власти субъектов Российской Федерации,
по подтверждению документов государственного образца об обра�
зовании, об ученых степенях и ученых званиях.

2. В качестве заявителя по вопросу получения государственной
услуги выступает физическое лицо.

2.1. Основанием для предоставления государственной услуги
является личное заявление обладателя документа об образовании,
об ученых степенях и ученых званиях или его законного представите�
ля, или уполномоченного обладателем документа лица, действующе�
го на основании оформленной доверенности.

2.2. Министерство осуществляет прием заявлений и документов,
предусмотренных пунктом 6 раздела 2 настоящего Регламента, неза�
висимо от места жительства заявителя и места нахождения органи�
зации, выдавшей документ об образовании, об ученых степенях и
ученых званиях.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении го�
сударственной услуги.

3.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (теле�
фонах для справок), адресах сайтов в сети Интернет, адресах элек�
тронной почты:

Министерство расположено по адресу:
369000, Карачаево�Черкесская Республика, г. Черкесск, Дом Пра�

вительства, пр. Ленина,1, 2�й этаж, Министерство образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики.

Справочные телефоны Министерства: (8782) 25�37�57, (8782) 25�
40�64.

Адрес электронной почты Министерства: obrazovanie09@mail.ru
Официальный сайт Министерства в сети Интернет:

www.obrazovanie09.ru
Отдел по надзору и контролю в сфере образования Министерства

(далее � Отдел) расположен по адресу: 369000, Карачаево�Черкес�
ская Республика, г. Черкесск, Дом Правительства, пр. Ленина,1, 2
этаж, кабинет 251.

Справочные телефоны отдела: (8782) 25�37�57, (8782) 25�52�21.
Адрес электронной почты Отдела: osmanova09@mail.ru
3.2. Сведения о графике (режиме) работы:
Прием документов, представляемых заявителем, осуществляет�

ся:
понедельник, среда, пятница � с 11.00 до 18.00 часов.
Перерыв � с 13.00 до 14.00 часов.
Устное информирование и консультирование по предоставлению

государственной услуги осуществляется:
понедельник � пятница � с 09.00 до 18.00 часов.
Перерыв � с 13.00 до 14.00 часов.
Суббота, воскресенье � выходные дни.
4. Информация о предоставлении государственной услуги явля�

ется открытой и может быть получена при обращении в Министер�
ство по телефону, электронной почте, посредством единого портала
государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, при личном
приеме, путем обращения в письменной форме.

4.1. Лица, обратившиеся в Министерство непосредственно или
путем использования средств телефонной связи, информируются:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления услу�
ги, их комплектности (достаточности);

б) о правильности оформления документов, необходимых для пре�
доставления услуги;

в) о порядке, сроках подтверждения документов об образовании,
об ученых степенях и ученых званиях;

г) о размере государственной пошлины за предоставление госу�
дарственной услуги.

4.2. При информировании по письменным обращениям ответ на
обращение направляется почтой в адрес заявителя, заинтересован�
ного лица в срок, не превышающий тридцати календарных дней со
дня регистрации письменного обращения.

Заявитель в своем письменном обращении в соответствии с тре�
бованиями Федерального закона «О порядке рассмотрения обраще�
ний граждан в Российской Федерации» в обязательном порядке ука�
зывает или наименование Министерства, или фамилию, имя, отче�
ство соответствующего должностного лица, или должность соответ�
ствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее �
при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть пред�
ложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заяви�
тель прилагает к письменному обращению документы и материалы
или их копии.

4.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения со�
трудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный
звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в
который позвонил заявитель, и представления сотрудника, приняв�
шего телефонный звонок.

4.4. При личном приеме заявитель, заинтересованное лицо
предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя�
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной про�
верки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно
в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный от�
вет по существу поставленных в обращении вопросов.

При информировании заявителя, посредством личного обраще�
ния сотрудник, ответственный за такое информирование, должен дать
исчерпывающие ответы на все возникающие у заявителя, заинтере�
сованного лица вопросы.

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение кото�
рых не входит в компетенцию Министерства, гражданину дается
разъяснение куда и в каком порядке ему следует обратиться. В ходе
личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рас�
смотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу
поставленных в обращении вопросов.

4.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления госу�
дарственной услуги осуществляются сотрудниками, отвечающими за
предоставление государственной услуги.

4.6. Размещение информации о предоставлении государствен�
ной услуги осуществляется в форме документов на бумажных носи�
телях и в электронной форме.

Информация о предоставлении государственной услуги разме�
щается на информационных стендах в Отделе, на официальном сайте
Министерства в сети Интернет, на едином портале государственных
и муниципальных услуг.

4.7. На информационных стендах в Отделе, на официальном сай�
те Министерства в сети Интернет, на едином портале государствен�
ных и муниципальных услуг размещаются следующие информацион�
ные материалы:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих

предоставление государственной услуги;
перечень документов, представляемых для получения результата

государственной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;

ссылка на сайт для проверки статуса поданного заявления о под�
тверждении документов об образовании, об ученых степенях и уче�
ных званиях;

права и обязанности заявителей и Министерства.
2. Стандарт предоставления государственной услуги

1. Наименование государственной услуги � государственная ус�
луга по подтверждению документов установленного в Российской
Федерации государственного образца об образовании, об ученых сте�
пенях и ученых званиях, а также выданных в РСФСР и Российской
Федерации документов установленного в СССР государственного
образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях (далее
� документы об образовании, об ученых степенях и ученых званиях).

2. Предоставление государственной услуги по подтверждению до�
кументов государственного образца об образовании, об ученых сте�
пенях и ученых званиях (далее � государственная услуга) непосред�
ственно осуществляет ведущий специалист�эксперт отдела по над�
зору и контролю в сфере образования (далее � специалист).

3. Результаты предоставления государственной услуги.
3.1. Результатом подтверждения документов об образовании, об

ученых степенях и ученых званиях является проставление на них
апостиля в соответствии с Конвенцией, отменяющей требование ле�
гализации иностранных официальных документов, или выдача реше�
ния об отказе в предоставлении государственной услуги.

4. Сроки предоставления государственной услуги.
4.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в

течение всего календарного года.
4.2. Сроки рассмотрения вопроса о предоставлении государствен�

ной услуги.
4.2.1. Срок рассмотрения вопроса о подтверждении документа

об образовании, об ученых степенях и ученых званиях и принятия
решения о проставлении апостиля или об отказе в подтверждении
представленного документа составляет 45 дней с даты принятия
заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению по су�
ществу.

5. Предоставление государственной услуги осуществляется в со�
ответствии с:

Конвенцией, отменяющей требование легализации иностранных
официальных документов (заключена в Гааге 5 октября 1961 года;
вступила в силу для Российской Федерации 31 мая 1992 года в со�
ответствии с постановлением Верховного Совета СССР от 17 апреля
1991 года № 2119�1 «О присоединении СССР к Гаагской конвенции
1961 года, отменяющей требование легализации иностранных офи�
циальных документов»;

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая);
Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266�

1 «Об образовании»;
Законом СССР от 24 июня 1991 года № 2261�I «О порядке вывоза,

пересылки и истребования личных документов советских и иностран�
ных граждан и лиц без гражданства из СССР за границу»;

Федеральным законом от 22 августа 1996 года № 125�ФЗ «О
высшем и послевузовском профессиональном образовании»;

Федеральным законом от 10 января 2002 года № 1�ФЗ «Об элек�
тронной цифровой подписи»;

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59�ФЗ «О порядке
рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149�ФЗ «Об ин�
формации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210�ФЗ «Об орга�
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая
2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных
регламентов исполнения государственных функций и административ�
ных регламентов предоставления государственных услуг»;

Планом перехода на предоставление государственных услуг и ис�
полнение государственных функций в электронном виде федераль�
ными органами исполнительной власти, утвержденным распоряже�
нием Правительства Российской Федерации от 17 октября 2009 года
№ 1555�р;

постановлением Правительства Российской Федерации от 11
марта 2011 года № 165 «О подтверждении документов государствен�
ного образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях»;

Указом Президента Карачаево�Черкесской Республики от 26 мая
2010 года № 65 «Об утверждении Положения и структуры Министер�
ства образования и науки Карачаево�Черкесской Республики».

6. Перечень документов, представляемых заявителем, порядок
их представления.

6.1. Заявление и прилагаемые к нему документы представляются
заявителем в Министерство лично или направляются заказным по�
чтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложе�
ния или в форме электронного документа с использованием инфор�
мационно � телекоммуникационных сетей общего пользования, в том
числе сети Интернет, включая единый портал государственных и
муниципальных услуг.

6.1.1. В заявлении (приложение 2 к настоящему Регламенту) ука�
зываются следующие сведения:

а) фамилия, имя и отчество (последнее � при наличии) заявителя;
б) фамилия, имя и отчество (последнее � при наличии) обладате�

ля документа, представленного к подтверждению (в случае, если
обладатель указанного документа не является заявителем);

в) реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя;
г) реквизиты документа, удостоверяющего личность обладателя

документа, представленного к подтверждению (в случае, если обла�
датель указанного документа не является заявителем);

д) наименование и реквизиты документа об образовании, об уче�
ных степенях и ученых званиях;

е) указание о согласии заявителя документа, представленного к
подтверждению на обработку персональных данных, содержащихся в
заявлении и прилагаемых к нему документах, в порядке, установлен�
ном Федеральным законом «О персональных данных».

6.1.2. Заявление оформляется по форме собственноручно ручкой
с пастой или чернилами одного цвета (черного, синего или фиолето�
вого) без исправлений и помарок. В случае если заявление подается
в электронном виде с использованием информационно�телекомму�
никационных сетей общего пользования, в том числе единого порта�
ла государственных и муниципальных услуг, заявитель ставит элект�
ронную цифровую подпись или иной аналог собственноручной под�
писи.

6.2. К заявлению прилагаются документы, предусмотренные Пра�
вилами подтверждения документов государственного образца об
образовании, об ученых степенях и ученых званиях.

6.2.1. Перечень документов, прилагаемых к заявлению:
а) оригинал документа, представленного к подтверждению;
б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
в) копия документа, удостоверяющего личность обладателя доку�

мента, представленного к подтверждению (в случае, если обладатель
указанного документа не является заявителем);

г) оригинал и (или) заверенная копия и копия документа, подтвер�
ждающего изменение фамилии и (или) имени, и (или) отчества обла�
дателя документа, представленного к подтверждению при несоответ�
ствии фамилии и (или) имени, и (или) отчества, указанных в этом
документе, паспортным данным его обладателя;

д) доверенность (в случае, если заявитель не является обладате�
лем документа, представленного к подтверждению).

6.2.2. В случае если документы, предусмотренные подпунк� том
6.2.1. раздела 2 настоящего Регламента, составлены на иностранном
языке, они представляются с переводом на русский язык.

6.3. Взаимодействие Министерства и заявителя может осуществ�
ляться в электронном виде посредством информационно�телеком�
муникационных сетей общего пользования, включая единый портал
государственных и муниципальных услуг. В этом случае оригинал
документа об образовании, об ученых степенях и ученых званиях
представляется заявителем для проставления на нем апостиля после
подтверждения сведений, содержащихся в представленном докумен�
те.

6.4. Заявитель может получить информацию о статусе обработки
поданного заявления на сайте в сети Интернет. Ссылка на сайт для
проверки статуса заявлений о подтверждении документов об образо�
вании, об ученых степенях и ученых званиях размещается на офици�
альном сайте Министерства в разделе «Подтверждение документов
об образовании». Для получения данной информации необходимо
указать регистрационный номер заявления и дату его принятия к
рассмотрению по существу. Информация предоставляется только о
тех заявлениях, обработка которых не завершена полностью (по ко�
торым еще не зарегистрирована выдача апостиля заявителю).

6.5. Министерство не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления дей�

ствий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, воз�
никающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и
организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Рос�
сийской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации и муниципальными актами.

7. Основания для отказа в предоставлении государственной ус�
луги.

7.1. Министерство отказывает заявителю в принятии документов
к рассмотрению по существу при наличии одного из следующих ос�
нований:

1) представленные документы не соответствуют перечню доку�
ментов, в отношении которых предоставляется государственная ус�
луга, или не относятся к компетенции Министерства;

2) в случае представления заявления и документов заявителем в
объеме, не соответствующем пункту 6.2. раздела 2 настоящего Рег�
ламента, или заявления и документов, оформление и (или) заполне�
ние которых не соответствует подпункту 6.1.2. раздела 2 настоящего
Регламента.

7.2. Министерство отказывает в предоставлении услуги при нали�
чии одного из следующих оснований:

1) документ, представленный к подтверждению, не является вы�
данным в Российской Федерации или РСФСР документом государ�
ственного образца, установленного на момент его выдачи;

2) на документе, представленном к подтверждению, отсутствует
хотя бы один из реквизитов, наличие которого согласно законода�
тельству Российской Федерации или СССР в области образования
являлось обязательным на момент его выдачи;

3) должностное лицо, подписавшее документ об образовании, об
ученых степенях и ученых званиях, не обладало полномочием на его
подписание;

4) подпись должностного лица и (или) оттиск печати на документе
об образовании, об ученых степенях и ученых званиях не соответ�
ствуют образцам, предоставленным образовательным учреждением;

5) организация, указанная в документе об образовании, об уче�
ных степенях и ученых званиях в качестве выдавшей его, представила
информацию о том, что данный документ не был выдан лицу, указан�
ному в нем в качестве его обладателя.

8. Платность предоставления государственной услуги.
8.1. За проставление апостиля уплачивается государственная

пошлина в порядке, предусмотренном законодательством Российс�
кой Федерации о налогах и сборах за каждый документ, представлен�
ный к подтверждению.

8.2. На основании статьи 333.18 главы 25.3 Налогового кодекса

Российской Федерации (часть вторая) при обращении за проставле�
нием апостиля плательщик уплачивает государственную пошлину до
проставления апостиля. Факт уплаты государственной пошлины пла�
тельщиком подтверждается квитанцией, выдаваемой плательщику
банком.

8.3. Документ, подтверждающий уплату государственной пошли�
ны за проставление апостиля, представляется в Министерство по
усмотрению заявителя в следующих вариантах:

при представлении заявления о подтверждении документа об об�
разовании, об ученых степенях и ученых званиях;

во время рассмотрения вопроса о подтверждении документа об
образовании, об ученых степенях и ученых званиях.

8.4. При подаче заявления о подтверждении документа об обра�
зовании, об ученых степенях и ученых званиях, в форме электронного
документа с использованием информационно � телекоммуникацион�
ных сетей общего пользования, в том числе единого портала госу�
дарственных и муниципальных услуг, документ об уплате государствен�
ной пошлины за проставление апостиля может быть направлен зая�
вителем в форме электронного документа с использованием инфор�
мационно � телекоммуникационных сетей общего пользования, в том
числе единого портала государственных и муниципальных услуг.

9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче докумен�
тов составляет 20 минут на одного посетителя; максимальная про�
должительность приема у специалиста, осуществляющего прием до�
кументов, составляет 20 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении доку�
ментов составляет 10 минут на одного посетителя; максимальная про�
должительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу до�
кументов, составляет 10 минут.

10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении госу�
дарственной услуги.

При подаче заявления о предоставлении государственной услуги
и прилагаемых к нему документов непосредственно в Министерство
на копии заявления проставляется регистрационный номер с указа�
нием даты поступления документов. Регистрация заявления и прила�
гаемых к нему документов осуществляется в день их поступления от
заявителя.

При подаче заявления в электронном виде посредством инфор�
мационно � телекоммуникационных сетей общего пользования, в том
числе сети Интернет, включая единый портал государственных и му�
ниципальных услуг, регистрация заявления и прилагаемых к нему
документов осуществляется в день их поступления. Заявителю на�
правляется копия заявления с проставленным регистрационным но�
мером и с указанием даты поступления документов в Министерство
по почте и в электронном виде.

11. Требования к местам предоставления государственной услу�
ги.

11.1. Здания (строения), в которых расположены Министерство,
Отдел, должны соответствовать всем требованиям к обеспечению
безопасности труда. Присутственные места оборудуются противопо�
жарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны.

Помещения Министерства должны соответствовать санитарно�
эпидемиологическим правилам и нормативам.

11.2. На территории, прилегающей к месторасположению Мини�
стерства, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

11.3. Здания (строения), в которых расположено Министерство,
должны быть оборудованы входом для свободного доступа заявите�
лей в помещение.

11.4. Центральный вход в здание Министерства должен быть обо�
рудован информационной табличкой (вывеской) с указанием полного
наименования.

11.5. В помещениях Отдела, предназначенных для работы с зая�
вителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие
получение заявителями информации о предоставлении государствен�
ной услуги.

11.6. Места ожидания приема, места сдачи и получения докумен�
тов заявителями, места для информирования заявителей и заполне�
ния необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и
столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принад�
лежностями.

11.7. Рабочее место специалиста, предоставляющего государ�
ственную услугу, оборудуется телефоном, персональным компьюте�
ром с возможностью доступа к необходимым информационным ба�
зам данных, печатающим устройством и другой оргтехникой, позво�
ляющей своевременно и в полном объеме организовать предостав�
ление государственной услуги.

11.8. Помещения, предназначенные для предоставления государ�
ственной услуги, обозначаются соответствующими табличками с ука�
занием номера кабинета, наименования соответствующего подраз�
деления, фамилии, имени, отчества, наименования должности спе�
циалиста, предоставляющего государственную услугу.

12. Показатели доступности и качества государственной услуги:
сокращение реального срока получения услуги;
сокращение среднего времени ожидания в очереди при обраще�

нии граждан за получением государственной услуги;
обеспечение электронного взаимодействия с заявителем при пре�

доставлении государственной услуги.
13. В целях подтверждения сведений, представленных заявите�

лем и получения образца подписи и оттиска печати, которой скреп�
лен представленный документ, Министерство осуществляет взаимо�
действие с учреждением или организацией, которая выдала пред�
ставленный документ об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях (далее � образовательные учреждения (организации)).

13.1. Взаимодействие осуществляется с помощью почты, средств
факсимильной связи, в электронной форме, с использованием ин�
формационно�телекоммуникационных сетей общего пользования, в
том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и
муниципальных услуг.

13.2. Образовательные учреждения (организации) в соответствии
с требованиями Правил подтверждения документов государственно�
го образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях
предоставляют сведения о заявителе по запросу Министерства в срок,
не превышающий пяти рабочих дней со дня получения запроса (в том
числе направленного средствами факсимильной связи или в форме
электронного документа).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения админис�
тративных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

1. Предоставление государственной услуги включает в себя сле�
дующие административные действия:

прием и регистрация представленного заявления и пакета доку�
ментов;

рассмотрение вопроса о принятии документов к рассмотрению
по существу;

проверка сведений, указанных в документе, представленном к
подтверждению;

направление запроса в организацию, которая выдала представ�
ленный документ об образовании, об ученых степенях и ученых зва�
ниях;

отказ в подтверждении документа об образовании, об ученых
степенях и ученых званиях;

оформление апостиля;
передача оригинала документа об образовании, об ученых степе�

нях и ученых званиях заявителю.
1.1. Выполнение административных действий в рамках предос�

тавления государственной услуги осуществляется государственны�
ми гражданскими служащими Министерства (далее � специалисты) в
соответствии с установленным распределением должностных обя�
занностей.

2. Блок�схема последовательности действий при предоставлении
государственной услуги приведена в приложении 1 к настоящему Рег�
ламенту.

3. Прием заявлений о предоставлении услуги по подтверждению
документов об образовании, об ученых степенях и ученых званиях.

3.1. Заявление и документы в Министерство могут быть поданы:
на бумажном носителе лично обладателем документа об образо�

вании, об ученых степенях и ученых званиях или его законным пред�
ставителем, или уполномоченным обладателя документа либо его
законным представителем, действующим на основании оформлен�
ной доверенности;

на бумажном носителе по почте (через операторов почтовой свя�
зи общего пользования почтовым отправлением с уведомлением о
вручении и описью вложения); в форме электронных документов с
использованием информационно � телекоммуникационных сетей
общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый
портал государственных и муниципальных услуг.

3.2. В случае если документы были получены в электронной фор�
ме, Министерство обязано обеспечить осуществление в электронной
форме:

приема и рассмотрения заявлений и уведомлений;
ведения личного дела заявителя;
возможности для заявителя дистанционно отслеживать стадии

дела по подтверждению документов.
3.3. Прием и регистрация поступления документов в Министер�

ство
Критерии принятия решения: поступление заявления и докумен�

тов в Министерство.
Результат административного действия: регистрация заявления

и документов в Журнале регистрации документов об образовании, об
ученых степенях и ученых званиях.

3.3.1. Заявления и прилагаемые к нему документы в день поступ�
ления в Министерство принимаются специалистом по заявлению,
копия которого с отметкой о дате поступления указанных заявлений
и документов вручается (в день поступления документов в Министер�
ство) или направляется (не позднее одного рабочего дня, следующе�
го за днем поступления документов в Министерство) заявителю по�
чтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме элек�
тронного документа.

Поступившие в Министерство документы регистрируются в Жур�
нале регистрации документов об образовании, об ученых степенях и
ученых званиях в день их поступления в Министерство.

3.4. Рассмотрение вопроса о принятии документов к рассмотре�
нию по существу.

Критерии принятия решения: отнесение данного вида документа к
компетенции Министерства, представление полного комплекта доку�
ментов, перечень которого установлен Правилами подтверждения до�
кументов государственного образца об образовании, об ученых степе�
нях и ученых званиях, и настоящим Регламентом, правильность офор�
мления и (или) заполнения заявления и прилагаемых к нему докумен�
тов, соответствие их оформления и (или) заполнения требованиям).

Результат административного действия: принятие заявления к рас�
смотрению по существу или отказ в принятии документов к рассмот�
рению по существу.

3.4.1. Специалист Министерства в течение десяти дней со дня
регистрации поступления документов в Министерство проводит их
проверку на предмет:

1) отнесения представленного документа к компетенции Мини�
стерства;

2) соответствия документа об образовании, об ученых степенях и
ученых званиях перечню документов, в отношении которых осуществ�
ляется государственная услуга;

3) правильности оформления и (или) заполнения заявления и при�
лагаемых к нему документов;

4) наличия полного комплекта документов.
3.4.2. Если заявление и прилагаемые к нему документы не соот�

ветствуют одному или нескольким требованиям, указанным в подпун�
кте 3.4.1. раздела 3 настоящего Регламента, специалист Министер�
ства готовит проект уведомления об отказе в принятии документов к
рассмотрению по существу и о возврате документов (приложение 3
к настоящему Регламенту).

3.4.3. Подготовка и направление заявителю уведомления об от�
казе в принятии документов к рассмотрению по существу и о возвра�
те документов.

Специалист Министерства в течение указанного в подпункте 3.4.1
раздела 3 настоящего Регламента десятидневного срока со дня ре�
гистрации поступления документов в Министерство готовит проект
уведомления Министерства об отказе в принятии документов к рас�
смотрению по существу с указанием мотивированной причины отка�
за в случае, если:

заявитель представил документы, не относящиеся к компетенции
Министерства;

документы об образовании, об ученых степенях и ученых званиях
не соответствуют перечню документов, в отношении которых осуще�
ствляется государственная услуга;

заявление и документы, представлены не в полном объеме, офор�
млены и (или) заполнены не в соответствии с пунктом 6 раздела 2
настоящего Регламента.

В день подготовки проекта указанного уведомления специалист
Министерства передает его на согласование начальнику. Начальник
Отдела в течение одного рабочего дня, следующего за днем поступ�
ления к нему указанного проекта уведомления, согласовывает его и
передает на рассмотрение и подпись Министру. Министр в течение
одного рабочего дня, следующего за днем поступления к нему про�
екта указанного уведомления, рассматривает и подписывает его.

Уведомление об отказе в принятии документов к рассмотрению
по существу и о возврате документов с приложением представлен�
ных документов направляется (вручается) заявителю в течение одно�
го рабочего дня, следующего за днем его подписания Министром, но
не позднее истечения десяти дней с даты регистрации поступления
документов в Министерство.

При представлении документов на бумажном носителе уведомле�
ние Министерства об отказе в принятии документов к рассмотрению
по существу с приложением представленных документов направля�
ется заявителю на бумажном носителе по почте с описью или вруча�
ется заявителю лично.

При представлении документов в электронном виде уведомление
Министерства об отказе в принятии документов к рассмотрению по
существу и о возврате документов с приложением представленных
документов направляется заявителю на бумажном носителе по почте
и в электронном виде посредством информационно�телекоммуника�
ционных сетей общего пользования, включая единый портал госу�
дарственных и муниципальных услуг.

3.4.4. Принятие документов к рассмотрению по существу.
3.4.4.1. Специалист в день поступления документов в Министер�

ство вносит:
запись в Журнал регистрации документов об образовании, об

ученых степенях и ученых званиях о дате регистрации поступления в
Министерство документов и дате принятия документов к рассмотре�
нию по существу;

в копию заявления регистрационный номер и дату принятия к рас�
смотрению по существу.

3.4.4.2. В случае первоначального предоставления заявления и
прилагаемых к нему документов в полном объеме правильно офор�
мленных и (или) заполненных, дата принятия документов к рассмот�
рению по существу соответствует дате принятия документов в Мини�
стерство.

Копия заявления с указанием регистрационного номера и даты
принятия документов к рассмотрению по существу вручается (на�
правляется) заявителю.

При представлении документов на бумажном носителе копия за�
явления с указанием регистрационного номера и даты принятия до�
кументов к рассмотрению по существу вручается лично или направ�
ляется заявителю по почте.

При представлении документов в электронном виде копия заяв�
ления с указанием регистрационного номера и даты принятия доку�
ментов к рассмотрению по существу направляется заявителю на
бумажном носителе по почте и в электронном виде посредством
информационно � телекоммуникационных сетей общего пользования,
в том числе сети Интернет.

3.5. Внесение информации о заявителе и представленном им до�
кументе в прикладной модуль «региональный реестр апостилей» ин�
формационной системы «Типовое решение для территориальных
органов контроля и надзора в сфере образования» (далее � приклад�
ной модуль «региональный реестр апостилей»).

Критерии принятия решения: принятие документов к рассмотре�
нию по существу.

Назначение специалиста, ответственного за работу с документа�
ми, внесение информации о заявителе и представленном им доку�
менте в прикладной модуль «региональный реестр апостилей».

3.5.1. Специалист в день внесения записи о принятии документов
к рассмотрению по существу в Журнал регистрации документов об
образовании, об ученых степенях и ученых званиях передает доку�
менты начальнику Отдела.

3.5.2. Специалист в течение одного рабочего дня вносит инфор�
мацию о заявителе и представленном им документе в прикладной
модуль «региональный реестр апостилей».

4. Рассмотрение вопроса о подтверждении документов об обра�
зовании, об ученых степенях и ученых званиях.

Критерии принятия решения: внесение информации о заявителе
и представленном им документе в прикладной модуль «региональный
реестр апостилей».

Результат административного действия: проверка полноты и до�
стоверности сведений, содержащихся в представленном документе.

4.1. При рассмотрении вопроса о подтверждении документа об
образовании, об ученых степенях и ученых званиях осуществляется:

а) установление наличия в документе об образовании, об ученых
степенях и ученых званиях всех реквизитов, наличие которых соглас�
но законодательству Российской Федерации или СССР в области
образования являлось обязательным на момент его выдачи;

б) установление соответствия формы представленного докумен�
та об образовании, об ученых степенях и ученых званиях форме до�
кументов государственного образца об образовании, об ученых сте�
пенях и ученых званиях, установленной на момент его выдачи;

в) определение подлинности подписи и наличия у лица, подпи�
савшего документ об образовании, об ученых степенях и ученых зва�
ниях, права его подписи;

г) определение подлинности печати, которой скреплен документ
об образовании, об ученых степенях и ученых званиях;

д) установление факта выдачи документа об образовании, об
ученых степенях и ученых званиях лицу, указанному в этом документе
в качестве его обладателя.

Проверка указанных сведений проводится путем:
сопоставления формы документа об образовании, об ученых сте�

пенях и ученых званиях с формами документов государственного
образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях, уста�
новленными на момент выдачи представленного документа;

использования данных, содержащихся в федеральном реестре
документов государственного образца об образовании, об ученых
степенях и ученых званиях;

получения необходимых заключений и (или) подтверждений све�
дений, представленных заявителем в процессе осуществления меж�
ведомственного взаимодействия с образовательными учреждения�
ми (организациями).

4.2. Рассмотрение документов по существу.
Критерии принятия решения: поступление документов от началь�

ника Отдела к специалисту.
Результат административного действия: проведение проверки,

подготовка запроса в образовательное учреждение (организацию).
Специалист в течение семи дней со дня поступления к нему до�

кументов от начальника Отдела для рассмотрения по существу в ходе
проведения проверки, указанной в подпункте 4.1. раздела 3 настоя�
щего Регламента:

устанавливает соответствие формы документа об образовании,
об ученых степенях и ученых званиях формам документов государ�
ственного образца об образовании, об ученых степенях и ученых зва�
ниях, установленным на момент выдачи представленного документа;

проводит визуальное изучение оттиска печати на документе об
образовании, об ученых степенях и ученых званиях (наличие четкости
изображения элементов оттиска; отсутствие визуально различимых
выдавли�ваний краски за края контура рисунка оттиска; отсутствие
искажений деталей оттиска, «смазываний», «стираний»);

проверяет отсутствие подчисток, приписок, неоговоренных ис�
правлений в документе об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях;

готовит проекты соответствующих запросов в образовательные
учреждения (организации).

В день подготовки указанных запросов специалист передает их
на рассмотрение и подпись Министру.

Министр рассматривает и подписывает проекты указанных зап�
росов в течение двух рабочих дней со дня их поступления к нему.

Запросы направляются в образовательные учреждения (органи�
зации) не позднее одного рабочего дня, следующего за днем их
подписания Министром.

4.3. Предоставление образовательным учреждением (организа�
цией) данных, подтверждающих факт достоверности сведений, со�
держащихся в документе, представленном к подтверждению.

Критерии принятия решения: подтверждение достоверности све�
дений о заявителе, установление факта выдачи указанного докумен�
та его обладателю, получение образца подписи и подтверждение пол�
номочий на право подписи конкретного должностного лица, подпи�
савшего этот документ, получение образца оттиска печати, которой
скреплен такой документ.

Результат административного действия: направление уведомле�
ния о необходимости представления оригинала документа об обра�
зовании, об ученых степенях и ученых званиях (приложение 4 к насто�
ящему Регламенту), оформление апостиля.

4.3.1. При представлении документов в электронном виде посред�
ством информационно�телекоммуникационных сетей общего пользо�
вания специалист в течение трех рабочих дней со дня подтверждения
достоверности сведений о заявителе готовит в адрес заявителя про�
ект уведомления о необходимости представления оригинала доку�
мента об образовании, об ученых степенях и ученых званиях и пере�
дает его на рассмотрение и подпись начальнику Отдела в день его
подготовки. Проект указанного уведомления рассматривается и под�
писывается начальником Отдела в течение двух рабочих дней со дня
его поступления к нему. Уведомление о необходимости представле�
ния оригинала документа об образовании, об ученых степенях и уче�
ных званиях направляется заявителю по месту его нахождения в те�
чение одного рабочего дня, следующего за днем его подписания,
начальником Отдела.

Уведомление о необходимости представления оригинала доку�
мента об образовании, об ученых степенях и ученых званиях направ�
ляется заявителю по почте и в электронном виде.

Окончание на 7й стр.
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Окончание. Начало на 4й стр.
4.3.2. Предоставление государственной услуги приостанавлива�

ется до момента представления заявителем оригинала документа об
образовании, об ученых степенях и ученых званиях.

4.3.3. После представления оригинала документа об образова�
нии, об ученых степенях и ученых званиях осуществляется оформле�
ние апостиля в соответствии с пунктом 5 раздела 3 настоящего Рег�
ламента.

4.4. Неподтверждение достоверности сведений о документе об
образовании, об ученых степенях и ученых званиях и о заявителе.

Критерии принятия решения: неподтверждение достоверности
сведений о документе об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях и о заявителе.

Результат административного действия: отказ в проставлении апо�
стиля.

4.4.1. Министерство отказывает заявителю в подтверждении до�
кумента об образовании, об ученых степенях и ученых званиях по
следующим основаниям:

а) документ об образовании, об ученых степенях и ученых званиях
не является выданным в Российской Федерации или РСФСР доку�
ментом государственного образца, установленного на момент его
выдачи;

б) на документе об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях отсутствует хотя бы один из реквизитов, наличие которого
согласно законодательству Российской Федерации или СССР в обла�
сти образования являлось обязательным на момент его выдачи;

в) должностное лицо, подписавшее документ об образовании, об
ученых степенях и ученых званиях, не обладало полномочием на его
подписание;

г) подпись должностного лица и (или) оттиск печати на документе
об образовании, об ученых степенях и ученых званиях не соответ�
ствуют образцам, имеющимся в органе исполнительной власти
субъекта Российской Федерации;

д) образовательное учреждение (организация), указанное в доку�
менте об образовании, об ученых степенях и ученых званиях в каче�
стве выдавшей его, представило информацию о том, что данный
документ не был выдан лицу, указанному в нем в качестве его обла�
дателя.

4.4.1.1. Отказ в предоставлении государственной услуги.
Критерии принятия решения: неподтверждение сведений о доку�

менте об образовании, об ученых степенях и ученых званиях и о за�
явителе.

Результат административного действия: направление в правоох�
ранительные органы информации о заявителе и представленном им
документе, направление заявителю мотивированного уведомления
об отказе в предоставлении государственной услуги (приложение 5
к настоящему Регламенту).

В случае если образовательное учреждение (организация), ука�
занное в документе об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях в качестве выдавшей его, представило информацию о том,
что данный документ не был выдан лицу, указанному в нем в качестве
его обладателя, Министерство в течение десяти дней:

направляет соответствующую информацию с приложением ори�
гинала этого документа в правоохранительные органы;

направляет (выдает) заявителю мотивированное уведомление об
отказе в предоставлении государственной услуги.

В случае неподтверждения образовательным учреждением (орга�
низацией), выдавшим документ, сведений по причине утраты архи�
вных документов, факт выдачи документа его обладателю признается
неустановленным, специалист Министерства направляет в адрес
заявителя мотивированное уведомление об отказе в предоставлении
государственной услуги.

4.4.2. Специалист в течение двух рабочих дней со дня получения
ответа из образовательного учреждения (организации) готовит в адрес
заявителя проект уведомления об отказе в предоставлении государ�
ственной услуги и передает его на согласование начальнику Отдела.

В день подготовки проекта указанного уведомления специалист
Министерства передает его на согласование начальнику Отдела. На�
чальник Отдела в течение одного рабочего дня, следующего за днем
поступления к нему указанного проекта уведомления, согласовывает
его и передает на рассмотрение и подпись Министру. Министр в те�
чение одного рабочего дня, следующего за днем поступления к нему
проекта указанного уведомления, рассматривает и подписывает его.

Уведомление об отказе в предоставлении государственной услу�
ги с комплектом документов направляется заявителю в течение од�
ного рабочего дня, следующего за днем его подписания Министром,
но не позднее окончания срока, указанного в подпункте 4.2.1. разде�
ла 2 настоящего Регламента.

При представлении документов на бумажном носителе уведомле�
ние об отказе в предоставлении государственной услуги с комплек�
том документов направляется заявителю на бумажном носителе по
почте.

При представлении документов в электронном виде уведомление
об отказе в предоставлении государственной услуги направляется
заявителю по почте и в электронном виде.

5. Оформление апостиля.
Критерии принятия решения: подтверждение сведений о доку�

менте об образовании, об ученых степенях и ученых званиях и о за�
явителе.

Результат административного действия: оформление апостиля.
5.1. В случае подтверждения достоверности сведений о заявите�

ле, содержащихся в представленных им заявлении и документах (ус�
тановления соответствия сведений о заявителе, содержащихся в
представленных им заявлении и документах, сведениям, представ�
ленным образовательным учреждением (организацией) по запросу
Министерства), специалист, ответственный за работу с документами
и рассмотрение вопроса о подтверждении документов об образова�
нии, об ученых степенях и ученых званиях, в течении пяти рабочих
дней со дня установления такого соответствия:

вносит данные, предоставленные образовательным учреждени�
ем (организацией), в прикладной модуль «региональный реестр апо�
стилей»;

получает регистрационный номер апостиля;
формирует бланк апостиля и осуществляет техническое оформ�

ление в соответствии с технологией подтверждения документов об
образовании, об ученых степенях и ученых званий (приложение 6 к
настоящему Регламенту);

регистрирует апостиль в Журнале регистрации документов об об�
разовании, об ученых степенях и ученых званиях с указанием регис�
трационного номера апостиля, даты его удостоверения, фамилии,
имени, отчества и должности лица, подписавшего апостиль.

5.2. Оформленный апостиль в течение двух рабочих дней со дня
его подготовки передается на подпись Министру (заместителю Ми�
нистра).

Апостиль подписывается Министром (заместителем Министра) в
течение трех рабочих дней с даты поступления к нему и заверяется
печатью Министерства.

6. Передача оригинала документа об образовании, об ученых
степенях и ученых званиях с апостилем заявителю.

Критерии принятия решения: подтверждение документа об обра�
зовании, об ученых степенях и ученых званиях путем проставления
апостиля.

Результат административного действия: передача документа,
представленного к подтверждению, с проставленным апостилем за�
явителю.

6.1. Документ об образовании, об ученых степенях и ученых зва�
ниях с апостилем выдается заявителю на основании документа, удо�
стоверяющего личность, доверенности обладателя документа (для
заявителя, не являющегося обладателем документа) и копии заявле�
ния о приеме документов. Факт передачи заявителю указанных доку�
ментов регистрируется в Журнале регистрации документов об обра�
зовании, об ученых степенях и ученых званиях.

6.2. При указании в заявлении, что заявитель предпочитает полу�
чить результат предоставления государственной услуги почтой, зая�
вителю заказным письмом направляется документ об образовании,
об ученых степенях и ученых званиях с апостилем вместе с сопрово�
дительным бланком в течение двух рабочих дней со дня проставления
апостиля. Факт отправки документов регистрируется в Журнале ре�
гистрации документов об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях.

6.3. Специалист в течение одного рабочего дня, следующего за
днем оформления апостиля, формирует личное дело заявителя.

В состав личного дела входят:
1) заявление обладателя документа или его законного предста�

вителя, или уполномоченного обладателем документа лица, действу�
ющего на основании оформленной в установленном порядке дове�
ренности;

2) копия документа об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях;

3) копия паспорта заявителя;
4) копия паспорта обладателя документа (в случае, если облада�

тель указанного документа не является заявителем);
5) копия документа, подтверждающего изменение фамилии и (или)

имени, и (или) отчества обладателя документа об образовании, об
ученых степенях и ученых званиях при несоответствии фамилии и
(или) имени, и (или) отчества, указанных в этом документе, паспор�
тным данным его обладателя;

6) копия нотариально заверенной доверенности (в случае, если
заявителем является лицо, уполномоченное обладателем документа
об образовании, об ученых степенях и ученых званиях или его закон�
ным представителем);

7) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины
за проставление апостиля;

8) запрос Министерства в образовательное учреждение (органи�
зацию) с целью подтверждения достоверности сведений;

9) ответ из образовательного учреждения (организации).
6.3.1. Личное дело, сформированное в процессе подтверждения

документа, передается в архив Министерства.
4. Формы контроля за исполнением административного

регламента
1. Текущий контроль за предоставлением государственной услуги

осуществляется постоянно государственными гражданскими служа�
щими, предоставляющими государственную услугу, по каждой про�
цедуре в соответствии с установленными Регламентом содержанием
и сроками действий, а также путем проведения Министром проверок
исполнения государственными гражданскими служащими положений
Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федера�
ции.

Для текущего контроля используются сведения, полученные в
электронной базе данных, служебная корреспонденция Министер�
ства, устная и письменная информация государственных служащих,
осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков и содержания админис�
тративных процедур ответственные за их осуществление государ�
ственные служащие немедленно информируют своих непосредствен�
ных руководителей, а также осуществляют срочные меры по устране�
нию нарушений.

2. Государственные гражданские служащие, предоставляющие
государственную услугу, несут ответственность за соблюдение сро�
ков и порядка предоставления государственной услуги, размещение
необхо�димой информации на официальных сайтах Министерства в
сети Интернет, полноту и качество предоставления государственной
услуги.

3. Плановые и внеплановые проверки.
3.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государ�

ственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплано�
вых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан,
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обраще�
ния заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездей�
ствие) должностных лиц Министерства.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании
годовых планов работы Министерства) и внеплановыми. Проверка
также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Периодичность проведения проверок устанавливается Мини�
стром.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав
граждан виновные лица привлекаются к ответственности, установ�
ленной законодательством Российской Федерации.

3.2. Для проведения проверки создается комиссия, в состав ко�
торой включаются государственные гражданские служащие Мини�
стерства.

Проверка осуществляется на основании приказа Министерства.
Результаты проверки оформляются в акте, в котором отмечаются

выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Акт подписывают председатель и члены комиссии, Министр.
Проверяемые под роспись знакомятся с актом, после чего он по�

мещается в соответствующее номенклатурное дело.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего госу�
дарственную услугу, а также должностных лиц, государствен�

ных служащих
1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) без�

действия государственных гражданских служащих Министерства в до�
судебном и судебном порядке.

2. Заявитель вправе письменно обжаловать действия или бездей�
ствие государственных гражданских служащих Министру.

3. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично или по почте.
4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцати

календарных дней с момента регистрации письменного обращения.
В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о

проведении проверки), а также в случае направления запроса другим
государственным органам, органам местного самоуправления и иным
должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения
жалобы документов Министр вправе продлить срок рассмотрения жа�
лобы не более чем на тридцать календарных дней, уведомив заяви�
теля о продлении срока рассмотрения.

Порядок продления и рассмотрения жалоб в зависимости от их
характера устанавливается законодательством Российской Федера�
ции.

5. Согласно части 1 статьи 7 Федерального закона от 2 мая 2006
года № 59�ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Рос�
сийской Федерации» заявитель в своей письменной жалобе в обяза�
тельном порядке указывает адресата: Министерство или фамилию,
имя, отчество, должность соответствующего лица, а также свои фа�
милию, имя, отчество (последнее � при наличии), полное наименова�
ние (для юридического лица), почтовый адрес, по которому должны
быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения,
излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную
подпись и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны:
должность, фамилия, имя и отчество государственного служаще�

го (при наличии информации), решение, действие (бездействие)
которого обжалуется;

суть обжалуемого действия (бездействия);
обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что на�

рушены его права, свободы и законные интересы, созданы препят�
ствия для их реализации либо незаконно возложена какая�либо обя�
занность; иные сведения, которые заявитель считает необходимым
сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заяви�
тель прилагает к жалобе документы или их копии.

6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Ми�
нистерства принимается решение об удовлетворении требований
заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жало�
бы, направляется заявителю.

7. Письменный ответ на жалобу заявителя не дается по основа�
ниям, указанным в статье 11 Федерального закона от 2 мая 2006 года
№ 59�ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской
Федерации».

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в
жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены,
заявитель вправе вновь направить жалобу.

8. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе ис�
полнения государственной услуги, действия или бездействие долж�
ностных лиц Министерства в судебном порядке.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального ко�
декса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с
заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) орга�
нов государственной власти в течение трех месяцев со дня, когда ему
стало известно о нарушении его прав и свобод.

9. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных
интересов, неправомерных решениях, действиях или бездействии
должностных лиц Министерства, нарушении положений Администра�
тивного регламента, некорректном поведении или нарушении слу�
жебной этики:

по телефонам Министерства: (8782) 25�52�21; (8782) 25�40�64;
по почтовому адресу Министерства: 369000, Карачаево�Черкес�

ская Республика, г. Черкесск, Дом Правительства, пр. Ленина,1, 2�й
этаж, Министерство образования и науки Карачаево�Черкесской Рес�
публики;

по электронной почте Министерства: obrazovanie09@mail.ru, на
Интернет�сайт Министерства: www.obrazovanie09.ru

Приложение 1
к административному регламенту предоставления

Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики государственной

услуги по подтверждению документов
государственного образца об образовании,

об ученых степенях и ученых званиях

БЛОК�СХЕМА
последовательности действий при предоставлении

государственной услуги

Прием и регистрация документов

Прием и регистрация поступления документов в Министерство
посредством проставления отметки о дате приема документов на
копии заявления и регистрации документов в Журнале регистра�
ции документов об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях (в день поступления документов в Министерство).
Информирование заявителя о дате поступления документов в Ми�
нистерство посредством вручения (в день поступления докумен�
тов в Министерство) или направления (не позднее одного рабо�
чего дня, следующего за днем поступления документов в Мини�
стерство) копии заявления с регистрационным номером и датой
принятия документов

Рассмотрение вопроса о принятии документов к рассмотрению по
существу.
Проверка отнесения представленных документов к компетенции
Министерства;
соответствия заявленных документов об образовании, об ученых
степенях и ученых званиях перечню документов, подлежащих про�
цедуре подтверждения в соответствии с законодательством Рос�
сийской Федерации; полноты представленного пакета докумен�
тов, правильности оформления и заполнения заявления и прила�
гаемых к нему документов (в течение десяти дней со дня регис�
трации поступления документов в Министерство)

Результат проверки положительный

Документы не относятся к ком�
петенции Министерства; не со�
ответствуют перечню докумен�
тов, подлежащих процедуре
подтверждения, путем простав�
ления апостиля; документы
представлены не в полном
объеме и (или) представленные
документы неправильно офор�
млены и (или) заполнены
Подготовка проекта уведомле�
ния об отказе в принятии доку�
ментов к рассмотрению по су�
ществу и о возврате докумен�
тов (в течение десяти дней со
дня регистрации поступления
документов в Министерство)

Передача проекта уведомления
об отказе в принятии докумен�
тов к рассмотрению по суще�
ству и о возврате документов
на согласование начальнику
Отдела (в день подготовки про�
екта уведомления)

Согласование проекта уведом�
ления об отказе в принятии до�
кументов к рассмотрению по
существу и о возврате докумен�
тов начальником Отдела и пе�
редача его на рассмотрение и
подпись Министру (в течение
одного рабочего дня, следую�
щего за днем поступления к
нему проекта уведомления)

Рассмотрение и подписание
уведомления об отказе в при�
нятии документов к рассмотре�
нию по существу и о возврате
документов Министром (в тече�

Принятие документов к рас�
смотрению по существу
Внесение записи о принятии
документов к рассмотрению по
существу в Журнал регистрации
документов об образовании, об
ученых степенях и ученых зва�
ниях. Копия заявления с регис�
трационным номером и датой
принятия документов к рас�
смотрению по существу на�
правляется (выдается) заявите�
лю. Внесение сведений о зая�
вителе в прикладной модуль
«региональный реестр апости�
лей» информационной системы
«Типовое решение для террито�
риальных органов контроля и
надзора в сфере образования»
в день принятия документов к
рассмотрению по существу

ние одного рабочего дня, сле�
дующего за днем поступления
к нему проекта уведомления).
Направление (вручение) уве�
домления об отказе в принятии
документов к рассмотрению по
существу и о возврате докумен�
тов заявителю (в течение одно�
го рабочего дня, следующего за
днем его  подписания Мини�
стром, но не позднее истече�
ния десяти дней с даты регист�
рации поступления документов)

Рассмотрение вопроса о подтверждении документов об
образовании, об ученых степенях и ученых званиях. Оформле�
ние и выдача апостиля. Оформление отказа в предоставлении

государственной услуги

Проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, соот�
ветствия представленного документа об образовании, об ученых
степенях и ученых званиях документам государственного образца
об образовании, об ученых степенях и ученых званиях (в течение
семи дней со дня принятия документов к рассмотрению по суще�
ству)

Проверка отсутствия в документе об образовании, об ученых сте�
пенях и ученых званиях подчисток, приписок, неоговоренных ис�
правлений; соответствия формы документа об образовании, об
ученых степенях и ученых званиях форме документов государ�
ственного образца (в течение семи рабочих дней со дня поступ�
ления документов к специалисту, ответственному за работу с до�
кументами и рассмотрение вопроса о подтверждении документов
об образовании, об ученых степенях и ученых званиях

Подготовка проектов запросов в образовательные учреждения
(организации) (в течение семи рабочих дней со дня поступления
документов к специалисту, ответственному за работу с докумен�
тами и рассмотрение вопроса о подтверждении документов об
образовании, об ученых степенях и званиях)
Передача проектов запросов в образовательные учреждения (орга�
низации) на рассмотрение и подпись Министру (в день подготовки
проектов запросов). Рассмотрение и подписание проектов запро�
сов в образовательное учреждение (организацию) Министром (в
течение двух рабочих дней со дня поступления). Направление зап�
росов в образовательное учреждение организации (не позднее
одного рабочего дня, следующего за днем их подписания Мини�
стром

Проверка полноты и досто�
верности сведений о зая�
вителе и о представленном
к подтверждению докумен�
те

нет

Если образовательное уч�
реждение (организация)
предоставила информацию
о том, что данный документ
не был выдан лицу, указан�
ному в нем в качестве об�
ладателя, Министерство
передает оригинал доку�
мента в правоохранитель�
ные органы (в течение де�
сяти дней со дня поступле�
ния ответа из образова�
тельного учреждения (орга�
низации))

Принятие решения о простав�
лении апостиля. Занесение
полученных результатов в
прикладной модуль «регио�
нальный реестр апостилей»,
формирование и техническое
оформление бланка апостиля
(в течение пяти рабочих дней
со дня получения ответа из
образовательного учрежде�
ния (организации). При пода�
че заявления через портал
государственных услуг�подго�
товка уведомления о необхо�
димости представления ори�
гинала документа об образо�
вании, об ученых степенях и
ученых званиях (в течение
трех рабочих дней). Рассмот�
рение и подписание проекта
уведомления о необходимос�
ти представления оригинала
документа об образовании, об
ученых степенях и ученых зва�
ниях Министром (в течение
двух рабочих дней со дня его
подготовки)

нетда

Уведомление об отказе в пре�
доставлении государствен�
ной услуги. Подготовка в ад�
рес заявителя проекта уве�
домления об отказе в предо�
ставлении государственной
услуги (в течение двух рабо�
чих дней со дня получения
ответа из образовательного
учреждения (организации).
Согласование проекта уве�
домления об отказе в предо�
ставлении государственной
услуги начальником Отдела (в
течение одного рабочего дня,
следующего за днем поступ�
ления к нему проекта уведом�
ления) и передача его на рас�
смотрение и подпись Мини�
стру. Рассмотрение и подпи�
сание уведомления об отказе
в предоставлении государ�
ственной услуги Министром
(в течение одного рабочего
дня, следующего за днем по�
ступления к нему проекта уве�
домления)

Направление уведомления о
необходимости представле�
ния оригинала документа об
образовании, об ученых сте�
пенях и ученых званиях по
месту нахождения заявителя
(в течение одного рабочего
дня, следующего за днем под�
писания уведомления Мини�
стром)

Представление заявителем
оригинала документа об обра�
зовании, об ученых степенях
и ученых званиях

Оформление и выдача апос�
тиля
Занесение полученных из
организации сведений в при�
кладной модуль «регио�
нальный реестр апостилей»,
получение регистрационного
номера и формирование
бланка апостиля.
Техническое оформление апо�
стиля (в течение пяти рабочих
дней со дня получения ответа
из образовательного учреж�
дения (организации)).
Подписание бланка апостиля
Министром (в течение трех
рабочих дней)
Передача оригинала докумен�
та об образовании, об ученых
степенях и ученых званиях с
апостилем заявителю:
лично на основании докумен�
та, удостоверяющего лич�
ность, доверенности облада�
теля документа (если получа�
тель не является обладателем
документа) и копии
заявления о приеме докумен�
тов с отметкой в Журнале ре�
гистраций документов об об�
разовании, об ученых степе�
нях и ученых званиях;
заказным письмом с сопрово�
дительным бланком (в тече�
ние двух дней с момента под�
писания апостиля).
Факт отправки регистрирует�
ся в Журнале регистраций до�
кументов об образовании, об
ученых степенях и ученых зва�
ниях

А Б

Направление уведомления об
отказе в предоставлении го�
сударственной услуги с при�
ложением документов, пред�
ставленных к подтверждению,
заявителю (в течение одного
рабочего дня, следующего за
днем его подписания Мини�
стром, не позднее окончания
срока, указанного в подпунк�
те 4.2.1. раздела 2 настояще�
го Регламента.
При передаче документов в
правоохранительные органы
заявителю направляется уве�
домление об отказе в про�
ставлении апостиля с указа�
нием мотивированной при�
чины (в течение десяти дней
со дня поступления ответа из
образовательного учрежде�
ния (организации

Приложение 2
к административному регламенту предоставления

Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

государственной услуги по подтверждению документов
государственного образца об образовании,

об ученых степенях и ученых званиях

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
на предоставление документов об образовании, об ученых

степенях и ученых званиях для подтверждения путем проставления
апостиля

Рег. № ___ В Министерство образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики отдел
по надзору и контролю за соблюдением
законодательства

___________________________________
___________________________________
 (ФИО заявителя)
___________________________________
 (документ, удостоверяющий личность заявителя,
___________________________________
 его реквизиты, кем и когда выдан)
___________________________________
___________________________________
___________________________________
 (контактные телефоны)

заявление.

В соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992
года № 3266�1 «Об образовании» (ст. 27.1) прошу подтвердить путем
проставления апостиля документ государственного образца об обра�
зовании, об ученой степени и ученом звании (нужное � подчеркнуть)
с приложением на листах для выезда в ______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО обладателя документа, полное наименование документа, кем выдан,
реквизиты документа: серия, номер, дата выдачи, рег. номер (при наличии), полное
наименование учреждения или организации, выдавшей документ об образовании)

К заявлению прилагаются следующие документы:
оригинал документа, представленного к подтверждению;
копия документа, удостоверяющего личность обладателя доку�

мента, представленного к подтверждению;
копия документа, удостоверяющего личность обладателя доку�

мента, представленного к подтверждению (в случае, если заявление
подается законным представителем обладателя документа или упол�
номоченным лицом);

оригинал и копия или заверенная в установленном порядке копия
документа, подтверждающего изменение фамилии и (или) имени, и
(или) отчества обладателя документа, представленного к подтверж�
дению, при несоответствии фамилии и (или) имени, и (или) отчества,
указанных в этом документе, паспортным данным его обладателя;

доверенность, выданная в установленном порядке (в случае по�
дачи заявления уполномоченным лицом);

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года №

152 � ФЗ «О персональных данных» настоящим подтверждаю свое
согласие на обработку персональных данных в целях подтверждения
документа государственного образца об образовании, об ученой
степени и ученом звании путем проставления апостиля.

Настоящим подтверждаю, что ознакомлен и согласен с техноло�
гией оформления апостиля на документе.

Расписку о приеме документов на подтверждение получил/а.

_________ Дата _________ Подпись

Приложение 3
к административному регламенту предоставления

Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

государственной услуги по подтверждению
документов государственного образца об образовании,

об ученых степенях и ученых званиях

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в принятии документов к рассмотрению по существу

и о возврате документов

Министерство образования и науки Карачаево�Черкесской Рес�
публики рассмотрело заявление _______________________________ о
подтверждении _______________________________________________путем

(указание документа, представленного к подтверждению)
проставления на нем апостиля.
В соответствии со статьей 27.1 Закона Российской Федерации от

10 июля 1992 года № 3266�I «Об образовании» Министерство обра�
зования и науки Карачаево�Черкесской Республики осуществляет под�
тверждение документов государственного образца об образовании,
об ученых степенях и ученых званиях.

По результатам рассмотрения указанных документов установлено:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(мотивированное указание на то, что подтверждение представленного документа не
отнесено к компетенции Министерства и (или) заявленные документы не соответствуют
перечню документов, в отношении которых осуществляется государственная услуга)

На основании изложенного и в соответствии с Правилами под�
тверждения документов государственного образца об образовании,
об ученых степенях и ученых званиях, утвержденными постановлени�
ем Правительства Российской Федерации от 11 марта 2011 года №
165, Министерство образования и науки Карачаево�Черкесской Рес�
публики отказывает в принятии документов к рассмотрению по суще�
ству и возвращает Вам следующие документы, принятые вместе с
заявлением:

1) оригинал документа, представленного к подтверждению;
2) копия документа, удостоверяющего личность обладателя доку�

мента,
представленного к подтверждению;
3) копия документа, подтверждающего изменение фамилии и (или)

имени, и (или) отчества обладателя документа (при несоответствии
фамилии и (или) имени, и (или) отчества, указанных в документе,
представленном к подтверждению, паспортным данным обладателя
документа, представ�ленного к подтверждению);

4) оформленная доверенность (в случае если заявление подается
лицом, действующим на основании оформленной доверенности).

Министр образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики  ____________   ______________________

(подпись)     (инициалы, фамилия)

Приложение 4
к административному регламенту предоставления

Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

государственной услуги по подтверждению документов
государственного образца об образовании,

об ученых степенях и ученых званиях

Образец
 Рег. №____
________________________________
 (ФИО заявителя)
________________________________
 (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
о необходимости представления оригинала документа
об образовании, об ученых степенях и ученых званиях

для подтверждения путем проставления апостиля

Министерство образования и науки Карачаево�Черкесской Рес�
публики рассмотрело заявление_______________________________ о
подтверждении _____________________________________________________

             (указание документа, представленного к подтверждению)
путем проставления на нем апостиля.
В ходе проведения проверки из образовательного учреждения

(организации), указанного в копии документа, были получены сведе�
ния, подтверждающие подлинность представленного документа.

В соответствии с Правилами подтверждения документов госу�
дарственного образца об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 11 марта 2011 года № 165, апостиль проставляется на
оригинале документа об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях.

В связи с этим Вам необходимо представить оригинал ___________
__________________________________________________________________

(наименование документа об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях)

в Министерство образования и науки Карачаево�Черкесской Рес�
публики, расположенное по адресу: Карачаево�Черкесская Респуб�
лика, г.Черкесск, Дом Правительства, пр. Ленина,1, 2 этаж, Мини�
стерство образования и науки Карачаево�Черкесской Республики, в
течение ___ дней с момента отправления (по штемпелю на конверте)
данного письма.

Начальник отдела по надзору
и контролю в сфере образования_____________   _________________

           (подпись)        (инициалы, фамилия)

Приложение 5
к административному регламенту предоставления

Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

государственной услуги по подтверждению документов
государственного образца об образовании,

об ученых степенях и ученых званиях

 Рег. №____
________________________________
 (ФИО заявителя)
________________________________
 (адрес заявителя)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении государственной услуги

и о возврате документов

Министерство образования и науки Карачаево�Черкесской Рес�
публики рассмотрело Ваше заявление от ___ № ____ и сообщает, что
представленный Вами документ_____________________________________

      (название документа и его реквизиты)
не может быть подтвержден путем проставления апостиля по причи�
не, указанной ниже (отмечено):

документ, представленный к подтверждению, не является выдан�
ным в Российской Федерации или РСФСР документом государствен�
ного образца, установленного на момент его выдачи;

на документе, представленном к подтверждению, отсутствует хотя
бы один из реквизитов, наличие которого согласно законодательству
Российской Федерации или СССР в области образования являлось
обязательным на момент его выдачи;

Окончание на 8й стр.
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Окончание. Начало на 7й стр.
подписавшее документ, представленный к подтверждению, дол�

жностное лицо не обладало полномочием на его подписание;
подпись должностного лица и (или) оттиск печати на документе,

представленном к подтверждению, не соответствуют имеющимся в
Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки образ�
цам.

Настоящим Министерство образования и науки Карачаево�Чер�
кесской Республики возвращает Вам следующие документы, приня�
тые вместе с заявлением (отмечено):

1) оригинал документа, представленного к подтверждению;
2) копия документа, удостоверяющего личность обладателя доку�

мента, представленного к подтверждению;
3) копия документа, подтверждающего изменение фамилии и (или)

имени, и (или) отчества обладателя документа (при несоответствии
фамилии и (или) имени, и (или) отчества, указанных в документе,
представленном к подтверждению, паспортным данным обладателя
документа, представленного к подтверждению);

4) оформленная доверенность (в случае если заявление подается
лицом, действующим на основании оформленной доверенности).

Министр образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики  ____________   ______________________

(подпись)     (инициалы, фамилия)

Приложение 6
к административному регламенту предоставления

Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики государственной услуги

по подтверждению документов государственного образца
об образовании, об ученых степенях и ученых званиях

ТЕХНОЛОГИЯ
подтверждения документов государственного образца

об образовании, об ученых степенях и ученых званиях путем
проставления на них апостиля

Апостиль на документе об образовании, об ученых степенях и
ученых званиях проставляется таким образом, чтобы он однозначно
свидетельствовал о подтверждении документа государственного
образца об образовании, об ученых степенях и ученых званиях как
единого целого.

При проставлении апостиля на документе документ и лист с апо�
стилем скрепляются вместе путем пробивания люверсопробойником
с люверсом, далее прошиваются тонким шнуром или лентой красного
цвета.

Последний лист документов в месте скрепления заклеивается
плотной бумажной «звездочкой», на которой проставляется штамп
«Пронумеровано, прошнуровано _______ листов». Оттиск штампа дол�
жен быть расположен равномерно на «звездочке» и на листе.

Количество скрепленных листов заверяется подписью лица, под�
писывающего апостиль, и той же печатью, которая проставляется на
апостиле.

Приложение 7
к административному регламенту предоставления

Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

государственной услуги по подтверждению документов
государственного образца об образовании,

об ученых степенях и ученых званиях

УТВЕРЖДАЮ
Министр образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

«_____»_______________________

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
ведущего специалиста�эксперта отдела по надзору и контролю

в сфере образования Министерства образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

1. Общие положения
1.1. Наименование должности государственного гражданского

слу�жащего в соответствии со штатным расписанием Министерства
образования и науки Карачаево�Черкесской Республики (далее по
тексту � Министерство): ведущий специалист�эксперт (далее по тек�
сту � служащий).

1.2. Классификация должности:
категория � специалисты
группа � старшая
1.3. Непосредственный руководитель: начальник отдела контроля

и надзора в сфере образования.
1.4. Порядок назначения и освобождения от должности: назнача�

ется и освобождается от должности приказом Министра образова�
ния и науки Карачаево�Черкесской Республики (далее по тексту �
Министр).

1.5. Порядок замещения в период отсутствия: государственный
гражданский служащий, замещающий служащего в период его отсут�
ствия, определяется приказом Министерства.

1.6. Нормативная база служебной деятельности служащего вклю�
чает:

Конституцию Российской Федерации;
Федеральный закон «О системе государственной службы Россий�

ской Федерации»;
Федеральный закон «О государственной гражданской службе

Российской Федерации»;
другие федеральные законы, международные акты, нормативные

правовые акты, регулирующие особенности прохождения государ�
ственной гражданской службы;

Конституцию Карачаево�Черкесской Республики;
законы и иные нормативные правовые акты Карачаево�Черкес�

ской Республики, регулирующие особенности прохождения государ�
ственной гражданской службы;

нормативные акты Министерства.
2. Квалификационные требования

2.1. Требования к образованию, имеющему непосредственное
отношение к сфере деятельности, отнесенной к компетенции служа�
щего: высшее профессиональное.

2.2. Требования к стажу (опыту) работы: без предъявления требо�
ваний к стажу.

2.3. Должен знать (уровень и характер знаний, необходимых для
исполнения должностных обязанностей):

Конституцию Российской Федерации;
Конституцию Карачаево�Черкесской Республики;
законы и иные нормативные правовые акты, включая междуна�

родные, регулирующие особенности прохождения государственной
гражданской службы, в том числе:

Федеральный закон «О системе государственной службы Россий�
ской Федерации»;

Федеральный закон «О государственной гражданской службе
Российской Федерации»;

Закон Карачаево�Черкесской Республики «О государственной
гражданской службе Карачаево�Черкесской Республики»;

законы и иные нормативные правовые акты, включая междуна�
родные, в соответствии с которыми Министерством осуществляется
реализация задач, полномочий и функций в установленной сфере
деятельности, в том числе:

Закон Российской Федерации «Об образовании»;
Закон Карачаево�Черкесской Республики «Об образовании»;
законодательные и иные нормативные правовые акты, норматив�

ные акты, регулирующие вопросы, отнесенные к компетенции служа�
щего;

организационную структуру органов, осуществляющих управле�
ние в сфере образования, и образовательных учреждений;

основы экономики, организации труда в условиях рыночных отно�
шений;

организацию служебной деятельности Министерства;
правила делового этикета;
методы проведения переговоров, заключения контрактов, согла�

шений;
порядок работы со служебной информацией и документами, в

том числе и с использованием компьютерной и иной оргтехники;
основы делопроизводства;
нормы охраны труда и противопожарной защиты;
Положение о Министерстве образования и науки Карачаево�Чер�

кесской Республики;
служебный распорядок Министерства;
положение об отделе по надзору и контролю в сфере образова�

ния;
административный регламент исполнения государственных фун�

кций;
административный регламент предоставления государственных

услуг;
настоящий должностной регламент.
2.4. Должен обладать (уровень и характер навыков, необходимых

для исполнения должностных обязанностей):
умением разрабатывать, реализовывать план конкретных дей�

ствий;
умением оперативно принимать решения, прогнозировать их

последствия, реализовать решения, проявлять при этом разумную
инициативу и самостоятельность, оценивать результаты выполнения
принятых решений;

умением адаптироваться к новой ситуации и применять новые,
передовые подходы к решению имеющихся проблем;

умением работать в группе;
умением четко и грамотно излагать свои мысли в устной и пись�

менной форме;
умением контролировать и анализировать, делать обоснованные

выводы;
умением достигать компромисса при разрешении конфликтных

ситуаций;
умением повышать уровень своих профессиональных знаний;
умением работать в соответствии с правилами делового этикета,

быть ответственным, отзывчивым, вежливым по отношению к людям;
умением вести деловые переговоры, заключать контракты (со�

глашения);
умением составления делового письма;
умением работы с оргтехникой и вычислительной техникой, необ�

ходимым программным обеспечением на уровне пользователя.
3. Должностные обязанности и перечень государственных
услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответ�

ствии с административным регламентом
3.1. Служащий исполняет обязанности, предусмотренные стать�

ями 15, 18 Федерального закона «О государственной гражданской
службе Российской Федерации», в том числе соблюдает ограниче�
ния, выполняет обязательства и требования к служебному поведе�
нию, не нарушает запреты, которые установлены федеральными за�
конами, в частности статьями 16, 17 Федерального закона «О госу�
дарственной гражданской службе Российской Федерации».

3.2. Служащий:
осуществляет мероприятия по подтверждению документов госу�

дарственного образца об образовании, об ученых степенях и ученых
званиях:

прием и рассмотрение заявлений и уведомлений;
рассмотрение вопроса о подтверждении документов;
ведение личных дел заявителей;
внесение информации о заявителе и представленном им доку�

менте в прикладной модуль «региональный реестр апостилей»;
осуществляет в установленном порядке работу по комплектова�

нию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся
в ходе деятельности Отдела, касающихся полномочий Российской
Федерации в области образования, переданных Министерству;

осуществляет контроль и надзор за соблюдением законодатель�
ства Российской Федерации в сфере образования в части обеспече�
ния и реализации социальных прав и гарантий обучающихся и воспи�
танников органами местного самоуправления, осуществляющими
управление в сфере образования, посредством участия в выездных
(инспекционных) и документарных проверках;

осуществляет контроль и надзор за соблюдением законодатель�
ства Российской Федерации в сфере образования в части обеспече�
ния и реализации социальных прав и гарантий обучающихся и воспи�
танников образовательными учреждениями (за исключением образо�
вательных учреждений, указанных в подпункте 21 статьи 28 Закона
Российской Федерации «Об образовании») посредством участия в
выездных (инспекционных) и документарных проверках;

осуществляет контроль за исполнением предписаний, своевре�
менностью и полнотой устранения выявленных нарушений законода�
тельства в сфере образования;

осуществляет контроль качества дополнительного образования
детей посредством:

участия в выездных и документарных проверках качества образо�
вания в учреждениях дополнительного образования детей по всем
реализуемым ими образовательным программам;

участвует в подготовке проектов предписаний в адрес соответ�
ствующих образовательных учреждений, их учредителей по устране�
нию выявленного несоответствия содержания и качества подготовки
обучающихся (воспитанников) требованиям федеральных государ�
ственных образовательных стандартов;

осуществляет контроль и надзор за обеспеченностью учебниками
образовательных учреждений в соответствии с федеральным переч�
нем учебников;

осуществляет контроль за обеспеченностью современной инфор�
мационной базой системы образования на основе компьютерных
коммуникаций;

консультирует сотрудников Министерства, руководителей и спе�
циалистов органов местного самоуправления, осуществляющих уп�
равление в сфере образования, педагогических работников, родите�
лей (законных представителей) по вопросам, отнесенным к его ком�
петенции, принимает меры к устранению выявленных нарушений, не�
достатков;

обобщает, в том числе с участием сотрудников других структур�
ных подразделений Министерства, практику применения норматив�
ных правовых актов, нормативных актов в установленной сфере де�
ятельности и разрабатывает предложения по их совершенствованию;

осуществляет прием граждан, готовит проекты ответов на пись�
менные обращения граждан, юридических лиц по вопросам, отне�
сенным к его компетенции;

осуществляет экспертизу документов, готовит заключения по
документам, содержащим вопросы, отнесенные к компетенции слу�
жащего;

по вопросам, входящим в его компетенцию, разрабатывает про�
екты нормативных актов, обеспечивает подготовку инструктивно�
методических документов;

предоставляет в установленном порядке информацию об осуще�
ствляемой деятельности для размещения в средствах массовой ин�
формации, информационно�телекоммуникационной сети общего
пользования;

принимает участие в работе экспертных комиссий по лицензиро�
ванию, государственной аккредитации образовательных учреждений,
проведении мониторинговых исследований;

принимает участие в формировании плана работы своего отдела;
составляет своевременно и качественно отчетную и иную доку�

ментацию по вопросам, отнесенным к его компетенции, в установ�
ленные сроки выполняет данные непосредственным или вышестоя�
щим руководителем поручения;

участвует в конференциях, симпозиумах, совещаниях и иных
мероприятиях, работе комиссий, рабочих групп по вопросам, отне�
сенным к компетенции служащего;

проводит экспертизу уставов подведомственных образователь�
ных учреждений, изменений и дополнений к ним;

участвует в подготовке предложений для принятия решения о
направлении информации о нарушении законодательства Российс�
кой Федерации в области образования и материалов проверки в
органы государственной власти Карачаево�Черкесской Республики,
в правоохранительные органы Российской Федерации;

участвует в подготовке проектов нормативных правовых актов по
вопросам, отнесенным к его компетенции;

участвует в разработке проектов соглашений (договоров) по воп�
росам, отнесенным к его компетенции.

4. Права
4.1. Служащий обладает правами, предусмотренными статьей 14,

другими положениями Федерального закона «О государственной
гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными
правовыми актами, регулирующими прохождение государственной
гражданской службы.

4.2. Для достижения поставленных перед ним задач, выполнения
поручений, реализации намеченных планов служащий имеет право:

1) по вопросам, отнесенным к его компетенции, обращаться за
разъяснениями в органы власти и управления, муниципальные орга�
ны, образовательные учреждения;

2) взаимодействовать с руководителями и специалистами струк�
турных подразделений Министерства, органов местного самоуправ�
ления, осуществляющих управление в сфере образования, образо�
вательных учреждений;

3) запрашивать необходимую в работе информацию и документы,
использовать системы связи и коммуникаций Министерства в слу�
жебных целях;

4) посещать в порядке, установленном законодательством Рос�
сийской Федерации, проверяемую образовательную организацию или
орган местного самоуправления, осуществляющий управление в
сфере образования;

5) вносить в установленном порядке предложения по устранению
недостатков, совершенствованию процедур управления;

6) принимать решения в соответствии с должностными обязанно�
стями.

5. Ответственность служащего
5.1. Служащий несет установленную законодательством ответ�

ственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возло�
женных на него должностных обязанностей, за действия или бездей�
ствие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, за
разглашение государственной тайны, а также сведений, ставших ему
известными в связи с исполнением должностных обязанностей, за
причиненный имущественный ущерб, нарушение техники безопасно�
сти труда.

5.2. Служащий несет дисциплинарную ответственность за невы�
полнение или ненадлежащее выполнение должностных обязаннос�
тей, за несвоевременное или некачественное выполнение поруче�
ний, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке
подчиненности руководителей, за исключением незаконных, за не�
своевременное рассмотрение в пределах своих должностных обя�
занностей обращений граждан, общественных объединений, госу�
дарственных органов и органов местного самоуправления.

5.3. Служащий несет дисциплинарную, гражданско�правовую,
административную или уголовную ответственность в соответствии с
законодательством в случае исполнения им неправомерного поруче�
ния.

6. Перечень вопросов, по которым предоставлено право
или обязан самостоятельно принимать решения

6.1. По вопросам, отнесенным к его компетенции, служащий для
достижения поставленных перед ним задач, выполнения поручений,
реализации намеченных планов имеет право на:

использование технических средств при исполнении должност�
ных обязанностей;

получение доступа к информационным системам «Консультант
Плюс», «Гарант»;

оказание методической и консультативной помощи в соответствии
с настоящим Регламентом;

реализацию полномочий в случае назначения членом комиссии и
иного коллегиального органа;

организацию учета и хранения переданных на исполнение доку�
ментов и материалов;

при наличии установленных законом оснований выбирать меру
административного наказания за совершение административного
правонарушения;

консультирование заявителей (граждан, представителей юриди�
ческих лиц) по отнесенным к его компетенции вопросам исполнения
государственной функции.

6.2. Разрабатывает (составляет) документы согласно следующе�
му перечню:

докладная записка;
заключение (отзыв);
извещение (уведомление);
инструкция (положение или правила);
объяснительная записка;
отчет (сводка, обзор);
план;
проект нормативного правового акта;
проект письма;
проект приказа;
проект соглашения (договора);
пояснительная записка;
предложение;
протокол;
сборник;
справка.

7. Перечень вопросов, по которым предоставлено право или
обязан участвовать при подготовке проектов нормативных

правовых актов и (или) проектов управленческих и иных
решений

7.1. Служащий участвует в подготовке проектов нормативных актов
и проектов решений, относящихся к ведению Отдела.

7.2. В целях подготовки проектов нормативных правовых актов и
проектов решений служащий самостоятельно:

изучает действующее федеральное и республиканское законода�
тельство, а также законодательство других субъектов Российской
Федерации и судебную практику, аналитические, статистические и
иные материалы;

изучает переданные ему на исполнение документы;
в рабочем порядке взаимодействует с работниками Администра�

ции Главы и Правительства Карачаево�Черкесской Республики, ра�
ботниками иных государственных органов и органов местного само�

управления, гражданами и представителями организаций;
осуществляет подготовку проектов текстов документов Министер�

ства;
представляет проект документа на подпись Министру.
7.3. По вопросам, отнесенным к его компетенции, служащий для

достижения поставленных перед ним задач, выполнения поручений,
реализации намеченных планов обязан по указанию (решению) не�
посредственного или вышестоящего руководителя участвовать в под�
готовке, а в отсутствии такого указания (решения) � вправе прини�
мать участие в подготовке документов согласно следующему переч�
ню:

заключение (отзыв) � документ, содержащий мнение, экспертную
оценку, вывод комиссии или специалиста по вопросам компетенции
Министерства. Составляется по указанию, запросу непосредствен�
ного или вышестоящего руководителя. Составляется служащим са�
мостоятельно или при участии других служащих Министерства, иных
ведомств;

инструкция (положение или правила) � документ, в котором изла�
гаются правила, регулирующие специальные стороны деятельности
Министерства, коллегиальных органов либо регламентирующие или
предписывающие действия, вытекающие из каких�либо норм. Разра�
батывается служащим самостоятельно или при участии других слу�
жащих Министерства, иных ведомств, организаций. Подлежит согла�
сованию с непосредственным руководителем. Утверждается прика�
зом Министерства;

проект нормативного правового акта � разрабатывается служа�
щим самостоятельно или при участии других служащих Министер�
ства, иных ведомств, организаций в соответствии с планом работы
Отдела или решением непосредственного или вышестоящего руко�
водителя. Подлежит согласованию с непосредственным руководите�
лем. Порядок разработки, оформления и представления проектов нор�
мативных правовых актов устанавливается Правительством Карача�
ево�Черкесской Республики;

проект соглашения (договора) � документ, определяющий цели,
права и обязанности Министерства и других лиц (физических или
юридических) по реализации совместных мероприятий, акций. Раз�
рабатывается служащим самостоятельно или при участии служащих
других ведомств, организаций в соответствии с планом работы отде�
ла или решением непосредственного или вышестоящего руководите�
ля. Подлежит согласованию с непосредственным руководителем;

сборник � сведенные в один документ нормативные правовые,
нормативные акты (инструкции, методические рекомендации и пр.),
имеющий цель повысить эффективность принятия управленческих
решений или повысить квалификацию аудитории, в интересах кото�
рой подготовлен сборник. Разрабатывается служащим самостоятель�
но или при участии других служащих Министерства, иных ведомств,
организаций в соответствии с планом работы отдела. Подлежит со�
гласованию с непосредственным руководителем;

справка � документ, содержащий описание тех или иных фактов
или событий, сообщение о результатах проведенных по указанию
непосредственного или вышестоящего руководителя проверок, об�
следований, анализа состояния и т.д. Составляется служащим само�
стоятельно или совместно с другими служащими, участвовавшими в
проверке, обследовании.

7.4. Документы, подготовленные с участием служащего, подле�
жат обязательному визированию служащим с указанием его фами�
лии, инициалов и даты составления.

8. Сроки и порядок подготовки, рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия решений
8.1. Порядок подготовки, согласования и (или) принятия проектов

управленческих и иных решений, указанных в главах 6 и 7 должнос�
тного регламента, определяются соответствующими нормативными
правовыми актами либо инструкцией (порядком, положением, регла�
ментом), утвержденной приказом Министерства.

8.2. Сроки подготовки проектов управленческих и иных решений,
указанных в главах 6 и 7 должностного регламента, определяются
планом работы Отдела, решением непосредственного или вышесто�
ящего руководителя, соответствующими нормативными правовыми
актами либо инструкцией (порядком, положением, регламентом), ут�
вержденной приказом Министерства.

8.3. При подготовке документов и проектов актов, представляе�
мых Главе Карачаево�Черкесской Республики, в Правительство Кара�
чаево�Черкесской Республики, учитываются требования, установлен�
ные Инструкцией по делопроизводству в Администрации Главы и Пра�
вительства Карачаево�Черкесской Республики.

8.4. Рассматриваемые и подготавливаемые в Министерстве про�
екты документов, а также принятые по ним решения относятся к
материалам, содержащим служебную информацию, используемую в
соответствии с полномочиями должностных лиц, работающих или
знакомящихся с указанной информацией, если законодательством
Российской Федерации не установлено иное.

9. Порядок служебного взаимодействия с гражданскими
служащими Министерства, служащими иных органов,

другими гражданами, организациями
9.1. Порядок служебного взаимодействия служащего с граждан�

скими служащими Министерства, служащими иных органов, другими
гражданами, организациями определяется (устанавливается) соот�
ветствующими нормативными правовыми актами либо инструкцией
(порядком, положением, регламентом), утвержденной приказом Ми�
нистерства.

9.2. Для получения сведений или документов, необходимых для
достижения служащим поставленных перед ним задач, выполнения
поручений, реализации намеченных планов, служащий:

обращается к руководителю соответствующего структурного под�
разделения Министерства с заявлением о предоставлении необхо�
димых сведений или документов. Непосредственный руководитель
оказывает содействие служащему в получении требуемых материа�
лов;

готовит проект письма (запрос) в орган государственной власти,
орган местного самоуправления, организацию о предоставлении
сведений или копий необходимых документов. Срок предоставления
необходимой информации может указываться в запросе.

9.3. Взаимодействие с представителями средств массовой ин�
формации, передача им какой�либо служебной информации или
документов осуществляются в установленном порядке по разреше�
нию (решению, поручению) Министра, его заместителя.

10. Показатели эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности

10.1. Эффективность и результативность профессиональной слу�
жебной деятельности служащего находится в прямой зависимости:

от полноты выполнения служащим намеченных планов;
от результатов принятых служащим, самостоятельно или с его

участием, решений, проведенных мероприятий (их социальный, эко�
номический или управленческий эффект) с учетом степени участия
служащего в принятии рассматриваемых решений, проведенных
мероприятий;

от отсутствия замечаний, взысканий к профессиональной служеб�
ной деятельности служащего.

10.2. Решение об уровне эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности служащего принимает�
ся на основании документов (отчетов, исполненных документов и т.п.),
отзывов непосредственного и вышестоящих руководителей служа�
щего.

С должностным регламентом ознакомлен: ____________
«_________»____________2012 года

Приложение 2
к Указу Главы Карачаево�Черкесской Республики

от 28.04.2012 № 63

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Министерством образования и науки

Карачаево�Черкесской Республики государственной услуги
по государственной аккредитации образовательных учреждений,

расположенных на территории Карачаево�Черкесской Республики
и структурные подразделения которых осуществляют реализацию
программ профессиональной подготовки, а также формирование,
ведение и обеспечение использования региональных информаци�

онных систем государственной аккредитации, содержащих
сведения о деятельности аккредитованных

образовательных учреждений

1. Общие положения
1.1. Административный регламент Министерства образования и

науки Карачаево�Черкесской Республики (далее � Регламент) по пре�
достав�лению государственной услуги по государственной аккреди�
тации образовательных учреждений (далее � государственная услу�
га), расположенных на территории Карачаево�Черкесской Республи�
ки и структурные подразделения которых осуществляют реализацию
программ профессиональной подготовки, а также формирование, ве�
дение и обеспечение использования региональных информационных
систем государственной аккредитации, содержащих сведения о де�
ятельности аккредитованных образовательных учреждений, разрабо�
тан в целях повышения качества предоставления Министерством
образования и науки Карачаево�Черкесской Республики (далее �
Министерство образования) данной государственной услуги и опре�
деляет сроки и последовательность действий (административных
процедур) при осуществлении полномочий Российской Федерации в
области образования по государственной аккредитации образова�
тельных учреждений.

1.2. Настоящий Регламент устанавливает порядок государствен�
ной аккредитации образовательных учреждений всех типов и видов
(за исключением дошкольных образовательных учреждений и обра�
зовательных учреждений дополнительного образования детей), реа�
лизующих образовательные программы, к которым установлены
федеральные государственные стандарты или федеральные государ�
ственные требования (за исключением основной общеобразователь�
ной программы дошкольного образования и образовательных учреж�
дений дополнительного образования детей) (далее � образователь�
ные учреждения).

1.3. Действие настоящего Регламента не распространяется на
государственную аккредитацию:

а) образовательных учреждений, находящихся в ведении Службы
внешней разведки Российской Федерации, Федеральной службы
безопасности Российской Федерации, Федеральной службы охраны
Российской Федерации, а также образовательных учреждений, реа�
лизующих образовательные программы, содержащие сведения, со�
ставляющие государственную тайну, военные профессиональные
образовательные программы;

б) образовательных учреждений высшего профессионального
образования, в том числе образовательных учреждений высшего
профессионального образования, реализующих образовательные
программы в соответствии с пунктом 2 статьи 7 Закона Российской
Федерации «Об образовании» (Московского государственного уни�
верситета имени М.В. Ломоносова, Санкт�Петербургского государ�
ственного университета, федеральных университетов, в отношении
которых установлена категория «национальный исследовательский
университет», а также других федеральных государственных образо�
вательных учреждений высшего профессионального образования,
перечень которых утверждается указом Президента Российской Фе�
дерации);

в) образовательных учреждений дополнительного профессиональ�
ного образования, реализующих образовательные программы пос�
левузовского профессионального образования и (или) дополнитель�
ные профессиональные образовательные программы, к которым ус�
тановлены федеральные государственные требования, научных орга�
низаций;

г) федеральных государственных образовательных учреждений
среднего профессионального образования, реализующих образова�
тельные программы среднего профессионального образования по
подготовке специалистов в сферах обороны, оборонного производ�
ства, внутренних дел, безопасности, ядерной энергетики, транспорта
и связи, наукоемкого производства по специальностям, перечень
которых утверждается Правительством Российской Федерации;

д) российских образовательных учреждений, расположенных за
пределами территории Российской Федерации.

1.4. Государственная услуга, а также информация и консультации
по исполнению государственной услуги могут быть получены путем
обращения в Министерство образования и его структурное подраз�
деление � отдел по надзору и контролю в сфере образования (далее
� Отдел), к ведущему специалисту�эксперту (далее � специалист) по
телефону, при личном приеме, в письменной форме, а также по элек�
тронной почте или на сайте Министерства образования.

Место нахождения Министерства образования: 369000, Карача�
ево�Черкесская Республика, Черкесск, Дом Правительства, пр. Ле�
нина, 1, 2 этаж.

Место нахождения Отдела: 369000, Карачаево�Черкесская Рес�
публика, Черкесск, Дом Правительства, пр. Ленина, 1, 2 этаж, каби�
нет 251.

 Контактные телефоны отдела: (887822) 5�37�57.
Адрес электронной почты (e�mail) Министерства образования:

obrazovanie 09@mail.ru
Официальный сайт Министерства образования в сети

Интернет:www.obrazovanie 09.ru, раздел: Деятельность / Контроль и
надзор в сфере образования / Государственная аккредитация обра�
зовательных учреждений. Прием документов, представляемых зая�
вителем, осуществляется государственным гражданским служащим
Министерства образования � специалистом Отдела:

вторник, четверг � с 9.00 до 17.00.
Перерыв � с 13.00 до 14.00.
Устное информирование и консультирование по предоставлению

государственной услуги осуществляется специалистом:
понедельник, вторник, среда, четверг, пятница � с 11.00 до 18.00.
Перерыв � с 13.00 до 14.00.
1.4.1. Заявителями государственной услуги являются располо�

женные на территории Карачаево�Черкесской Республики образова�
тельные учреждения (за исключением образовательных учреждений,
указанных в подпункте 24 статьи 28 Закона «Об образовании»).

1.4.2. Информация о предоставлении государственной услуги
является открытой и может быть получена при обращении в Мини�
стерство образования по телефону, электронной почте, посредством
единого портала государственных и муниципальных услуг в сети
Интернет, при личном приеме, путем обращения в письменной фор�
ме.

1.4.3. Лица, обратившиеся в Министерство образования непос�
редственно или путем использования средств телефонной связи,
информируются:

а) о перечне документов, необходимых для предоставления услу�
ги, их комплектности (достаточности);

б) о правильности оформления документов, необходимых для
предоставления услуги;

в) о размере государственной пошлины за предоставление госу�
дарственной услуги.

1.4.4. При информировании по письменным обращениям ответ
на обращение направляется почтой в адрес заявителя, заинтересо�
ванного лица в срок, не превышающий тридцати календарных дней
со дня регистрации письменного обращения.

Заявитель в своем письменном обращении в соответствии с тре�
бованиями Федерального закона «О порядке рассмотрения обраще�
ний граждан в Российской Федерации» в обязательном порядке ука�
зывает либо наименование Министерства, либо фамилию, имя, отче�
ство соответствующего должностного лица, либо должность соответ�
ствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее �
при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть пред�
ложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заяви�
тель прилагает к письменному обращению документы и материалы
либо их копии.

1.4.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения
специалист Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме ин�
формирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на
телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова�
нии органа, в который позвонил заявитель и представления специа�
листа, принявшего телефонный звонок.

1.4.6. При личном приеме заявитель, заинтересованное лицо
предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя�
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной про�
верки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно
в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный от�
вет по существу поставленных в обращении вопросов.

При информировании заявителя посредством личного обраще�
ния специалист, ответственный за такое информирование, должен
дать исчерпывающие ответы на все возникающие у заявителя, заин�
тересованного лица вопросы.

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение кото�
рых не входит в компетенцию Министерства образования, граждани�
ну дается разъяснение куда и в каком порядке ему следует обратить�
ся. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальней�
шем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по
существу поставленных в обращении вопросов.

1.4.7. Консультации (справки) по вопросам предоставления госу�
дарственной услуги осуществляются специалистом, отвечающим за
предоставление государственной услуги.

1.4.8. Размещение информации о предоставлении государствен�
ной услуги осуществляется в форме документов на бумажных носи�
телях и в электронной форме.

Информация о предоставлении государственной услуги разме�
щается на информационных стендах в Отделе, на официальном сайте
и Министерства образования в сети Интернет, на едином портале
государственных и муниципальных услуг.

1.4.9. На информационных стендах в Отделе, на официальном
сайте Министерства образования в сети Интернет размещаются
следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих

предоставление государственной услуги;
перечень документов, представляемых для получения результата

государственной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
права и обязанности заявителей и Министерства образования.
1.4.10. Предоставление государственной услуги по государствен�

ной аккредитации образовательных учреждений, расположенных на
территории Карачаево�Черкесской Республики, осуществляется
Министерством образования, аккредитационной коллегией Мини�
стерства образования, отделом по надзору и контролю в сфере об�
разования .

1.4.11.В информационно�методическом обеспечении предостав�
ления государственной услуги участвует республиканское государ�
ственное учреждение «Карачаево�Черкесский институт повышения
квалификации работников образования», подведомственное Мини�
стерству образования.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в

соответствии с:
Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266�

1 «Об образовании» (далее � Закон Российской Федерации «Об об�
разовании»);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210�ФЗ « Об орга�
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59�ФЗ « О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149�ФЗ «Об ин�
формации, информационных технологиях и о защите информации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 2011 года № 861 «О единой системе информационно�спра�
вочной под�держки граждан и организаций по вопросам взаимодей�
ствия с органами исполнительной власти и органами местного само�
управления с использованием информационно�телекоммуникацион�
ной сети Интернет»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 21
марта 2011 года № 184 «Об утверждении Положения о государствен�
ной аккредитации образовательных учреждений и научных организа�
ций»;

Указом Президента Карачаево�Черкесской Республики от 26 мая
2010 года № 65 «Об утверждении Положения и структуры Министер�
ства образования и науки Карачаево�Черкесской Республики»;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации
и Карачаево�Черкесской Республики.

2.2. Наименование государственной услуги: «Государственная
аккредитация образовательных учреждений, расположенных на тер�
ритории Карачаево�Черкесской Республики и структурных подразде�
лений которых осуществляют реализацию программ профессиональ�
ной подготовки, а также формирование, ведение и обеспечение ис�
пользования региональных информационных систем государствен�
ной аккредитации, содержащих сведения о деятельности аккредито�
ванных образовательных учреждений».

2.2.1. Наименование органа, предоставляющего государствен�
ную услугу � Министерство образования и науки Карачаево�Черкес�
ской Республики.

2.3. Результат предоставления государственной услуги:
предоставление свидетельства о государственной аккредитации

образовательного учреждения (далее � свидетельство), дубликата
свидетельства;

предоставление временного свидетельства о государственной
аккредитации образовательного учреждения на 1 год;

переоформление свидетельства, временного свидетельства пол�
ностью или в части приложения;

отказ в предоставлении свидетельства, временного свидетель�
ства, в переоформлении свидетельства полностью или в части при�
ложения.

2.4. Срок предоставления государственной услуги.
2.4.1. Принятие Министерством образования решения о государ�

ственной аккредитации образовательного учреждения осуществля�
ется в срок, не превышающий 105 дней со дня приема заявления о
проведении государственной аккредитации и прилагаемых к этому
заявлению документов, при условии соответствия таких заявления и
документов требованиям, установленным Законом Российской Фе�
дерации «Об образовании», Положением.

2.4.2. Решение Министерства образования о переоформлении
свидетельства о государственной аккредитации принимается в срок,
не превышающий 45 дней со дня регистрации заявления.

Продолжение на 9й стр.
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2.4.3. Решение Министерства образования о выдаче дубликата

свидетельства о государственной аккредитации принимается в срок,
не превышающий 15 дней со дня регистрации заявления.

2.4.4. Срок представления сведений, содержащихся в реестре,
не может превышать 10 дней со дня поступления заявления о предо�
ставлении выписки.

2.5. Перечень документов, необходимых в соответствии с законо�
дательными или иными нормативными правовыми актами для предо�
ставления государственной услуги.

2.5.1. Для проведения государственной аккредитации образова�
тельное учреждение представляет в Министерство образования за�
явление о проведении государственной аккредитации с приложени�
ем документов, необходимых для проведения государственной акк�
редитации.

2.5.2. В заявлении о проведении государственной аккредитации
указываются следующие сведения:

а) полное наименование, организационно�правовая форма и
местонахождение образовательного учреждения в соответствии с
уставом организации;

б) полное наименование и местонахождение филиала (филиалов)
образовательного учреждения в соответствии с уставом образова�
тельного учреждения (при проведении государственной аккредита�
ции в отношении филиала (филиалов));

в) государственный регистрационный номер записи о создании
юридического лица и данные документа, подтверждающего факт
внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный
реестр юридических лиц;

г) идентификационный номер налогоплательщика и данные доку�
мента о постановке образовательного учреждения на учет в налого�
вом органе;

д) реквизиты действующего свидетельства о государственной
аккредитации (при наличии);

е) государственный статус (тип и вид) образовательного учреж�
дения, заявляемый для государственной аккредитации;

ж) перечень заявляемых для государственной аккредитации об�
разовательных программ.

2.5.3. К заявлению о проведении государственной аккредитации
прилагаются следующие документы:

а) копия устава образовательного учреждения;
б) отчет о результатах самообследования;
в) копии учебных планов образовательного учреждения по всем

образовательным программам, заявленным для государственной
аккредитации;

г) копия положения о филиале образовательного учреждения (в
случае проведения государственной аккредитации в отношении фи�
лиала, а также в случае установления иного государственного стату�
са образовательного учреждения в течение срока действия свиде�
тельства о государственной аккредитации);

д) копии документа, подтверждающего наличие лицензии на осу�
ществление образовательной деятельности, с приложением (прило�
жениями), а также свидетельства о государственной аккредитации
образовательного учреждения с приложением (приложениями) (при
наличии указанных документов, выданных иным лицензирующим или
аккредитационным органом);

е) опись представленных документов.
2.5.4. Копии документов, предусмотренные подпунктами «а», «г»

и «д» пункта 2.5.3. настоящего Регламента, не заверенные нота�
риусом, представляются с предъявлением оригиналов документов.

2.5.5. Образовательное учреждение вправе представить в каче�
стве приложения к заявлению о проведении государственной аккре�
дитации сведения о результатах общественной (общественно�про�
фессиональной) аккредитации организации в российских, иностран�
ных и международных образовательных, научных, общественных и
иных организациях.

Указанные сведения рассматриваются при проведении аккреди�
тационной экспертизы при государственной аккредитации (приложе�
ние 1 к Регламенту).

2.5.6. Для получения свидетельства о государственной аккреди�
тации при наличии временного свидетельства о государственной
аккредитации образовательное учреждение представляет в Министер�
ство образования соответствующее заявление с приложением копий
документов, подтверждающих приведение его наименования в соот�
ветствие с установленным государственным статусом (копии, не за�
веренные нотариусом, представляются с предъявлением оригиналов
документов).

2.5.7. Для переоформления свидетельства о государственной
аккредитации в течение срока его действия:

а) в случае государственной аккредитации неаккредитованных
образовательных программ, реализуемых образовательным учреж�
дением в течение срока действия свидетельства о государственной
аккредитации, образовательное учреждение представляет в Мини�
стерство образования соответствующее заявление с приложением
документов, указанных в подпунктах «в» � «е» пункта 2.5.3. настояще�
го Регламента;

б) в случае установления иного государственного статуса обра�
зовательного учреждения в течение срока действия свидетельства о
государственной аккредитации образовательное учреждение пред�
ставляет в Министерство образования соответствующее заявление с
приложением документов, указанных в подпунктах «а», «б» и «г» � «е»
пункта 2.5.3. настоящего Регламента, а также обоснование необхо�
димости установления иного государственного статуса образователь�
ного учреждения, отличного от установленного ранее (приложение 2
к Регламенту).

2.5.8. Для получения временного свидетельства о государствен�
ной аккредитации в случаях возникновения образовательного учреж�
дения в результате реорганизации в форме слияния, разделения или
выделения, а также переоформления свидетельства о государствен�
ной аккредитации в течение срока его действия в случаях реоргани�
зации образовательного учреждения в форме преобразования, из�
менения наименования образовательного учреждения (в том числе в
случае создания образовательного учреждения путем изменения типа
существующего государственного или муниципального образователь�
ного учреждения), изменения места нахождения образовательного
учреждения, необходимости дополнения свидетельства о государ�
ственной аккредитации образовательного учреждения, реорганизо�
ванного в форме присоединения к нему другого аккредитованного
образовательного учреждения, образовательными программами,
реализация которых осуществлялась присоединенным образователь�
ным учреждением и которые были аккредитованы, образовательное
учреждение представляет в Министерство образования соответству�
ющее заявление с приложением копии устава образовательного уч�
реждения и при необходимости копий иных документов, подтвержда�
ющих факт реорганизации, а также документов, указанных в подпун�
кте «д» пункта 2.5.3 настоящего Регламента (копии, не заверенные
нотариусом, представляются с предъявлением оригиналов докумен�
тов).

2.5.9. Заявление и прилагаемые к нему документы представляют�
ся образовательным учреждением в Министерство образования на
бумажном носителе непосредственно или направляются заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложе�
ния.

Документы, указанные в подпунктах «б» � «в» пункта 2.5.3. насто�
ящего Регламента, представляются также на электронном носителе.

2.5.10. Формы заявлений о проведении государственной аккре�
дитации, о выдаче временного свидетельства о государственной
аккредитации и о переоформлении свидетельства о государственной
аккредитации, форма отчета о результатах самообследования, а так�
же требования к оформлению и заполнению заявления и прилагае�
мых к нему документов утверждаются Министерством образования и
науки Российской Федерации и размещаются на сайте Министерства
образования в сети Интернет: www.obrazovanie09.ru в разделе: Дея�
тельность / Контроль и надзор в сфере образования / Государствен�
ная аккредитация образовательных учреждений.

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов к рас�
смотрению по существу.

Министерство образования отказывает образовательному учреж�
дению в принятии документов к рассмотрению по существу при на�
личии одного из следующих оснований:

1) государственная аккредитация образовательного учреждения
не отнесена к компетенции Министерства образования;

2) у образовательного учреждения отсутствует лицензия на осу�
ществление образовательной деятельности по одной или нескольким
образовательным программам, заявленным для государственной
аккредитации;

3) запрошенные Министерством образования документы, указан�
ные в уведомлении о перечне недостающих документов и (или) доку�
ментов, оформление и (или) заполнение которых не соответствует
установленным требованиям, не представлены образовательным
учреждением в Министерство образования в течение 2 месяцев со
дня получения образовательным учреждением вышеуказанного уве�
домления.

2.7. Министерство образования не вправе требовать от заявите�
ля:

представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмот�
рено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления и
организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек�
тов Российской Федерации и муниципальными актами;

осуществление действий, в том числе согласований, необходи�
мых для получения государственной услуги и связанных с обращени�
ем в иные государственные органы и организации, за исключением
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государствен�
ной услуги, утвержденный Правительством Российской Федерации.

2.8. Министерство образования отказывает образовательному
учреждению в государственной аккредитации полностью или в отно�
шении отдельных образовательных программ, укрупненных групп
направлений подготовки и специальностей, в переоформлении сви�
детельства о государственной аккредитации в течение срока его
действия в случаях государственной аккредитации неаккредитован�
ных образовательных программ, реализуемых образовательным уч�
реждением, в течение срока действия свидетельства о государствен�
ной аккредитации, установления иного государственного статуса
образовательному учреждению в течение срока действия свидетель�
ства о государственной аккредитации при наличии одного из следу�
ющих оснований:

1) выявление недостоверной информации в документах, пред�
ставленных образовательным учреждением;

2) наличие отрицательного заключения комиссии по аккредита�
ционной экспертизе.

2.8.1. При наличии любого из указанных в пункте 2.8.1. настояще�
го Регламента оснований для отказа в государственной аккредитации
по одной или нескольким заявленным для государственной аккреди�
тации основным профессиональным образовательным программам
Министерство образования отказывает образовательному учрежде�
нию в государственной аккредитации в отношении укрупненной груп�
пы направлений подготовки и специальностей, к которой относятся

такие образовательные программы (с учетом уровня образования и
присваиваемой квалификации (степени).

2.8.2. Образовательное учреждение вправе подать заявление о
проведении государственной аккредитации не ранее чем через 1 год
после отказа в государственной аккредитации, лишения государствен�
ной аккредитации (приложение 3 к Регламенту).

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания.

За совершение юридически значимых действий, связанных с
государственной аккредитацией, оплачивается государственная по�
шлина в размере, установленном Налоговым кодексом Российской
Федерации, указанном в подпункте 3.9.2. Регламента.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запро�
са о предоставлении государственной услуги и при получении ре�
зультата предоставления государственной услуги составляет 20 ми�
нут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги � 1 день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются
государственные услуги.

2.13. В помещениях Министерства образования, предназначен�
ных для работы с заявителями, размещаются информационные стен�
ды, обеспечивающие получение информации о предоставлении госу�
дарственной услуги.

На информационных стендах, на официальном сайте Министер�
ства образования размещаются следующие информационные мате�
риалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению
государственной услуги;

текст Регламента;
информация о порядке предоставления государственной услуги;
перечень документов, представляемых для получения государ�

ственной аккредитации;
формы и образцы документов для заполнения.
В электронном виде данная информация размещена на офици�

альном сайте Министерства образования в сети Интернет:
www.obrazovanie 09.ru в разделе Деятельность / Контроль и надзор в
сфере образования / Государственная аккредитация образователь�
ных учреждений.

2.13.1. При изменении информации по предоставлению государ�
ственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

2.13.2. Места ожидания приема, места сдачи и получения доку�
ментов заявителями, места для информирования заявителей и за�
полнения необходимых документов оборудуются стульями (кресла�
ми), столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными при�
надлежностями.

2.14. Показатели доступности и качества предоставления госу�
дарственной услуги.

2.14.1. Показателями доступности и качества государственной
услуги являются:

1) транспортная доступность к местам предоставления государ�
ственной услуги;

2) обеспечение предоставления государственной услуги с исполь�
зованием возможностей информационно�телекоммуникационных
сетей общего пользования, в том числе единого портала государ�
ственных и муниципальных услуг;

3) размещение информации о порядке представления государ�
ственной услуги на официальном сайте Министерства образования и
в Едином портале государственных и муниципальных услуг;

4) соблюдение срока предоставления государственной услуги;
5) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении

государственной услуги;
6) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на реше�

ния или действия (бездействие) должностных лиц, государственных
служащих, осуществленные при предоставлении государственной
услуги.

2.14.2. Показателями доступности предоставления государствен�
ной услуги являются:

возможность получения информации и консультаций по исполне�
нию государственной услуги путем обращения в Отдел по телефону,
при личном приеме, в письменной форме, а также по электронной
почте или посредством обращения к сайту Министерства образова�
ния;

возможность направления заявления о государственной аккре�
дитации и документов посредством использования информационно�
телекоммуникационных сетей общего пользования

2.14.3. Показателями качества предоставления государственной
услуги являются: своевременность предоставления услуги; полнота
предоставляемой информации; вежливость и корректность специа�
листов Отдела в общении с получателями государственной услуги.

2.14.4. Особенности предоставления государственной услуги в
электронной форме.

Заявление и документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Рег�
ламента, могут быть направлены в Министерство образования в форме
электронных документов с использованием государственной инфор�
мационной системы «Единый портал государственных и муниципаль�
ных услуг (функций)».

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в
форме электронных документов с использованием информационно�
телекоммуникационных сетей общего пользования указанные заяв�
ление и документы подписываются (заверяются) электронной циф�
ровой подписью или иным аналогом собственноручной подписи лица,
имеющего соответствующие полномочия.

2.15. Условия предоставления государственной услуги.
2.15.1. Проведению государственной аккредитации предшеству�

ет проведение образовательным учреждением самообследования.
Материалы самообследования рассматриваются при проведении ак�
кредитационной экспертизы.

2.15.2. Государственная аккредитация образовательной програм�
мы, реализуемой в образовательном учреждении или его филиале,
проводится при наличии обучающихся, завершающих обучение по
этой образовательной программе в текущем учебном году.

2.15.3. Государственная аккредитация основных общеобразова�
тельных программ начального общего, основного общего, среднего
(полного) общего образования может проводиться поэтапно по сту�
пеням общего образования.

2.15.4. Условием государственной аккредитации образователь�
ного учреждения (отдельной образовательной программы) являются
положительные результаты экспертизы соответствия содержания и
качества подготовки обучающихся и выпускников образовательного
учреждения по заявленным для государственной аккредитации обра�
зовательным программам федеральным государственным образова�
тельным стандартам или федеральным государственным требовани�
ям, а также показателей деятельности образовательного учрежде�
ния, необходимых для определения его типа и вида.

2.15.5. Образовательное учреждение вправе отозвать заявление
о проведении государственной аккредитации на любом этапе ее
проведения до принятия решения Министерством образования.

2.15.6. Продление срока действия свидетельства о государствен�
ной аккредитации, в том числе временного свидетельства о государ�
ственной аккредитации, не допускается.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения админис�

тративных процедур, требования к порядку
их выполнения

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя
следующие административные действия:

прием документов и регистрация;
проведение аккредитационной экспертизы;
подготовка материалов для заседания аккредитационной колле�

гии;
подготовка проекта приказа о государственной аккредитации

образовательного учреждения (отдельной образовательной програм�
мы, укрупненных групп направлений подготовки и специальностей)
или об отказе в государственной аккредитации образовательного
учреждения (отдельной образовательной программы, укрупненных
групп направлений подготовки и специальностей);

подготовка свидетельства о государственной аккредитации и
приложения (приложений) к нему;

выдача свидетельства о государственной аккредитации заявите�
лю;

отказ в выдаче свидетельства о государственной аккредитации
(приложения к свидетельству о государственной аккредитации);

принятие решения о выдаче дубликата свидетельства о государ�
ственной аккредитации;

предоставление информации из реестра свидетельств о государ�
ственной аккредитации;

информирование о прохождении образовательными учреждени�
ями процедуры государственной аккредитации.

3.2. Выполнение административных действий в рамках предос�
тавления государственной услуги осуществляется специалистом в
соответствии с установленным распределением должностных обя�
занностей.

3.3. Прием документов и регистрация.
3.3.1. При представлении в Министерство образования заявле�

ния о проведении государственной аккредитации, о выдаче времен�
ного свидетельства о государственной аккредитации или о переофор�
млении свидетельства о государственной аккредитации и прилагае�
мых к заявлению документов осуществляется прием указанных заяв�
ления и документов по описи и их регистрация. Специалист прини�
мает документы и делает запись о поступлении документов в Журна�
ле регистрации входящих документов на государственную аккреди�
тацию, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий
документов, не заверенных нотариусом, друг с другом.

3.3.2. Специалист в течение 5 дней со дня регистрации заявления
и документов проводит их проверку на предмет отнесения государ�
ственной аккредитации образовательного учреждения к компетен�
ции Министерства образования, наличия лицензии на осуществле�
ние образовательной деятельности по всем образовательным про�
граммам, заявленным для государственной аккредитации, а также
полноты и правильности оформления и заполнения заявления и до�
кументов, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво, наименования юриди�
ческих лиц � правильно, с указанием их мест нахождения;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных,
не оговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых

не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.3.3. В случае представления образовательным учреждением

документов не в полном объеме или заявления и документов, непра�
вильно оформленных и (или) заполненных, специалист в течение 7
дней со дня регистрации заявления и документов направляет обра�
зовательному учреждению или вручает ее уполномоченному предста�
вителю уведомление о перечне недостающих документов и (или)
документов, оформление и (или) заполнение которых не соответству�
ет установленным требованиям.

В случае если указанные документы не представлены образова�
тельным учреждением в Министерство образования в течение 2 ме�
сяцев со дня получения уведомления, Министерство образования
отказывает образовательному учреждению в принятии заявления и
документов к рассмотрению по существу.

3.3.4. В случае представления образовательным учреждением в

Министерство образования заявления и документов в полном объе�
ме, правильно оформленных и (или) заполненных, указанные заявле�
ние и документы принимаются к рассмотрению по существу. Уведом�
ление о приеме заявления и документов к рассмотрению по существу
направляется организации или вручается ее уполномоченному пред�
ставителю в течение 7 дней со дня приема заявления и документов
к рассмотрению по существу.

3.4. Проведение аккредитационной экспертизы.
3.4.1. При осуществлении государственной аккредитации обра�

зовательного учреждения проводится аккредитационная экспертиза
следующих видов:

а) экспертиза соответствия содержания и качества подготовки
обучающихся и выпускников организации по заявленным для госу�
дарственной аккредитации образовательным программам федераль�
ным государственным образовательным стандартам или федераль�
ным государственным требованиям;

б) экспертиза показателей деятельности образовательного уч�
реждения, необходимых для определения его типа и вида.

3.4.2. Экспертиза соответствия содержания и качества подготов�
ки обучающихся и выпускников образовательного учреждения феде�
ральным государственным образовательным стандартам или феде�
ральным государственным требованиям проводится по организации
в целом и по каждому ее филиалу.

3.4.3. При проведении экспертизы соответствия содержания и
качества подготовки обучающихся и выпускников образовательного
учреждения по заявленным для государственной аккредитации обра�
зовательным программам федеральным государственным образова�
тельным стандартам или федеральным государственным требовани�
ям осуществляется анализ уровня освоения федеральных государ�
ственных образовательных стандартов или федеральных государ�
ственных требований, в том числе путем тестирования указанных
обучающихся и выпускников образовательного учреждения с исполь�
зованием заданий стандартизированной формы (аккредитационных
педагогических измерительных материалов).

3.4.4. Аккредитационная экспертиза проводится комиссией по
аккредитационной экспертизе, созданной Министерством образова�
ния (далее � экспертная комиссия). В состав экспертной комиссии
включаются эксперты в области проведения государственной аккре�
дитации организаций.

Основанием для начала формирования экспертной комиссии
является поступление документов специалисту .

3.4.5. Экспертная комиссия создается Министерством образова�
ния не позднее чем через 14 дней с даты регистрации и принятия к
рассмотрению по существу заявления и прилагаемых к нему доку�
ментов.

Начальник Отдела согласовывает состав комиссии по государ�
ственной аккредитации с руководителями учреждений, из которых
привлекаются специалисты, готовит проект приказа о составе экс�
пертной комиссии, назначении даты и сроков проведения эксперти�
зы.

Персональный состав экспертной комиссии утверждается прика�
зом Министерства образования на каждое образовательное учреж�
дение и включает в себя председателя и членов комиссии.

Число экспертов, включаемых в состав экспертной комиссии,
определяется в зависимости от количества образовательных про�
грамм, по которым проводится экспертиза, и составляет не более
трех человек на одну образовательную программу и не более десяти
человек в составе экспертной комиссии.

Максимальный срок подготовки проекта приказа о составе экс�
пертной комиссии � не более 7 дней.

3.4.6. Специалист, ответственный за формирование экспертной
комиссии и проведение аккредитационной экспертизы, обязан озна�
комить всех членов экспертной комиссии с материалами аккредита�
ционного дела заявителя. Максимальный срок ознакомления � 7 дней.

3.4.7. Аккредитационная экспертиза проводится с выездом ко�
миссии в организацию и ее филиалы.

При проведении аккредитационной экспертизы с выездом в орга�
низацию и ее филиалы комиссия запрашивает у организации доку�
менты и материалы, перечень которых определяется Министерством
образования и науки Российской Федерации.

При проведении аккредитационной экспертизы с выездом в орга�
низацию и ее филиалы организация обеспечивает рабочие места для
работы комиссии с доступом в сеть Интернет.

По решению Министерства образования аккредитационная экс�
пертиза проводится без выезда комиссии в образовательное учреж�
дение и его филиалы в случае государственной аккредитации распо�
ложенного за пределами Российской Федерации российского обра�
зовательного учреждения, а также в случае установления иного госу�
дарственного статуса образовательного учреждения в течение срока
действия свидетельства о государственной аккредитации.

3.4.8. Председатель экспертной комиссии, утвержденный прика�
зом Министерства образования, организует работу экспертной ко�
миссии непосредственно в образовательном учреждении с целью
установления соответствия содержания и качества подготовки обу�
чающихся и выпускников образовательного учреждения по заявлен�
ным для государственной аккредитации образовательным програм�
мам федеральным государственным образовательным стандартам
или федеральным государственным требованиям, а также показате�
лей деятельности образовательного учреждения, необходимых для
определения его типа и вида.

Максимальный срок проведения аккредитационной экспертизы в
образовательном учреждении и в каждом из его филиалов � не более
3 дней.

3.4.9. Председатель экспертной комиссии устанавливает регла�
мент работы комиссии, распределяет направления деятельности
между членами комиссии, несет ответственность за качество офор�
мления экспертного заключения и своевременность его оформле�
ния.

Заключение экспертной комиссии подписывается председателем
и всеми членами экспертной комиссии.

Руководитель образовательного учреждения знакомится с экс�
пертным заключением под подпись.

Экспертное заключение передается специалисту для подготовки
проекта приказа о государственной аккредитации или об отказе в
государственной аккредитации.

Максимальный срок подготовки экспертного заключения � 14 дней.
3.4.10. Специалист размещает информацию о проведении аккре�

дитационной экспертизы на сайте www.obrazovanie09.ru не позднее
15 дней со дня окончания работы комиссии.

3.5. Подготовка материалов для заседания аккредитационной
коллегии.

3.5.1. Специалист готовит для членов аккредитационной колле�
гии Министерства образования следующие аналитические материа�
лы:

а) экспертное заключение комиссии по аккредитационной экс�
пертизе;

б) показатели деятельности образовательного учреждения и кри�
терии показателей в сравнении с данными информационных систем
государственной аккредитации.

3.5.2. Порядок работы коллегиального органа Министерства об�
разования и его персональный состав определяются Министерством
образования.

3.5.3. Заключение комиссии по аккредитационной экспертизе
рассматривается коллегиальным органом Министерства образова�
ния, принимающим по результатам такого рассмотрения решение,
имеющее рекомендательный характер для Министерства образова�
ния.

3.5.4.В состав коллегиального органа Министерства образова�
ния включаются представители органов исполнительной власти Ка�
рачаево�Черкесской Республики, органов местного самоуправления,
образовательных учреждений, научных организаций и осуществляю�
щих деятельность в области образования общественных объедине�
ний и государственно�общественных объединений. При проведении
государственной аккредитации образовательных учреждений, науч�
ных организаций в отношении профессиональных образовательных
программ в состав коллегиального органа Министерства образова�
ния включаются также представители объединений работодателей.

3.5.5. При рассмотрении вопроса о государственной аккредита�
ции образовательных программ, реализуемых в образовательном
учреждении и его филиалах, Министерство образования принимает
отдельное решение относительно образовательного учреждения и
каждого его филиала по образовательной программе, заявленной для
государственной аккредитации, и (или) укрупненной группе направ�
лений подготовки и специальностей, к которой относятся заявленные
для государственной аккредитации основные профессиональные
образовательные программы (с учетом уровня образования и при�
сваиваемой квалификации (степени).

3.5.6. Заседание аккредитационной коллегии Министерства об�
разования проводится не более 2 раз в месяц.

3.6. Подготовка проекта приказа о государственной аккредита�
ции образовательного учреждения (отдельной образовательной про�
граммы, укрупненных групп направлений подготовки и специальнос�
тей) или об отказе в государственной аккредитации образовательно�
го учреждения (отдельной образовательной программы, укрупненных
групп направлений подготовки и специальностей).

3.6.1. При поступлении экспертного заключения с положитель�
ным выводом аккредитационная коллегия Министерства образова�
ния принимает решение о государственной аккредитации.

3.6.2. При поступлении экспертного заключения с выводом о на�
личии оснований для отказа в государственной аккредитации аккреди�
тационная коллегия Министерства образования принимает решение
об отказе в государственной аккредитации с указанием в качестве
основания наличие отрицательного заключения экспертной комиссии
по государственной аккредитации, а также с перечислением условий,
которые не соответствуют предъявляемым требованиям.

3.6.3. Максимальный срок на подготовку проекта приказа о госу�
дарственной аккредитации или об отказе в государственной аккре�
дитации � 14 дней. Подготовленные проекты приказов передаются на
подпись Министру образования.

3.7. Подготовка свидетельства о государственной аккредитации
и приложения (приложений) к нему.

3.7.1. Основанием для подготовки свидетельства о государствен�
ной аккредитации является приказ, подписанный Министром образо�
вания (в случае его отсутствия � лицом, его замещающим).

При принятии Министерством образования решения о государ�
ственной аккредитации образовательному учреждению выдается
свидетельство о государственной аккредитации, срок действия кото�
рого составляет:

1) шесть лет для образовательного учреждения начального про�
фессионального, среднего профессионального или дополнительного
профессионального образования;

2) двенадцать лет для иного образовательного учреждения.
3.7.2. При принятии Министерством образования решения о го�

сударственной аккредитации отдельной образовательной програм�
мы, укрупненных групп направлений подготовки и специальностей в
ранее аккредитованном образовательном учреждении переоформ�
ляется приложение к свидетельству о государственной аккредитации
на срок действия ранее выданного образовательному учреждению
свидетельства о государственной аккредитации.

3.7.3. В случае если требуется изменение наименования образо�
вательного учреждения для приведения в соответствие с его госу�
дарственным статусом, установленным при государственной аккре�
дитации такого образовательного учреждения, ему выдается времен�

ное свидетельство о государственной аккредитации сроком на 1 год.
3.7.4. При поступлении подписанного Министром образования (в

случае его отсутствия � лицом, его замещающим) приказа о государ�
ственной аккредитации образовательного учреждения специалист
Отдела приступает к оформлению бланка свидетельства о государ�
ственной аккредитации (приложения к свидетельству о государствен�
ной аккредитации).

3.7.5. Бланк свидетельства (временного свидетельства) о госу�
дарственной аккредитации и бланк приложения к нему являются за�
щищенной полиграфической продукцией уровня «А».

3.7.6. Свидетельство о государственной аккредитации (приложе�
ние к нему) подписывается Министром образования (в случае его
отсутствия � лицом, его замещающим) и заверяется печатью Мини�
стерства образования. Приложение к свидетельству о государствен�
ной аккредитации сшивается при наличии в нем нескольких листов.

Свидетельство о государственной аккредитации без приложения
(приложений) недействительно.

3.7.7. Специалист Отдела вносит запись в реестр выдачи свиде�
тельств о государственной аккредитации, оформляет бланк свиде�
тельства и приложение (приложения) к нему.

Максимальный срок подготовки свидетельства о государствен�
ной аккредитации � в течение 10 рабочих дней.

3.7.8. Свидетельство о государственной аккредитации подтвер�
ждает право образовательного учреждения на выдачу в установлен�
ном порядке документов государственного образца об уровне обра�
зования и (или) квалификации по аккредитованным образователь�
ным программам.

3.8. Порядок выдачи свидетельства о государственной аккреди�
тации заявителю.

Основанием для выдачи свидетельства о государственной аккре�
дитации заявителю является подписанный Министром образования
(в случае его отсутствия � лицом, его замещающим) бланк свидетель�
ства о государственной аккредитации.

Выдача свидетельства о государственной аккредитации, прило�
жения к нему, приказа о государственной аккредитации производит�
ся заявителю в рабочее время специалистом Отдела под роспись в
журнале выдачи свидетельств о государственной аккредитации.

Заявитель расписывается в получении свидетельства о государ�
ственной аккредитации в журнале выдачи свидетельств о государ�
ственной аккредитации, предварительно проверив отсутствие техни�
ческих ошибок.

Максимальный срок выдачи свидетельства о государственной
аккредитации � 10 минут.

3.9. Отказ в выдаче свидетельства о государственной аккредита�
ции (приложения к свидетельству о государственной аккредитации).

3.9.1. Основанием для отказа в государственной аккредитации
образовательного учреждения либо отдельной образовательной про�
граммы, укрупненных групп направлений подготовки и специальнос�
тей является решение аккредитационной коллегии об отказе в госу�
дарственной аккредитации.

Специалист Отдела готовит проект приказа об отказе в государ�
ственной аккредитации образовательного учреждения либо отдель�
ной образовательной программы, укрупненных групп направлений
подготовки и специальностей.

В проекте приказа об отказе в государственной аккредитации
указывается решение экспертной комиссии (экспертное заключение
прилагается).

Максимальный срок подготовки приказа об отказе в государствен�
ной аккредитации � в течение 1 рабочего дня.

Проект приказа об отказе в государственной аккредитации пере�
дается на подпись Министру образования.

Министр образования рассматривает проект приказа об отказе в
государственной аккредитации и прилагаемое к нему экспертное
заключение.

3.9.2. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной услуги.

За совершение юридически значимых действий, связанных с
государственной аккредитацией, заявитель уплачивает государствен�
ную пошлину в порядке и размерах, которые установлены частью 2
Налогового кодекса Российской Федерации, связанных с государ�
ственной аккредитацией образовательных учреждений:

за выдачу свидетельства о государственной аккредитации:
образовательного учреждения дополнительного профессиональ�

ного образования � 120000 рублей;
образовательного учреждения среднего профессионального об�

разования � 50000 рублей;
образовательного учреждения начального профессионального

образования � 40000 рублей;
общеобразовательного учреждения � 10000 рублей;
за переоформление свидетельства о государственной аккреди�

тации образовательного учреждения в связи с установлением иного
государственного статуса в отношении:

образовательного учреждения дополнительного профессиональ�
ного образования � 50000 рублей;

образовательного учреждения среднего профессионального об�
разования � 25000 рублей;

образовательного учреждения начального профессионального
образования � 15000 рублей;

общеобразовательного учреждения � 3000 рублей;
за переоформление свидетельства о государственной аккреди�

тации образовательного учреждения или научной организации в свя�
зи с государственной аккредитацией образовательных программ,
укрупненных групп направлений подготовки и специальностей: укруп�
ненных групп направлений подготовки и специальностей среднего
профессионального образования, начального профессионального
образования � 25000 рублей;

основных общеобразовательных программ � 7000 рублей;
за переоформление свидетельства о государственной аккреди�

тации образовательного учреждения в других случаях � 2000 рублей;
за выдачу временного свидетельства о государственной аккре�

дитации образовательного учреждения � 2000 рублей.
Государственная пошлина уплачивается заявителем в рублях пу�

тем перечисления сумм государственной пошлины со счёта заявите�
ля через банки (их филиалы) на лицевой счёт Министерства образо�
вания, а также иным, предусмотренным законодательством Россий�
ской Федерации, способом.

Максимальный срок рассмотрения проекта приказа � 3 рабочих
дня.

3.9.3. Решение Министерства образования об отказе в государ�
ственной аккредитации доводится до сведения образовательного
учреждения, его учредителя (учредителей), органа исполнительной
власти Карачаево�Черкесской Республики, осуществляющего управ�
ление в сфере образования, или органа местного самоуправления,
на территории которого находится организация, а также правоохра�
нительных органов.

3.9.4. Принятие решения о выдаче дубликата свидетельства о
государственной аккредитации.

3.9.5. В случае утраты или порчи свидетельства о государствен�
ной аккредитации образовательного учреждения по его заявлению,
представленному в Министерство образования, выдается дубликат
свидетельства о государственной аккредитации.

3.9.6. При представлении заявителем в Министерство образова�
ния заявления о выдаче дубликата свидетельства о государственной
аккредитации осуществляется его прием и регистрация в соответ�
ствии с настоящим Регламентом.

3.9.7. Специалист Отдела в течение 3 рабочих дней готовит про�
ект приказа Министерства образования о выдаче дубликата свиде�
тельства о государственной аккредитации. Проект приказа Министер�
ства образования в течение 2 рабочих дней рассматривается и под�
писывается Министром образования (в случае его отсутствия – ли�
цом, его замещающим).

Специалист Отдела в течение 5 рабочих дней с даты принятия
решения о выдаче дубликата свидетельства о государственной акк�
редитации информирует об этом заявителя.

3.9.8. Осуществляется оформление и выдача дубликата свидете�
льства о государственной аккредитации в соответствии с настоящим
Регламентом.

Дубликат свидетельства о государственной аккредитации офор�
мляется с пометкой «дубликат» в 1 экземпляре. Копия дубликата
свидетельства о государственной аккредитации хранится в аккреди�
тационном деле образовательного учреждения.

3.10. Предоставление информации из реестра свидетельств о
государственной аккредитации.

3.10.1. Министерство образования ведет на электронных носите�
лях реестры аккредитованных образовательных учреждений (далее �
реестры) в соответствии с полномочиями Министерства образова�
ния по государственной аккредитации (приложение 4 к Регламенту).

3.10.2. Реестр аккредитованных Министерством образования
образовательных учреждений ведется в электронном виде и разме�
щается в сети Интернет на официальном сайте Министерства обра�
зования.

3.10.3. В реестре содержатся следующие сведения:
а) наименование аккредитационного органа, выдавшего свиде�

тельство о государственной аккредитации;
б) полное наименование, местонахождение организации, имею�

щей свидетельство о государственной аккредитации;
в) государственный регистрационный номер записи о создании

юридического лица;
г) идентификационный номер налогоплательщика � организации,

имеющей свидетельство о государственной аккредитации;
д) дата принятия решения о государственной аккредитации;
е) реквизиты свидетельства о государственной аккредитации;
ж) срок окончания действия свидетельства о государственной

аккредитации;
з) перечень аккредитованных образовательных программ, укруп�

ненных групп направлений подготовки и специальностей;
и) основание и дата переоформления свидетельства о государ�

ственной аккредитации;
к) основания и даты приостановления и возобновления действия

свидетельства о государственной аккредитации;
л) основание и дата лишения государственной аккредитации;
м) основание и дата прекращения действия свидетельства о го�

сударственной аккредитации.
3.10.4. Основанием для внесения сведений в реестр является

распорядительный документ Министерства образования о выдаче
свидетельства о государственной аккредитации.

3.10.5. Информация, содержащаяся в реестре, является откры�
той и доступной для ознакомления с ней заинтересованных лиц и
подлежит обязательному размещению на официальном сайте Мини�
стерства образования.

3.10.6. Физические и юридические лица вправе безвозмездно
получать информацию из реестра в виде выписок о конкретных об�
разовательных учреждениях.

Обращение подается в письменной форме и должно содержать:
при подаче обращения физическим лицом � его фамилию, имя,

отчество (последнее � при наличии), при подаче обращения юриди�
ческим лицом � его полное и точное наименование;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ,
уведомление о переадресации обращения;

наименование государственного органа, в который направляется
письменное обращение, или фамилия, имя, отчество соответствую�
щего должностного лица, или должность соответствующего лица;
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суть обращения;
при подаче обращения физическим лицом � личную подпись

физического лица, при подаче обращения юридическим лицом �
подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического
лица;

дату обращения.
3.10.7. Специалист Отдела идентифицирует запись в реестре, к

которой относится запрос физического или юридического лица, и
готовит письмо Министерства образования, содержащее соответству�
ющие сведения. При отсутствии в запросе необходимых реквизитов,
а также при отсутствии в реестре информации, соответствующей
запросу, специалист Отдела готовит письмо Министерства образова�
ния о невозможности предоставления информации из реестра.

3.10.8. Письмо Министерства образования направляется почто�
вым отправлением или в форме электронного документа (в зависи�
мости от способа, указанного в заявлении о предоставлении инфор�
мации) в адрес физического или юридического лица не позднее 10
дней со дня регистрации заявления.

3.11. Информирование о прохождении образовательными учреж�
дениями процедуры государственной аккредитации.

В целях информационного обеспечения аккредитационной экс�
пертизы Министерство образования формирует, ведет федеральную
и региональную информационную систему государственной аккре�
дитации, содержащие сведения о деятельности имеющих государ�
ственную аккредитацию образовательных учреждений, и обеспечи�
вает использование таких систем.

4. Формы контроля за исполнением административного
регламента

4.1. Текущий и плановый контроль за соблюдением последова�
тельности действий, определенных административными процедура�
ми по предоставлению государственной услуги, и принятием реше�
ний ответственными исполнителями, осуществляется Министром
образования, заместителем Министра, курирующим вопросы госу�
дарственной аккредитации, начальником отдела по надзору и конт�
ролю в сфере образования.

4.2. Внеплановая проверка соблюдения последовательности дей�
ствий, определенных административными процедурами по предос�
тавлению государственной услуги, осуществляется в соответствии с
приказом Министра образования.

4.3. Персональная ответственность специалиста Отдела за со�
блюдение порядка осуществления административных процедур в ходе
предоставления государственной услуги закрепляется в его должно�
стном регламенте.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего госу�
дарственную услугу, а также должностных лиц,государствен�

ных служащих
5.1. Образовательное учреждение, физические и юридические

лица (далее � заявители) могут обратиться с письменной жалобой на
решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в
ходе предоставления государственной услуги специалистом Отдела
на основании настоящего регламента (далее � жалоба).

5.2. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней со дня
ее поступления в Министерство образования.

Срок рассмотрения жалобы может быть продлен Министром об�
разования, но не более чем на 30 дней, о чем в письменной форме
сообщается заявителю с указанием причин продления срока рассмот�
рения жалобы.

5.3. Если в результате рассмотрения жалоба признана обосно�
ванной, то соответствующим должностным лицом Министерства
образования принимается решение о рассмотрении вопроса о при�
влечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с зако�
нодательством Российской Федерации работника, ответственного за
действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в
ходе предоставления государственной услуги.

5.4. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе
предоставления государственной услуги, действия (бездействия)
должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной
услуги, в судебном порядке.

5.5. В досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие),
решения специалиста, осуществляемые (принимаемые) в ходе пре�
доставления государственной услуги, обжалуются Министру образо�
вания в устной или письменной форме.

Приём обращений (жалоб) осуществляется: с понедельника по
четверг с 9.30 до 17.30, в пятницу с 9.30 до 16.30, перерыв на обед
с 13.00 до 14.00, в Министерстве образования и науки по адресу: г.
Черкесск, Дом Правительства, пр. Ленина, 1, приёмная Министра
образования, телефон: (887822)4�40�64, адрес электронной
почты:obrazovanie09@mail.ru

5.6. Обжалование в устной форме возможно на личном приёме
граждан, который проводится Министром образования. Информация
о месте приёма, а также об установленных для приёма днях и часах
доводится до сведения граждан путём размещения её на информа�
ционных стендах.

При личном приёме гражданин предъявляет документ, удостове�
ряющий его личность.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного
приёма гражданина. В случае если изложенные в устном обращении
факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют допол�
нительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина
даётся устно в ходе личного приёма, о чём делается запись в карточ�
ке личного приёма гражданина. В остальных случаях даётся письмен�
ный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в поряд�
ке, установленном пунктами данного раздела Регламента.

В ходе личного приёма гражданину даётся отказ в дальнейшем
рассмотрении обращения (жалобы), если ему ранее был дан ответ по
существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.7. Письменное обращение (жалоба) заявителя должно содер�
жать:

полное наименование � для юридического лица;
фамилию, имя, отчество (последнее � при наличии) � для физи�

ческого лица, его место нахождения (место жительства), почтовый
адрес;

суть обжалуемого действия (бездействия);
подпись руководителя (для юридического лица) или личную под�

пись (для физического лица) заинтересованного лица, дату;
наименование должности, фамилию, имя и отчество специалис�

та, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при на�
личии информации).

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заяви�
тель прилагает к письменному обращению документы и материалы
либо их копии.

Письменное обращение (жалоба) в течение 3 дней с момента
поступления регистрируется уполномоченным лицом Министерства
образования. Оригинал жалобы остаётся в Министерстве образова�
ния и вместе с копиями материалов, представленных заявителем,
передаётся ответственному лицу для рассмотрения.

5.8. Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) при�
знано обоснованным, то принимается решение о применении мер
ответственности к специалисту, допустившему в ходе осуществления
административной процедуры предоставления государственной ус�
луги на основании Регламента нарушения, которые повлекли за со�
бой жалобу заявителя.

Заявителю направляется ответ о принятом решении и действиях,
осуществлённых в соответствии с принятым решением, в срок, опре�
делённый данного раздела Регламента.

5.9. Обращения заинтересованных лиц считаются разрешённы�
ми, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты
необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех
поставленных в обращениях вопросов.

5.10. В случае если в письменном обращении не указаны фами�
лия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по
которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не да�
ётся. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготав�
ливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии,
а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совер�
шившем, обращение подлежит направлению в государственный орган
в соответствии с его компетенцией.

5.11. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в
течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину,
направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования
данного судебного решения.

5.12. При получении письменного обращения, в котором содер�
жатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни,
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи,
Министерство образования вправе оставить обращение без ответа
по существу поставленных в нём вопросов и сообщить гражданину,
направившему обращение, о недопустимости злоупотребления пра�
вом.

5.13. В случае если текст письменного обращения не поддаётся
прочтению, ответ на обращение не даётся и оно не подлежит направ�
лению на рассмотрение в государственный орган, орган местного
самоуправления муниципального образования республики или долж�
ностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём в течение
семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину,
направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес под�
даются прочтению.

5.14. В случае если в письменном обращении гражданина содер�
жится вопрос, на который ему многократно давались письменные
ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями,
и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоя�
тельства, руководитель Министерства образования либо уполномо�
ченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности
очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по
данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее
направляемые обращения направлялись в Министерство образова�
ния. О данном решении уведомляется гражданин, направивший об�
ращение.

5.15. В случае если ответ по существу поставленного в обраще�
нии вопроса не может быть дан без разглашения сведений, состав�
ляющих государственную или иную охраняемую федеральным зако�
ном тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о
невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса
в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.16. В случае если причины, по которым ответ по существу по�
ставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем
были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение.
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Формирование графика проведения экспертизы

Подготовка и проведение экспертизы

Прием, регистрация и проверка комплекта документов
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Прием, регистрация и проверка комплекта документов

Подготовка к проведению экспертизы

Проведение экспертизы

Подготовка заключения по экспертизе

Подготовка перечня образовательных программ
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Рассмотрение вопроса о государственной аккредитации

Прием, регистрация и проверка комплекта документов

Формирование
аккредитационного дела

Включение заявителя
в перечень заявителей для

рассмотрения АК

Подготовка на основе аккре�
дитационного дела представ�
ления учреждения, филиала,
новых образовательных про�
грамм к рассмотрению на за�
седании Аккредитационной
комиссии (АК)

Формирование повестки
заседания АК

А Подготовка проекта решения АК

Рассмотрение вопроса на заседании АК

Оформление и утверждение протокола заседания АК

Подготовка проекта приказа об утверждении решения
АК, рассмотрение проекта приказа Министром

образования

Решение коллегии Министерства образования

соответствует
решению АК
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решению АК
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ства и (или)
приложения
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ственной
аккреди�

тации

решение
о направлении
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предписания об
устранении
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заявителю

письма об отказе
в государствен�
ной аккредита�

ции
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проведении
мероприя�
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контролю в

форме
выездной

проверки с
целью
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сведений,
представ�

ленных
заявителем
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ние

предписа�
ния (в
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исполнения
государ�
ственной
услуги по
осуществ�

лению
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образова�
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Проведение
мероприятия по
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исполнения госу�

дарственной услуги
по осуществлению
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Прием, регистрация и проверка комплекта документов

Дополнение аккредитационного дела

Подготовка приказа о переоформлении свидетельства

Оформление и выдача заявителю свидетельства
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БЛОК�СХЕМА
последовательности действий при рассмотрении вопроса о

переоформлении свидетельства
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к Административному регламенту предос�
тавления Министерством образования и
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государственной услуги по государствен�
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последовательности действий при рассмотрении вопроса

о возобновлении действия свидетельства

Прием, регистрация и проверка комплекта документов

Дополнение
аккредитационного дела

Включение заявителя
в перечень заявителей

Подготовка на основе аккре�
дитационного дела информа�
ционно�аналитических мате�
риалов для рассмотрения на
заседании АК

Формирование повестки
заседания АК

Поступление отчета о резуль�
татах контроля знаний

Подготовка проекта
решения АК

Рассмотрение вопроса
на заседании АК

Оформление и утверждение
протокола заседания АК

Подготовка проекта приказа
об утверждении решения АК,

рассмотрение проекта приказа
Министром образования

Решение коллегии Министерства образования

соответствует
решению АК

не соответствует
решению АК

об отказе в
возобновлении

действия
свидетельства

Направление
письма

об отказе
в возобновле�
нии действич

свидетельства

О возобновле�
нии действия

свидетельства

Направление
письма о

возобновлении
действия

свидетельства

О проведении ме�
роприятия по конт�
ролю в форме вы�
ездной проверки с
целью проверки
сведений, пред�
ставленных орга�
низацией

Проведение мероп�
риятия по контролю
(в рамках исполне�
ния государствен�
ной функции по осу�
ществлению конт�
роля за качеством
образования)

Приложение 4 к Административному регла�
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разования и науки Карачаево�Черкесской
Республики государственной услуги по го�
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сударственной аккредитации, содержащих
сведения о деятельности аккредитованных
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последовательности действий при ведении реестра

свидетельств, предоставлении информации
из реестра свидетельств

Получение информации,
подлежащей внесению в реестр свидетельств

Внесение сведений в реестр свидетельств

Поступление запроса на получение информации
из реестра свидетельств

Выдача информации из реестра
свидетельств возможна

да нет

Идентификация записи в
реестре свидетельств, к

которой относится запрос

Направлению заявите�
лю письма о невозмож�
ности предоставления

информации

Направление заявителю
ответа

Приложение 5 к Административному регламен�
ту предоставления Министерством образова�
ния и науки Карачаево�Черкесской Республики
государственной услуги по государственной
аккредитации образовательных учреждений,
расположенных на территории Карачаево�Чер�
кесской Республики и структурные подразде�
ления которых осуществляют реализацию про�
грамм профессиональной подготовки, а также
формирование, ведение и обеспечение исполь�
зования региональных информационных систем
государственной аккредитации, содержащих
сведения о деятельности аккредитованных об�
разовательных учреждений

УТВЕРЖДАЮ
Министр образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

«_____»_______________________

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
ведущего специалиста�эксперта отдела по надзору и контролю в

сфере образования Министерства образования и науки Карачаево�
Черкесской Республики

1. Общие положения
1.1. Наименование должности государственного гражданского

служащего в соответствии со штатным расписанием Министерства
образования и науки Карачаево�Черкесской Республики (далее по
тексту � Министерство): ведущий специалист�эксперт (далее по тексту
� служащий).

1.2. Классификация должности:
категория � специалисты
группа � старшая
1.3. Непосредственный руководитель: начальник отдела контроля

и надзора в сфере образования.
1.4. Порядок назначения и освобождения от должности: назнача�

ется и освобождается от должности приказом Министра образования
и науки Карачаево�Черкесской Республики (далее по тексту � Министр).

1.5. Порядок замещения в период отсутствия: государственный
гражданский служащий, замещающий служащего в период его отсут�
ствия, определяется приказом Министерства.

1.6. Нормативная база служебной деятельности служащего вклю�
чает:

Конституцию Российской Федерации;
Федеральный закон «О системе государственной службы Россий�

ской Федерации»;
Федеральный закон «О государственной гражданской службе Рос�

сийской Федерации»;
другие федеральные законы, международные акты, нормативные

правовые акты, регулирующие особенности прохождения государ�
ственной гражданской службы;

Конституцию Карачаево�Черкесской Республики;
законы и иные нормативные правовые акты Карачаево�Черкесской

Республики, регулирующие особенности прохождения государствен�
ной гражданской службы;

нормативные акты Министерства.
2. Квалификационные требования

2.1. Требования к образованию, имеющему непосредственное
отношение к сфере деятельности, отнесенной к компетенции служа�
щего: высшее профессиональное.

2.2. Требования к стажу (опыту) работы: без предъявления требо�
ваний к стажу.

2.3. Должен знать (уровень и характер знаний, необходимых для
исполнения должностных обязанностей):

Конституцию Российской Федерации;
Конституцию Карачаево�Черкесской Республики;

законы и иные нормативные правовые акты, включая международ�
ные, регулирующие особенности прохождения государственной граж�
данской службы, в том числе:

Федеральный закон «О системе государственной службы Россий�
ской Федерации»;

Федеральный закон «О государственной гражданской службе Рос�
сийской Федерации»;

Закон Карачаево�Черкесской Республики «О государственной граж�
данской службе Карачаево�Черкесской Республики»;

законы и иные нормативные правовые акты, включая международ�
ные, в соответствии с которыми Министерством осуществляется ре�
ализация задач, полномочий и функций в установленной сфере дея�
тельности, в том числе:

Закон Российской Федерации «Об образовании»;
Закон Карачаево�Черкесской Республики «Об образовании»;
законодательные и иные нормативные правовые акты, норматив�

ные акты, регулирующие вопросы, отнесенные к компетенции служа�
щего;

организационную структуру органов местного самоуправления,
осуществляющих управление в сфере образования, и образователь�
ных учреждений;

основы экономики, организации труда в условиях рыночных отно�
шений;

организацию служебной деятельности Министерства;
правила делового этикета;
методы проведения переговоров, заключения контрактов, согла�

шений;
порядок работы со служебной информацией и документами, в том

числе и с использованием компьютерной и иной оргтехники;
основы делопроизводства;
нормы охраны труда и противопожарной защиты;
Положение о Министерстве образования и науки Карачаево�Чер�

кесской Республики;
служебный распорядок Министерства;
положение об отделе по надзору и контролю в сфере образования;
административный регламент исполнения государственных функ�

ций;
административный регламент предоставления государственных

услуг;
настоящий должностной регламент.
2.4. Должен обладать (уровень и характер навыков, необходимых

для исполнения должностных обязанностей):
умением разрабатывать, реализовывать план конкретных действий;
умением оперативно принимать решения, прогнозировать их по�

следствия, реализовать решения, проявлять при этом разумную ини�
циативу и самостоятельность, оценивать результаты выполнения при�
нятых решений;

умением адаптироваться к новой ситуации и применять новые,
передовые подходы к решению имеющихся проблем;

умением работать в группе;
умением четко и грамотно излагать свои мысли в устной и пись�

менной форме;
умением контролировать и анализировать, делать обоснованные

выводы;
умением достигать компромисса при разрешении конфликтных

ситуаций;
умением повышать уровень своих профессиональных знаний;
умением работать в соответствии с правилами делового этикета,

быть ответственным, отзывчивым, вежливым по отношению к людям;
умением вести деловые переговоры, заключать контракты (согла�

шения);
умением составления делового письма;
умением работы с оргтехникой и вычислительной техникой, необ�

ходимым программным обеспечением на уровне пользователя.
3. Должностные обязанности и перечень государственных

услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии
с административным регламентом

3.1. Служащий исполняет обязанности, предусмотренные статья�
ми 15, 18 Федерального закона «О государственной гражданской служ�
бе Российской Федерации», в том числе соблюдает ограничения,
выполняет обязательства и требования к служебному поведению, не
нарушает запреты, которые установлены федеральными законами, в
частности статьями 16, 17 Федерального закона «О государственной
гражданской службе Российской Федерации».

3.2. Служащий:
осуществляет регистрацию поступления заявлений о государ�

ственной аккредитации образовательных учреждений;
организует проведение государственной аккредитации образо�

вательных учреждений, оформляет и выдаёт свидетельство о госу�
дарственной аккредитации при положительном решении Аккредита�
ционной коллегии Министерства образования и науки Карачаево�Чер�
кесской Республики;

формирует реестр выданных свидетельств аккредитации образо�
вательных учреждений;

ведет контроль соблюдения сроков выполнения документов по�
ступающих в отдел, касающихся полномочий Российской Федерации
в области образования, переданных Министерству;

формирует и ведет республиканскую государственную информа�
ционную систему в области контроля и надзора в сфере образова�
ния;

осуществляет контроль и надзор за соблюдением законодатель�
ства Российской Федерации в сфере образования органами местно�
го самоуправления, осуществляющими управление в сфере образо�
вания, посредством участия в выездных (инспекционных) и докумен�
тарных проверках;

осуществляет контроль и надзор за соблюдением законодатель�
ства Российской Федерации в сфере образования образовательны�
ми учреждениями (за исключением образовательных учреждений, ука�
занных в подпункте 21 статьи 28 Закона Российской Федерации «Об
образовании») посредством участия в выездных (инспекционных) и
документарных проверках;

осуществляет контроль за исполнением предписаний, своевре�
менностью и полнотой устранения выявленных нарушений законода�
тельства в сфере образования;

готовит заключения к проектам нормативных правовых актов Ка�
рачаево�Черкесской Республики, к проектам федеральных законов,
направленных на правовое регулирование в сфере, отнесенной к ком�
петенции служащего;

консультирует сотрудников Министерства, руководителей и спе�
циалистов органов местного самоуправления, осуществляющих уп�
равление в сфере образования, педагогических работников, родите�
лей (законных представителей) по вопросам, отнесенным к его ком�
петенции, принимает меры к устранению выявленных нарушений, не�
достатков;

осуществляет в установленном порядке работу по комплектова�
нию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся
в ходе деятельности отдела, касающихся полномочий Российской Фе�
дерации в области образования, переданных Министерству;

осуществляет прием граждан, готовит проекты ответов на пись�
менные обращения граждан, юридических лиц по вопросам, отне�
сенным к его компетенции;

осуществляет экспертизу документов, готовит заключения по до�
кументам, содержащим вопросы, отнесенные к компетенции служа�
щего;

разрабатывает проекты нормативных актов по вопросам, входя�
щим в его компетенцию, обеспечивает подготовку инструктивно�ме�
тодических документов;

предоставляет в установленном порядке информацию об осуще�
ствляемой деятельности для размещения в средствах массовой ин�
формации, информационно�телекоммуникационной сети общего
пользования;

принимает участие в работе экспертных комиссий по лицензиро�
ванию, государственной аккредитации образовательных учреждений,
проведении мониторинговых исследований;

принимает участие в формировании плана работы своего отдела
по надзору и контролю в сфере образования;

составляет своевременно и качественно отчетную и иную доку�
ментацию по вопросам, отнесенным к его компетенции, в установ�
ленные сроки выполняет данные непосредственным или вышестоя�
щим руководителем поручения;

участвует в конференциях, симпозиумах, совещаниях и иных ме�
роприятиях, работе комиссий, рабочих групп по вопросам, отнесен�
ным к компетенции служащего;

участвует в подготовке предложений для принятия решения о на�
правлении информации о нарушении законодательства Российской
Федерации в области образования и материалов проверки в органы
государственной власти Карачаево�Черкесской Республики в право�
охранительные органы Российской Федерации;

участвует в подготовке проектов нормативных правовых актов по
вопросам, отнесенным к его компетенции.

4. Права
4.1. Служащий обладает правами, предусмотренными статьей 14,

другими положениями Федерального закона «О государственной
гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными
правовыми актами, регулирующими прохождение государственной
гражданской службы.

4.2. Для достижения поставленных перед ним задач, выполнения
поручений, реализации намеченных планов служащий имеет право:

1) по вопросам, отнесенным к его компетенции, обращаться за
разъяснениями в органы власти и управления, муниципальные орга�
ны, образовательные учреждения;

2) взаимодействовать с руководителями и специалистами струк�
турных подразделений Министерства, муниципальных органов управ�
ления в сфере образования, образовательных учреждений;

3) запрашивать необходимую в работе информацию и документы,
использовать системы связи и коммуникаций Министерства в слу�
жебных целях;

4) посещать в порядке, установленном законодательством Рос�
сийской Федерации, проверяемую образовательную организацию или
орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфе�
ре образования;

5) вносить в установленном порядке предложения по устранению
недостатков, совершенствованию процедур управления;

6) принимать решения в соответствии с должностными обязанно�
стями.

5. Ответственность
5.1. Служащий несет установленную законодательством ответ�

ственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возло�
женных на него должностных обязанностей, за действия или бездей�
ствие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, за
разглашение государственной тайны, а также сведений, ставших ему
известными в связи с исполнением должностных обязанностей, за
причиненный имущественный ущерб, нарушение техники безопасно�
сти труда.

5.2. Служащий несет дисциплинарную ответственность за невы�
полнение или ненадлежащее выполнение должностных обязаннос�
тей, за несвоевременное или некачественное выполнение поруче�
ний, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке под�
чиненности руководителей, за исключением незаконных, за несвоев�
ременное рассмотрение в пределах своих должностных обязаннос�
тей обращений граждан, общественных объединений, государствен�
ных органов и органов местного самоуправления.

Окончание на 11й стр.
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5.3. Служащий несет дисциплинарную, гражданско�правовую,

административную или уголовную ответственность в соответствии с
законодательством в случае исполнения им неправомерного поруче�
ния.

6. Перечень вопросов, по которым служащий вправе или
обязан самостоятельно принимать решения

6.1. По вопросам, отнесенным к его компетенции, служащий для
достижения поставленных перед ним задач, выполнения поручений,
реализации намеченных планов, имеет право на:

использование технических средств при исполнении должност�
ных обязанностей;

получение доступа к информационным системам «Консультант
Плюс», «Гарант»;

оказание методической и консультативной помощи в соответствии
с настоящим Регламентом;

реализацию полномочий в случае назначения членом комиссии и
иного коллегиального органа;

организацию учета и хранения переданных на исполнение доку�
ментов и материалов;

при наличии установленных законом оснований выбирать меру
административного наказания за совершение административного
правонарушения;

консультирование заявителей (граждан, представителей юриди�
ческих лиц) по отнесенным к его компетенции вопросам исполнения
государственной функции.

6.2. Разрабатывает (составляет) документы согласно следующе�
му перечню:

докладная записка
заключение (отзыв)
извещение (уведомление)
инструкция (положение или правила)
объяснительная записка
отчет (сводка, обзор)
план
проект нормативного правового акта
проект письма
проект приказа
проект соглашения (договора)
пояснительная записка
предложение
протокол
сборник
справка

7. Перечень вопросов, по которым служащий вправе или
обязан участвовать при подготовке проектов нормативных

правовых актов и (или) проектов управленческих и иных
решений

7.1. Служащий участвует при подготовке проектов нормативных
актов и проектов решений, относящихся к ведению Отдела.

7.2. В целях подготовки проектов нормативных правовых актов и
проектов решений служащий самостоятельно:

изучает действующее федеральное и республиканское законода�
тельство, а также законодательство других субъектов Российской
Федерации и судебную практику, аналитические, статистические и
иные материалы;

изучает переданные ему на исполнение документы;
в рабочем порядке взаимодействует с работниками Администра�

ции Главы и Правительства Карачаево�Черкесской Республики, ра�
ботниками иных государственных органов и органов местного само�
управления, гражданами и представителями организаций;

осуществляет подготовку проектов текстов документов Министер�
ства;

представляет проект документа на подпись Министру.
7.3. По вопросам, отнесенным к его компетенции, служащий для

достижения поставленных перед ним задач, выполнения поручений,
реализации намеченных планов обязан по указанию (решению) не�
посредственного или вышестоящего руководителя участвовать в
подготовке, а в отсутствии такого указания (решения) � вправе при�
нимать участие в подготовке документов согласно следующему пе�
речню:

заключение (отзыв) � документ, содержащий мнение, экспертную
оценку, вывод комиссии или специалиста по вопросам компетенции
Министерства. Составляется по указанию, запросу непосредствен�
ного или вышестоящего руководителя. Составляется служащим са�
мостоятельно или при участии других служащих Министерства, иных
ведомств;

инструкция (положение или правила) � документ, в котором изла�
гаются правила, регулирующие специальные стороны деятельности
Министерства, коллегиальных органов либо регламентирующие или
предписывающие действия, вытекающие из каких�либо норм. Разра�
батывается служащим самостоятельно или при участии других слу�
жащих Министерства, иных ведомств, организаций. Подлежит согла�
сованию с непосредственным руководителем. Утверждается прика�
зом Министерства;

проект нормативного правового акта � разрабатывается служа�
щим самостоятельно или при участии других служащих Министер�
ства, иных ведомств, организаций в соответствии с планом работы
Отдела или решением непосредственного или вышестоящего руко�
водителя. Подлежит согласованию с непосредственным руководите�
лем. Порядок разработки, оформления и представления проектов
нормативных правовых актов устанавливается Правительством Кара�
чаево�Черкесской Республики;

проект соглашения (договора) � документ, определяющий цели,
права и обязанности Министерства и других лиц (физических или
юридических) по реализации совместных мероприятий, акций. Раз�
рабатывается служащим самостоятельно или при участии служащих
других ведомств, организаций в соответствии с планом работы отде�
ла или решением непосредственного или вышестоящего руководите�
ля. Подлежит согласованию с непосредственным руководителем;

сборник � сведенные в один документ нормативные правовые,
нормативные акты (инструкции, методические рекомендации и пр.),
имеющий цель повысить эффективность принятия управленческих
решений или повысить квалификацию аудитории, в интересах кото�
рой подготовлен сборник. Разрабатывается служащим самостоятель�
но или при участии других служащих Министерства, иных ведомств,
организаций в соответствии с планом работы отдела. Подлежит со�
гласованию с непосредственным руководителем;

справка � документ, содержащий описание тех или иных фактов
или событий, сообщение о результатах проведенных по указанию
непосредственного или вышестоящего руководителя проверок, об�
следований, анализа состояния и т.д. Составляется служащим само�
стоятельно или совместно с другими служащими, участвовавшими в
проверке, обследовании.

7.4. Документы, подготовленные с участием служащего, подле�
жат обязательному визированию служащим с указанием его фами�
лии, инициалов и даты составления.

8. Сроки и порядок подготовки, рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования и

принятия решений
8.1. Порядок подготовки, согласования и (или) принятия проектов

управленческих и иных решений, указанных в главах 6 и 7 должнос�
тного регламента, определяются соответствующими нормативными
правовыми актами либо инструкцией (порядком, положением, регла�
ментом), утвержденной приказом Министерства.

8.2. Сроки подготовки проектов управленческих и иных решений,
указанных в главах 6 и 7 должностного регламента, определяются
планом работы Отдела, решением непосредственного или вышесто�
ящего руководителя, соответствующими нормативными правовыми
актами либо инструкцией (порядком, положением, регламентом),
утвержденной приказом Министерства.

8.3. При подготовке документов и проектов актов, представляе�
мых Главе Карачаево�Черкесской Республики, в Правительство Кара�
чаево�Черкесской Республики учитываются требования, установлен�
ные Инструкцией по делопроизводству в Администрации Главы и
Правительства Карачаево�Черкесской Республики.

8.4. Рассматриваемые и подготавливаемые в Министерстве про�
екты документов, а также принятые по ним решения относятся к
материалам, содержащим служебную информацию, используемую в
соответствии с полномочиями должностных лиц, работающих или
знакомящихся с указанной информацией, если законодательством
Российской Федерации не установлено иное.

9. Порядок служебного взаимодействия с гражданскими
служащими Министерства, служащими иных органов, други�

ми гражданами, организациями
9.1. Порядок служебного взаимодействия служащего с граждан�

скими служащими Министерства, служащими иных органов, другими
гражданами, организациями определяется (устанавливается) соот�
ветствующими нормативными правовыми актами либо инструкцией
(порядком, положением, регламентом), утвержденной приказом Ми�
нистерства.

9.2. Для получения сведений или документов, необходимых для
достижения служащим поставленных перед ним задач, выполнения
поручений, реализации намеченных планов, служащий:

обращается к руководителю соответствующего структурного под�
разделения Министерства с заявлением о предоставлении необхо�
димых сведений или документов. Непосредственный руководитель
оказывает содействие служащему в получении требуемых материа�
лов;

готовит проект письма (запрос) в орган государственной власти,
орган местного самоуправления, организацию о предоставлении
сведений или копий необходимых документов. Срок предоставления
необходимой информации может указываться в запросе.

9.3. Взаимодействие с представителями средств массовой ин�
формации, передача им какой�либо служебной информации или
документов осуществляются в установленном порядке по разреше�
нию (решению, поручению) Министра, его заместителя.
10. Показатели эффективности и результативности професси�

ональной служебной деятельности
10.1. Эффективность и результативность профессиональной слу�

жебной деятельности служащего находится в прямой зависимости:
от полноты выполнения служащим намеченных планов;
от результатов принятых служащим, самостоятельно или с его

участием, решений, проведенных мероприятий (их социальный, эко�
номический или управленческий эффект) с учетом степени участия
служащего в принятии рассматриваемых решений, проведенных
мероприятий;

от отсутствия замечаний, взысканий к профессиональной служеб�
ной деятельности служащего.

10.2. Решение об уровне эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности служащего принимает�
ся на основании документов (отчетов, исполненных документов и т.п.),
отзывов непосредственного и вышестоящих руководителей служа�
щего.

С должностным регламентом ознакомлен: ____________

 «_________»____________ 2012 года

Приложение 3
к Указу Главы Карачаево�Черкесской Республики

от 28.04.2012 № 63

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Министерством образования и науки Карачаево�
Черкесской Республики государственной услуги по лицензирова�

нию образовательной деятельности образовательных учреждений,
расположенных на территории Карачаево�Черкесской Республики
и структурные подразделения которых осуществляют реализацию

программ профессиональной подготовки

1. Общие положения
1.1. Административный регламент Министерства образования и

науки Карачаево�Черкесской Республики (далее � Регламент) по пре�
доставлению государственной услуги по лицензированию образова�
тельной деятельности образовательных учреждений, расположенных
на территории Карачаево�Черкесской Республики и структурные
подразделения которых осуществляют реализацию программ про�
фессиональной подготовки, разработан в целях повышения качества
предоставления Министерством образования и науки Карачаево�
Черкесской Республики (далее � Министерство) данной государствен�
ной услуги и определяет сроки и последовательность действий (ад�
министративных процедур) при осуществлении полномочий по ли�
цензированию образовательной деятельности образовательных уч�
реждений и иных организаций, структурные подразделения которых
осуществляют реализацию образовательных программ профессио�
нальной подготовки (далее � организации), расположенных на терри�
тории Карачаево�Черкесской Республики, а также их филиалов, в том
числе расположенных на территории других субъектов Российской
Федерации.

1.2. Действие настоящего Регламента не распространяется на
образовательную деятельность, осуществляемую путем проведения
разовых занятий различных видов (в том числе лекций, стажировок,
семинаров) и не сопровождающуюся итоговой аттестацией и выда�
чей документов об образовании, деятельность по содержанию и вос�
питанию обучающихся и воспитанников, осуществляемую без реали�
зации образовательных программ, а также индивидуальную трудовую
педагогическую деятельность.

1.3. В качестве соискателя лицензии на право ведения образова�
тельной деятельности (далее � лицензия) выступает образовательное
учреждение (организация), намеривающееся вести образовательную
деятельность, из числа образовательных учреждений и организаций,
лицензирование образовательной деятельности которых относится к
компетенции Министерства.

1.4. В качестве заявителя по вопросу переоформления лицензии
(приложения к лицензии), выдачи дубликата лицензии (приложения к
лицензии) выступает образовательное учреждение (организация) �
обладатель лицензии (далее � лицензиат).

1.5. Образовательное учреждение или организация, возникшие в
результате реорганизации лицензиата в форме разделения или вы�
деления, обращаются в лицензирующий орган в качестве соискателя
лицензии.

1.6. Государственная услуга, а также информация и консультации
по исполнению государственной услуги могут быть получены соиска�
телем лицензии (лицензиатом) путем обращения в Министерство и
его структурное подразделение � отдел по надзору и контролю (далее
� Отдел) по телефону, при личном приеме, в письменной форме, а
также по электронной почте или на сайте Министерства.

Место нахождения Министерства: 369000,Карачаево�Черкесская
Республика, г.Черкесск, Дом Правительства, пр.Ленина, 1, 2 этаж,
Министерство образования и науки Карачаево�Черкесской Респуб�
лики.

Место нахождения Отдела: 369000, Карачаево�Черкесская Рес�
публика, г.Черкесск, Дом Правительства, пр.Ленина, 1, 2 этаж, Мини�
стерство образования и науки Карачаево�Черкесской Республики
(кабинет № 251).

Контактные телефоны Отдела: (8782) 25�37�57.
Адрес электронной почты (e�mail) Министерства:

obrazovanie09.@mail.ru
Официальный сайт Министерства в сети Интернет: http://

www.obrazovanie09.ru
Прием документов, представляемых заявителем, осуществляет�

ся государственным гражданским служащим Министерства � веду�
щим специалистом�экспертом Отдела (далее � специалист):

вторник, четверг � с 9.00 до 18.00.
Перерыв � с 13.00 до 14.00.
Устное информирование и консультирование по предоставлению

государственной услуги осуществляется специалистами:
понедельник, вторник, среда, четверг, пятница � с 11.00 до 18.00.
Перерыв � с 13.00 до 14.00.
1.7. Лица, обратившиеся в Министерство непосредственно или

путем использования средств телефонной связи, информируются:
а) о перечне документов, необходимых для предоставления услу�

ги, их комплектности (достаточности);
б) о правильности оформления документов, необходимых для

предоставления услуги;
д) о размере государственной пошлины за предоставление госу�

дарственной услуги.
1.8. При информировании по письменным обращениям ответ на

обращение направляется почтой в адрес заявителя, заинтересован�
ного лица в срок, не превышающий тридцати календарных дней со
дня регистрации письменного обращения.

Заявитель в своем письменном обращении в соответствии с тре�
бованиями Федерального закона «О порядке рассмотрения обраще�
ний граждан в Российской Федерации» в обязательном порядке ука�
зывает либо наименование Министерства, либо фамилию, имя, отче�
ство соответствующего должностного лица, либо должность соответ�
ствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее �
при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены
ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть пред�
ложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заяви�
тель прилагает к письменному обращению документы и материалы
либо их копии.

1.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения со�
трудники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный
звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в
который позвонил заявитель, и представления сотрудника, приняв�
шего телефонный звонок.

1.10. При личном приеме заявитель, заинтересованное лицо
предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоя�
тельства являются очевидными и не требуют дополнительной про�
верки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно
в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный от�
вет по существу поставленных в обращении вопросов.

При информировании заявителя посредством личного обраще�
ния сотрудник, ответственный за такое информирование, должен дать
исчерпывающие ответы на все возникающие у заявителя, заинтере�
сованного лица вопросы.

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение кото�
рых не входит в компетенцию Министерства, гражданину дается
разъяснение куда и в каком порядке ему следует обратиться. В ходе
личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рас�
смотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу
поставленных в обращении вопросов.

1.11. Консультации (справки) по вопросам предоставления госу�
дарственной услуги осуществляются сотрудниками, отвечающими за
предоставление государственной услуги.

1.12. Размещение информации о предоставлении государствен�
ной услуги осуществляется в форме документов на бумажных носи�
телях и в электронной форме.

Информация о предоставлении государственной услуги разме�
щается на информационных стендах в Отделе, на официальном сайте
Министерства в сети Интернет, на едином портале государственных
и муниципальных услуг.

1.13. На информационных стендах в Отделе, на официальном
сайте Министерства в сети Интернет, на едином портале государ�
ственных и муниципальных услуг размещаются следующие информа�
ционные материалы:

информация о порядке предоставления государственной услуги;
извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих

предоставление государственной услуги;
перечень документов, представляемых для получения результата

государственной услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
права и обязанности заявителей и Министерства.

2. Стандарт предоставления государственной услуги
2.1. Наименование государственной услуги: лицензирование об�

разовательной деятельности образовательных учреждений, распо�
ложенных на территории Карачаево�Черкесской Республики и струк�
турные подразделения которых осуществляют реализацию программ
профессиональной подготовки.

2.1.1. Государственная услуга по лицензированию образователь�
ной деятельности предоставляется Министерством образовательным
учреждениям и организациям, реализующим в соответствии с зако�
нодательством Российской Федерации основные и (или) дополни�
тельные образовательные программы, а также программы профес�
сиональной подготовки.

2.1.2. Государственная услуга предоставляется образовательным
учреждениям и организациям, расположенным на территории Кара�
чаево�Черкесской Республики, за исключением:

учреждений высшего профессионального образования, в том
числе реализующих образовательные программы в соответствии с
пунктом 2 статьи 7 Закона Российской Федерации «Об образовании»;

научных организаций и образовательных учреждений дополни�
тельного профессионального образования, реализующих образова�
тельные программы послевузовского профессионального образова�
ния и дополнительные профессиональные образовательные програм�
мы, по которым установлены федеральные государственные требо�
вания;

образовательных учреждений, находящихся в ведении Службы
внешней разведки Российской Федерации, Федеральной службы
безопасности Российской Федерации, Федеральной службы охраны
Российской Федерации, образовательных учреждений, реализующих
образовательные программы, содержащие сведения, составляющие
государственную тайну;

федеральных государственных образовательных учреждений
среднего профессионального образования, реализующих образова�
тельные программы среднего профессионального образования по
подготовке специалистов в сферах обороны, оборонного производ�
ства, внутренних дел, безопасности, ядерной энергетики, транспорта
и связи, наукоемкого производства по специальностям, перечень
которых утверждается Правительством Российской Федерации;

российских образовательных учреждений и их филиалов, распо�
ложенных за пределами территории Российской Федерации.

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную
услугу: Министерство образования и науки Карачаево�Черкесской
Республики.

2.2.1.Предоставление государственной услуги осуществляется в
соответствии с:

Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266�
1 «Об образовании»;

Федеральным законом от 04 мая 2011 года № 128�ФЗ «О лицен�
зировании отдельных видов деятельности»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года №99�ФЗ «Об орга�
низации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 124�ФЗ «Об ос�
новных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59�ФЗ «О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149�ФЗ «Об ин�
формации, информационных технологиях и о защите информации»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 16
марта 2011 года № 174 «Об утверждении Положения о лицензирова�
нии образовательной деятельности»;

Указом Президента Карачаево�Черкесской Республики от 26 мая
2010 года № 65 «Об утверждении Положения и структуры Министер�
ства образования и науки Карачаево�Черкесской Республики» и ины�
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации и Кара�
чаево�Черкесской Республики.

2.2.2. При рассмотрении вопроса о предоставлении лицензии
(временной лицензии) или переоформлении документа, подтвержда�
ющего наличие лицензии, Министерство в целях получения необхо�
димых заключений и подтверждения сведений, представленных со�
искателем лицензии или лицензиатом, осуществляет взаимодействие
со следующими органами исполнительной власти:

в целях подтверждения сведений о государственной регистрации
юридического лица, а также сведений о постановке соискателя ли�
цензии или лицензиата на учет в налоговом органе, с налоговым
органом � Управлением Федеральной налоговой службы по Карача�
ево�Черкесской Республике;

в целях получения заключения о соответствии зданий, строений,
сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем ли�
цензии или лицензиатом для осуществления образовательной дея�
тельности, установленным законодательством Российской Федера�
ции требованиям пожарной безопасности, с органом, осуществляю�
щим государственный пожарный надзор, � Главным Управлением Ми�
нистерства Российской Федерации по делам гражданской обороны,
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бед�
ствий по Карачаево�Черкесской Республике;

в целях получения заключения о соответствии зданий, строений,
сооружений, помещений и территорий, заявленных соискателем ли�
цензии или лицензиатом для осуществления образовательной дея�
тельности, установленным законодательством Российской Федера�
ции санитарно�эпидемиологическим требованиям, с органом, осу�
ществляющим государственный санитарно�эпидемиологический над�
зор, � Управлением Федеральной службы по надзору в сфере защиты
прав потребителей и благополучия человека по Карачаево�Черкес�
ской Республике;

в целях подтверждения сведений о наличии у соискателя лицен�
зии или лицензиата в собственности или на ином законном основа�
нии зданий, строений, сооружений и помещений, заявленных соис�
кателем лицензии или лицензиатом для осуществления образова�
тельной деятельности � с Управлением Федеральной службы госу�
дарственной регистрации, кадастра и картографии по Карачаево�
Черкесской Республике;

в целях подтверждения сведений об уплате государственной
пошлины соискателем лицензии или лицензиатом � с Управлением
Федерального казначейства по Карачаево�Черкесской Республике;

с иными лицензирующими органами в целях получения сведений
о предоставлении лицензии и переоформлении документа, подтвер�
ждающего наличие лицензии этими лицензирующими органами.

2.3. Результатом предоставления государственной услуги явля�
ются:

при принятии решения о выдаче лицензии (приложения к лицен�
зии) � лицензия (приложение к лицензии);

при принятии решения о переоформлении документа, подтверж�
дающего наличие лицензии � лицензия (приложение к лицензии);

при принятии решения о выдаче дубликата, подтверждающего
наличие лицензии � дубликат лицензии (приложения к лицензии);

при принятии решения об отказе в выдаче лицензии � решение об
отказе в выдаче лицензии с указанием мотивированных причин отка�
за;

при принятии решения об отказе в переоформлении документа,
подтверждающего наличие лицензии � решение об отказе в пере�
оформлении документа, подтверждающего наличие лицензии с ука�
занием мотивированных причин отказа;

при принятии решения об отказе в выдаче дубликата, подтверж�
дающего наличие лицензии � решение об отказе в выдаче дубликата,
подтверждающего наличие лицензии с указанием мотивированных
причин отказа;

при принятии решения об отказе в возобновлении действия ли�
цензии � решение об отказе в возобновлении действия лицензии с
указанием мотивированных причин отказа;

при принятии решения о выдаче информации из реестра лицен�
зий – выписка из реестра лицензий;

при принятии решения о невозможности выдачи информации из
реестра лицензий � мотивированный отказ в выдаче информации из
реестра лицензий.

2.4. Сроки предоставления государственной услуги.
2.4.1. Принятие Министерством решения о предоставлении ли�

цензии или о переоформлении документа, подтверждающего нали�
чие лицензии, осуществляется в срок, не превышающий 45 дней со
дня приема заявления о предоставлении лицензии или о переофор�
млении документа, подтверждающего наличие лицензии, и прилага�
емых к этому заявлению документов при условии соответствия таких
заявления и документов требованиям, установленным законодатель�
ством Российской Федерации о лицензировании отдельных видов
деятельности, Законом Российской Федерации «Об образовании»,
Положением о лицензировании образовательной деятельности.

2.4.2. Принятие Министерством решения о предоставлении вре�
менной лицензии осуществляется в срок, не превышающий 10 дней
со дня приема заявления соискателя лицензии о предоставлении
временной лицензии и документов, соответствующих требованиям,
установленным Законом Российской Федерации «Об образовании»,
Положением о лицензировании образовательной деятельности.

2.4.3. Принятие Министерством решения о выдаче дубликата
документа, подтверждающего наличие лицензии, принимается в срок,
не превышающий 10 календарных дней со дня регистрации заявле�
ния.

2.4.4. При рассмотрении вопроса о предоставлении лицензии,
временной лицензии, переоформлении документа, подтверждающе�
го наличие лицензии, или выдаче дубликата лицензии в целях под�
тверждения сведений, представленных соискателем лицензии или
лицензиатом, Министерство осуществляет взаимодействие с други�
ми органами исполнительной власти. Указанные органы предостав�
ляют сведения о соискателе лицензии или лицензиате по межведом�
ственному запросу Министерства, в том числе в форме электронного
документа, в срок, не превышающий пяти рабочих дней.

2.4.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запро�
са о предоставлении государственной услуги и при получении ре�
зультата предоставления государственной услуги составляет:

при нахождении соискателя лицензии (лицензиата) в Министер�
стве максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса не
должен превышать 20 минут;

при удаленном предоставлении государственной услуги посред�
ством сети Интернет или по телефону время ожидания зависит от
загруженности сервера Министерства, образовательного учрежде�
ния или телефонной линии.

2.4.6. Лицензия на осуществление образовательной деятельнос�
ти действует бессрочно.

2.5. Перечень документов, необходимых в соответствии с законо�
дательными или иными нормативными правовыми актами для предо�
ставления государственной услуги, и порядок их предоставления.

2.5.1. Для получения лицензии или переоформления документа,
подтверждающего наличие лицензии, в случае необходимости его
дополнения сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах
мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об обра�
зовательных программах, изменения места нахождения лицензиата
соискатель лицензии или лицензиат представляют в Отдел заполнен�
ное по установленной форме заявление, к которому прилагаются
следующие документы:

а) копии учредительных документов;
б) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины;
в) копии документов, подтверждающих наличие у соискателя

лицензии или лицензиата в собственности или на ином законном
основании оснащенных зданий, строений, сооружений, помещений и
территорий, соответствующих установленным лицензионным норма�
тивам обеспечения образовательной деятельности по заявленным для
лицензирования образовательным программам;

г) копия документа, подтверждающего проведение учредите�
лем государственного или муниципального учреждения в соответ�
ствии с пунктом 4 статьи 13 Федерального закона «Об основных
гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» экспертной
оценки последствий договора аренды для обеспечения образова�
ния, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказа�
ния им медицинской, лечебно�профилактической помощи, соци�
альной защиты и социального обслуживания детей (в случае арен�
ды соискателем лицензии или лицензиатом помещений для орга�
низации образовательного процесса в государственном или муни�
ципальном учреждении, являющемся объектом социальной инф�
раструктуры для детей);

д) подписанная руководителем соискателя лицензии или лицен�
зиата справка о материально�техническом обеспечении образова�
тельной деятельности по заявленным для лицензирования образова�
тельным программам;

е) копия положения о филиале (в случае, если соискатель лицен�
зии или лицензиат обращается за разрешением на осуществление
образовательной деятельности в филиале);

ж) копия положения о структурном подразделении (в случае, если
в качестве соискателя лицензии или лицензиата выступает организа�
ция, структурное подразделение которой осуществляет реализацию
образовательных программ профессиональной подготовки);

з) опись представленных документов.
2.5.2. Для получения временной лицензии или переоформления

документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае возник�
новения образовательного учреждения или иной организации в ре�
зультате реорганизации в форме слияния в случае наличия лицен�
зии у одного или нескольких реорганизованных юридических лиц,
реорганизации образовательного учреждения или иной организа�
ции в форме присоединения к ним юридического лица в случае
наличия лицензии у присоединенного юридического лица, реорга�
низации лицензиата в форме преобразования, изменения наимено�
вания лицензиата (в том числе в случае создания образовательного
учреждения путем изменения типа существующего государственно�
го или муниципального образовательного учреждения, установле�
ния иного государственного статуса образовательного учреждения),
изменения наименования места нахождения лицензиата, измене�
ние наименования адреса места осуществления образовательной
деятельности соискатель лицензии или лицензиат представляют в
Отдел заполненное по установленной форме заявление, к которому
прилагаются документы, предусмотренные подпунктами «а», «б», «е»
� «з» пункта 2.5.1 настоящего Регламента, а в случае реорганизации

также копии документов, подтверждающих наличие лицензии юри�
дических лиц, реорганизованных в форме слияния или присоедине�
ния к лицензиату, с приложением (приложениями).

2.5.3. Для переоформления документа, подтверждающего нали�
чие лицензии, в случаях прекращения реализации образовательных
программ, прекращения осуществления образовательной деятель�
ности по адресу места ее осуществления, изменения наименований
образовательных программ, указанных в приложении к документу,
подтверждающему наличие лицензии, лицензиат представляет в
Отдел заполненное по установленной форме заявление и приложе�
ние к документу, подтверждающему наличие лицензии.

2.5.4. Для получения дубликата документа, подтверждающего
наличие лицензии, лицензиат представляет в лицензирующий орган
соответствующее заявление.

2.5.5. Формы заявлений о предоставлении лицензии, временной
лицензии и о переоформлении документа, подтверждающего нали�
чие лицензии, и справки, указанной в подпункте «д» пункта 2.5.1. на�
стоящего Регламента, утверждаются федеральным органом испол�
нительной власти, осуществляющим функции по выработке государ�
ственной политики и нормативно�правовому регулированию в сфере
образования.

Требования к оформлению и заполнению заявления о предостав�
лении лицензии (временной лицензии), переоформлении документа,
подтверждающего наличие лицензии, и прилагаемых к нему докумен�
тов утверждаются федеральным лицензирующим органом.

2.5.6. Копии документов, предусмотренные подпунктами «а», «в»,
«г», «е» и «ж» пункта 2.5.1. настоящего Регламента, не заверенные
нотариусом, представляются соискателем лицензии или лицензиа�
том с предъявлением оригиналов документов.

2.5.7. Министерство не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предус�
мотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отно�
шения, возникающие в связи с предоставлением государственной
услуги;

представления документов и информации, которые находятся в
распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу,
иных государственных органов, органов местного самоуправления
и организаций в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъек�
тов Российской Федерации и муниципальными актами.

2.5.8. Заявление о предоставлении лицензии (временной лицен�
зии), переоформлении документа, подтверждающего наличие лицен�
зии, выдаче дубликата документа, подтверждающего наличие лицен�
зии, и прилагаемые к нему документы представляются соискателем
лицензии или лицензиатом в Отдел на бумажном носителе непосред�
ственно или направляются заказным почтовым отправлением с уве�
домлением о вручении и описью вложения.

Указанные заявление и прилагаемые к нему документы могут быть
направлены в Отдел в форме электронных документов с использова�
нием государственной информационной системы «Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)». В этом случае
заявление и прилагаемые к нему документы подписываются (заверя�
ются) и согласуются электронной цифровой подписью или иным ана�
логом собственноручной подписи лица, имеющего соответствующие
полномочия.

2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления государственной услуги.

Министерство отказывает соискателю лицензии или лицензиату
в принятии документов к рассмотрению по существу при наличии
одного из следующих оснований:

1) лицензирование образовательной деятельности соискателя
лицензии или лицензиата в соответствии с Законом Российской
Федерации «Об образовании» не отнесено к компетенции Министер�
ства;

2) для лицензирования заявлена образовательная деятельность
по образовательным программам, которые соискатель лицензии или
лицензиат в соответствии с законодательством Российской Федера�
ции в области образования не вправе реализовывать;

3) документы, запрошенные Министерством в случае представ�
ления соискателем лицензии или лицензиатом неполного комплекта
документов, неправильно оформленных и (или) неправильно запол�
ненных документов, не представлены соискателем лицензии или
лицензиатом в Министерство в течение 2 месяцев со дня получения
соискателем лицензии или лицензиатом уведомления о необходимо�
сти предоставления данных документов.

2.7. Основания для отказа в предоставлении государственной
услуги.

2.7.1. Основанием для отказа в переоформлении документа,
подтверждающего наличие лицензии, в случае необходимости до�
полнения документа, подтверждающего наличие лицензии, сведени�
ями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест осуществления
образовательной деятельности, и (или) об образовательных програм�
мах, изменения места нахождения лицензиата является:

1) наличие в документах, представленных лицензиатом, недосто�
верной информации;

2) несоответствие условий осуществления образовательной де�
ятельности, в том числе в части объектов, используемых при осуще�
ствлении образовательной деятельности, лицензионным требовани�
ям и условиям.

2.7.2. Основанием для отказа в возобновлении действия лицен�
зии является представление в Министерство неполных или недосто�
верных сведений, отсутствие документов, подтверждающих факт
устранения выявленных в деятельности лицензиата нарушений.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
государственной услуги, и способы ее взимания.

За совершение юридически значимых действий, связанных с
лицензированием образовательной деятельности, оплачивается го�
сударственная пошлина в размере, установленном Налоговым ко�
дексом Российской Федерации.

2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче доку�
ментов составляет 20 минут на одного посетителя; максимальная
продолжительность приема у специалиста, осуществляющего прием
документов, составляет 20 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении доку�
ментов составляет 10 минут на одного посетителя; максимальная
продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу
документов, составляет 10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государ�
ственной услуги составляет 1 день.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляются
государственные услуги.

2.10.1. В помещениях Министерства, предназначенных для рабо�
ты с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспе�
чивающие получение информации о предоставлении государствен�
ной услуги.

На информационных стендах, на официальном сайте Министер�
ства размещаются следующие информационные материалы:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению
государственной услуги;

текст Регламента;
информация о порядке предоставления государственной услуги;
перечень документов, представляемых для получения лицензии;
формы и образцы документов для заполнения.
В электронном виде данная информация размещена на офици�

альном сайте Министерства в сети Интернет: http://
www.obrazovanie09.ru

2.10.2. При изменении информации по предоставлению государ�
ственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.

2.10.3. Места ожидания приема, места сдачи и получения доку�
ментов заявителями, места для информирования заявителей и за�
полнения необходимых документов оборудуются стульями (кресла�
ми) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными
принадлежностями.

2.11. Показатели доступности и качества предоставления госу�
дарственной услуги:

сокращение реального срока получения услуги;
сокращение среднего времени ожидания в очереди при обраще�

нии граждан за получением государственной услуги;
обеспечение электронного взаимодействия с заявителем при

предоставлении государственной услуги.
Информация и консультации по исполнению государственной

услуги могут быть получены соискателем лицензии путем обращения
в Отдел по телефону, при личном приеме, в письменной форме, а
также по электронной почте или на сайте Министерства.

2.12. Особенности предоставления государственной услуги в
электронной форме.

2.12.1. Заявление и документы, необходимые для получения го�
сударственной услуги, могут быть направлены в Отдел в форме элек�
тронных документов с использованием информационно�телекомму�
никационных сетей общего пользования, в том числе государствен�
ной информационной системы «Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)».

В этом случае заявление и прилагаемые к нему документы под�
писываются (заверяются) и согласуются электронной цифровой под�
писью или иным аналогом собственноручной подписи лица, имеюще�
го соответствующие полномочия.

2.12.2. В случае если документ, подтверждающий наличие лицен�
зии, выдается Министерством в электронной форме, экземпляр до�
кумента, подтверждающего наличие лицензии в письменном (бумаж�
ном) виде, выдается Министерством по соответствующему запросу
заявителя.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения админис�
тративных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных
процедур в электронной форме

3.1. Предоставление государственной услуги включает в себя
следующие административные действия:

прием документов;
рассмотрение вопроса о выдаче лицензии;
рассмотрение вопроса о переоформлении лицензии;
принятие решения о выдаче дубликата лицензии;
порядок оформления и выдачи лицензии и (или) приложения к

лицензии, дубликата лицензии и (или) приложения к лицензии;
предоставление информации из реестра лицензий.
3.2. Выполнение административных действий в рамках предос�

тавления государственной услуги осуществляется специалистами
Отдела в соответствии с установленным распределением должност�
ных обязанностей.

3.3. Блок�схема последовательности действий при предоставле�
нии государственной услуги приведена в приложениях 1�6 к настоя�
щему Регламенту.

3.4. Прием документов.
3.4.1. Для получения лицензии, временной лицензии или пере�

оформления документа, подтверждающего наличие лицензии, соис�
катель лицензии или лицензиат представляет в лицензирующий орган
заявление о предоставлении лицензии, временной лицензии или о
переоформлении документа, подтверждающего наличие лицензии, в
котором указываются:

1) сведения, предусмотренные законодательством Российской
Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности;

Окончание на 12й стр.
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2) перечень образовательных программ, заявляемых соискате�

лем лицензии или лицензиатом для лицензирования в отношении об�
разовательного учреждения или иной организации и каждого их фи�
лиала (для получения лицензии, временной лицензии, для переофор�
мления документа, подтверждающего наличие лицензии, в случае
необходимости дополнения документа, подтверждающего наличие ли�
цензии, сведениями о филиалах лицензиата, и (или) об адресах мест
осуществления образовательной деятельности, и (или) об образова�
тельных программах, изменения места нахождения лицензиата);

3) сведения о прекращении реализации образовательных про�
грамм, прекращении осуществления образовательной деятельности
по адресу места ее осуществления в случае необходимости пере�
оформления документа, подтверждающего наличие лицензии;

4) перечень образовательных программ, которые указаны в при�
ложении к документу, подтверждающему наличие лицензии, и наиме�
нования которых изменены в случае необходимости переоформле�
ния документа, подтверждающего наличие лицензии.

3.4.2. Заявление и прилагаемые к нему документы представляют�
ся соискателем лицензии (лицензиатом) в Отдел непосредственно,
направляются почтовым отправлением (с описью вложения) или в
электронном виде с использованием информационно�коммуникаци�
онных технологий, в том числе с использованием государственной
информационной системы «Единый портал государственных и муни�
ципальных услуг (функций)».

3.4.3. При представлении в Отдел заявления о предоставлении
лицензии (временной лицензии), переоформлении документа, под�
тверждающего наличие лицензии, и прилагаемых к нему документов
осуществляется прием указанных заявления и документов по описи
и регистрация их поступления. Специалист принимает документы и
делает запись о поступлении документов в Журнале регистрации
входящих документов на лицензирование.

Копия описи с отметкой о дате приема заявления и документов
направляется соискателю лицензии или лицензиату почтовым отправ�
лением или в форме электронного документа (в зависимости от спо�
соба, указанного в заявлении о предоставлении лицензии).

3.4.4. Специалист Отдела проводит проверку заявления и доку�
ментов в течение 3 рабочих дней со дня регистрации их поступления
на предмет отнесения лицензирования образовательной деятельно�
сти соискателя лицензии или лицензиата к компетенции Министер�
ства, заявления для лицензирования образовательных программ,
которые соискатель лицензии или лицензиат в соответствии с зако�
нодательством Российской Федерации вправе реализовывать, а так�
же полноты и правильности оформления и заполнения заявления и
документов.

3.4.5. В случае представления соискателем лицензии или лицен�
зиатом документов не в полном объеме, неправильно оформленных
и (или) неправильно заполненных документов специалист Отдела,
ответственный за прием документов, в течение 5 рабочих дней со дня
регистрации поступления заявления и документов направляет соис�
кателю лицензии или лицензиату либо вручает его уполномоченному
представителю уведомление о перечне недостающих документов и
(или) документов, неправильно оформленных и (или) заполненных. В
случае если указанные документы не представлены соискателем
лицензии или лицензиатом в Министерство в течение 2 месяцев со
дня получения соискателем лицензии или лицензиатом уведомления,
Министерство отказывает соискателю лицензии или лицензиату в при�
нятии заявления и документов к рассмотрению по существу.

Уведомление с приложением перечня недостающих документов и
(или) документов, оформление которых не соответствует установ�
ленным требованиям, направляется соискателю лицензии или лицен�
зиату почтовым отправлением или в форме электронного документа
(в зависимости от способа, указанного в заявлении о предоставле�
нии лицензии).

3.4.6. В случае представления соискателем лицензии или лицен�
зиатом в Отдел заявления о предоставлении лицензии (временной
лицензии) или переоформлении документа, подтверждающего нали�
чие лицензии, и документов в полном объеме, правильно оформлен�
ных и (или) правильно заполненных, указанные заявление и докумен�
ты принимаются к рассмотрению по существу.

Уведомление о приеме заявления и документов к рассмотрению
по существу направляется соискателю лицензии или лицензиату либо
вручается их уполномоченным представителям в течение 5 рабочих
дней со дня приема заявления и документов к рассмотрению по су�
ществу почтовым отправлением или в форме электронного докумен�
та (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предостав�
лении лицензии).

3.5. Рассмотрение вопроса о выдаче лицензии.
3.5.1. При рассмотрении вопроса о предоставлении лицензии,

временной лицензии или переоформлении документа, подтверждаю�
щего наличие лицензии, предоставлении дубликата лицензии специ�
алист Отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений
о соискателе лицензии или лицензиате, содержащихся в представ�
ленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и доку�
ментах, возможности выполнения ими лицензионных требований и
условий.

Указанная проверка проводится в документарной форме на осно�
вании сведений, содержащихся в представленных соискателем ли�
цензии или лицензиатом заявлении и документах, а также на основа�
нии сведений, полученных Министерством от иных органов исполни�
тельной власти, указанных в подпункте 2.2.2. настоящего Регламен�
та.

3.5.2. В случае подтверждения полноты и достоверности сведе�
ний о соискателе лицензии или лицензиате, содержащихся в пред�
ставленных соискателем лицензии или лицензиатом заявлении и
документах, подтверждающих возможность выполнения ими лицен�
зионных требований и условий, специалист Отдела готовит проект
приказа Министерства о выдаче лицензии, проводит согласование
проекта приказа Министерства. Проект приказа Министерства в те�
чение 3 рабочих дней рассматривается и подписывается Министром
(в случае его отсутствия � лицом, его замещающим).

3.5.3. Министерство принимает решение о предоставлении ли�
цензии в срок, не превышающий сорока пяти дней со дня поступле�
ния заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему до�
кументов.

Специалист Отдела в указанный срок уведомляет лицензиата
(соискателя лицензии) о принятии решения о предоставлении лицен�
зии. Уведомление о предоставлении лицензии вручается или направ�
ляется соискателю лицензии почтовым отправлением или в форме
электронного документа (в зависимости от способа, указанного в за�
явлении о предоставлении лицензии).

Осуществляется оформление и выдача лицензии и (или) прило�
жения к лицензии в соответствии с настоящим Регламентом.

3.5.4. При принятии Министерством решения об отказе в предо�
ставлении лицензии лицензиату (соискателю лицензии) вручается или
направляется почтовым отправлением или в форме электронного до�
кумента (в зависимости от способа, указанного в заявлении о предо�
ставлении лицензии) уведомление об отказе в предоставлении ли�
цензии с указанием мотивированной причины отказа в выдаче лицен�
зии.

Министерство принимает решение об отказе в предоставлении
лицензии в срок, не превышающий сорока пяти дней со дня поступ�
ления заявления о предоставлении лицензии и прилагаемых к нему
документов.

3.5.5. Заявление соискателя лицензии или лицензиата и прилага�
емые к нему документы, решение Министерства о предоставлении
лицензии, об отказе в предоставлении лицензии, о переоформлении
документа, подтверждающего наличие лицензии, возобновлении или
прекращении действия лицензии, один экземпляр документа, под�
тверждающего наличие лицензии, копии актов проведенных Мини�
стерством проверок соискателя лицензии или лицензиата и другие
документы составляют лицензионное дело соискателя лицензии или
лицензиата и подлежат хранению в Министерстве в порядке, уста�
новленном лицензирующим органом.

3.6. Рассмотрение вопроса о переоформлении лицензии.
3.6.1. Переоформление документа, подтверждающего наличие

лицензии, в зависимости от основания его переоформления осуще�
ствляется полностью или в части соответствующего приложения.

3.6.2. Переоформление документа, подтверждающего наличие
лицензии, осуществляется лицензирующим органом в следующих
случаях:

1) необходимость дополнения документа, подтверждающего на�
личие лицензии, сведениями о филиалах лицензиата и (или) об адре�
сах мест осуществления образовательной деятельности, и (или) об
образовательных программах, изменение места нахождения лицен�
зиата, за исключением случаев, предусмотренных подпунктами 2 и 3
настоящего пункта;

2) возникновение образовательного учреждения, научной орга�
низации или иной организации в результате реорганизации в форме
слияния в случае наличия лицензии у одного или нескольких реорга�
низованных юридических лиц, реорганизация образовательного уч�
реждения, научной организации или иной организации в форме при�
соединения к ним юридического лица в случае наличия лицензии у
присоединенного юридического лица;

3) реорганизация лицензиата в форме преобразования, измене�
ние наименования лицензиата (в том числе в случае создания обра�
зовательного учреждения путем изменения типа существующего го�
сударственного или муниципального образовательного учреждения,
установления иного государственного статуса образовательного уч�
реждения), изменение наименования места нахождения лицензиата,
изменение наименования адреса места осуществления образователь�
ной деятельности;

4) прекращение реализации образовательных программ, прекра�
щение осуществления образовательной деятельности по адресу места
ее осуществления;

5) изменение наименований образовательных программ, указан�
ных в приложении к документу, подтверждающему наличие лицензии.

3.6.3. В целях обеспечения осуществления образовательной де�
ятельности образовательным учреждением или иной организацией,
возникшими в результате реорганизации лицензиата в форме разде�
ления или выделения, Министерство предоставляет таким образова�
тельному учреждению или иной организации временную лицензию на
осуществление образовательной деятельности в соответствии с ли�
цензией реорганизованного лицензиата. Срок действия временной
лицензии составляет 1 год.

3.6.4. При возникновении образовательного учреждения, науч�
ной организации или иной организации в результате реорганизации
в форме слияния переоформление документа, подтверждающего
наличие лицензии, осуществляется на основании лицензий одного
или нескольких реорганизованных юридических лиц.

При реорганизации образовательного учреждения, научной орга�
низации или иной организации в форме присоединения к ним юри�
дического лица, имеющего лицензию, переоформление документа,
подтверждающего наличие лицензии, осуществляется на основании
лицензии таких образовательного учреждения или иной организации
(при наличии у них лицензии) и лицензии присоединенного юриди�
ческого лица.

3.6.5. Прием документов при переоформлении документов и рас�
смотрение вопроса о выдаче лицензии осуществляется в порядке,
установленном пунктами 3.3., 3.4. настоящего Регламента.

3.7. Принятие решения о выдаче дубликата лицензии.
3.7.1. Для получения дубликата документа, подтверждающего

наличие лицензии, лицензиат представляет в Министерство соответ�

ствующее заявление.
3.7.2. При представлении заявителем в Министерство заявления

о выдаче дубликата лицензии осуществляется его прием и регистра�
ция в соответствии с настоящим Регламентом.

3.7.3. Дубликат документа, подтверждающего наличие лицензии,
оформляется с пометкой «дубликат» в 2 экземплярах, один из кото�
рых направляется (выдается) лицензиату, а другой хранится в его
лицензионном деле.

3.7.4. Специалист в течение 3 рабочих дней готовит проект при�
каза Министерства о выдаче дубликата лицензии и (или) приложения
к лицензии. Проект приказа Министерства в течение 2 рабочих дней
рассматривается и подписывается Министром (в случае его отсут�
ствия � лицом, его замещающим).

Специалист в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения
о выдаче дубликата лицензии информирует об этом лицензиата и
уполномоченный орган исполнительной власти, осуществляющий
государственную регистрацию юридических лиц, по месту нахожде�
ния лицензиата.

3.7.5. Осуществляется оформление и выдача дубликата лицензии
и (или) приложения к лицензии в соответствии с настоящим Регла�
ментом.

3.8. Порядок оформления и выдачи лицензии и (или) приложения
к лицензии, дубликата лицензии и (или) приложения к лицензии.

3.8.1. Копия приказа Министерства о выдаче лицензии или о
переоформлении лицензии или о выдаче дубликата лицензии и (или)
приложения к лицензии передается специалисту, который в течение
не более 5 рабочих дней организует подготовку проекта лицензии и
(или) приложения к лицензии или дубликата лицензии и (или) прило�
жения к лицензии.

3.8.2. Лицензия и (или) приложение к лицензии или дубликат
лицензии и (или) приложения к лицензии в течение не более 2 рабо�
чих дней рассматривается и подписывается Министром (в случае его
отсутствия � лицом, его замещающим) и заверяется печатью Мини�
стерства.

Если приложение к лицензии или дубликат приложения к лицен�
зии включает в себя более 2 листов, листы приложения сшиваются,
на обратной стороне заверяется печатью Министерства, нумеруют�
ся.

3.8.3. Специалист в течение не более 3 рабочих дней после по�
лучения оформленной лицензии и (или) приложения к лицензии или
дубликата лицензии и (или) приложения к лицензии вносит соответ�
ствующую запись в реестр лицензий, выданных Министерством, а
также уведомляет соискателя лицензии (лицензиата) (по электрон�
ной почте, телефону или факсимильной связи) о готовности лицензии
и (или) приложения к лицензии или дубликата лицензии и (или) при�
ложения к лицензии.

3.8.4. При переоформлении документа, подтверждающего нали�
чие лицензии, по заявлению лицензиата, лицензирование образова�
тельной деятельности которого ранее находилось в компетенции иного
лицензирующего органа, специалист направляет уведомление о пе�
реоформлении такого документа в иной лицензирующий орган, кото�
рый исключает лицензиата из ведущегося им реестра лицензий с
одновременным представлением сведений об этом лицензиате в
Министерство.

3.8.5. Специалист не позднее 10 календарных дней после приня�
тия решения, являющегося основанием для внесения сведений в
реестр лицензий, представляет соответствующие сведения в феде�
ральный лицензирующий орган путем внесения этих сведений в свод�
ный реестр лицензий.

3.8.6. Лицензия и (или) приложение к лицензии или дубликат
лицензии и (или) приложения к лицензии выдаются соискателю ли�
цензии (лицензиату) при наличии документов, подтверждающих уп�
лату предусмотренной законодательством Российской Федерации о
налогах и сборах государственной пошлины в следующих размерах
(в соответствии с подпунктом 92 пункта 1 статьи 333.33 Налогового
кодекса Российской Федерации):

за предоставление лицензии � 2600 рублей;
переоформление документа, подтверждающего наличие лицен�

зии, и (или) приложения к такому документу в связи с внесением
дополнений в сведения об адресах мест осуществления лицензиру�
емого вида деятельности, о выполняемых работах и об оказываемых
услугах в составе лицензируемого вида деятельности, в том числе о
реализуемых образовательных программах � 2600 рублей;

переоформление документа, подтверждающего наличие лицен�
зии, и (или) приложения к такому документу в других случаях � 200
рублей;

предоставление временной лицензии на осуществление образо�
вательной деятельности � 200 рублей;

выдача дубликата документа, подтверждающего наличие лицен�
зии, � 200 рублей.

3.9. Предоставление информации из реестра лицензий.
3.9.1. Правила формирования и ведения реестров лицензий, в

том числе сводного реестра лицензий, устанавливаются федераль�
ным лицензирующим органом.

3.9.2. Реестр лицензий, выданных Министерством, ведется в
электронном виде и размещается в сети Интернет на официальном
сайте Министерства.

3.9.3. Реестр лицензий содержит следующую информацию о каж�
дой лицензии:

наименование лицензирующего органа;
полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в

том числе фирменное наименование, и организационно�правовая
форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осу�
ществления лицензируемого вида деятельности, государственный
регистрационный номер записи о создании юридического лица;

идентификационный номер налогоплательщика;
номер лицензии;
дата принятия решения о предоставлении лицензии;
срок действия лицензии;
сведения о реализуемых лицензиатом образовательных програм�

мах;
основание и дата переоформления документа, подтверждающе�

го наличие лицензии;
основание и срок приостановления и возобновления действия

лицензии;
основание и дата аннулирования лицензии;
основание и дата прекращения действия лицензии;
основание и дата выдачи дубликата лицензии.
3.9.4. Информация, содержащаяся в реестре лицензий, является

открытой и доступной для ознакомления с ней заинтересованных лиц
и подлежит обязательному размещению на официальном сайте Мини�
стерства за исключением случаев, когда в интересах сохранения
государственной, служебной или иной охраняемой законом тайны
такой доступ должен быть ограничен в соответствии с законодатель�
ством Российской Федерации.

3.9.5. Физические и юридические лица вправе безвозмездно
получать информацию из реестра лицензий в виде выписок о конк�
ретных лицензиатах.

Обращение подается в письменной форме и должно содержать:
при подаче обращения физическим лицом � его фамилию, имя,

отчество (последнее � при наличии), при подаче обращения юриди�
ческим лицом � его полное и точное наименование;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ,
уведомление о переадресации обращения;

наименование государственного органа, в который направляется
письменное обращение или фамилия, имя, отчество соответствую�
щего должностного лица, или должность соответствующего лица;

суть обращения;
при подаче обращения физическим лицом � личную подпись

физического лица, при подаче обращения юридическим лицом �
подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического
лица;

дату обращения.
3.9.6. Специалист идентифицирует запись в реестре лицензий, к

которой относится запрос физического или юридического лица, и
готовит письмо Министерства, содержащее соответствующие сведе�
ния. При отсутствии в запросе необходимых реквизитов, а также при
отсутствии в реестре лицензий информации, соответствующей зап�
росу, специалист готовит письмо Министерства о невозможности пре�
доставления информации из реестра лицензий.

3.9.7. Письмо Министерства направляется по почте в адрес фи�
зического или юридического лица не позднее 10 дней со дня регис�
трации заявления.

4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги осу�
ществляет Министр образования и науки Карачаево�Черкесской Рес�
публики (далее � Министр), а также органы, уполномоченные на про�
ведение контрольных мероприятий за соблюдением законодатель�
ства Российской Федерации в области образования.

4.2. Должностные лица Министерства, участвующие в предостав�
лении государственной услуги, несут персональную ответственность
за полноту и качество предоставления государственной услуги, за
соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предо�
ставлению государственной услуги. Ответственность должностных лиц
Министерства, участвующих в предоставлении государственной ус�
луги, устанавливается в их должностных регламентах в соответствии
с требованиями законодательных и иных нормативных правовых ак�
тов Российской Федерации, Карачаево�Черкесской Республики.

4.3. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги, за соблюдением и исполнением должност�
ными лицами Министерства, участвующими в предоставлении госу�
дарственной услуги, положений настоящего Регламента и иных нор�
мативных правовых актов, устанавливающих требования к предос�
тавлению государственной услуги (далее � текущий контроль), осу�
ществляется должностными лицами Министерства, ответственными
за организацию работы по предоставлению государственной услуги
(далее � должностные лица, ответственные за организацию предос�
тавления государственной услуги).

Перечень должностных лиц, ответственных за организацию пре�
доставления государственной услуги, устанавливается индивидуаль�
ными правовыми актами Министерства.

4.4. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке,
так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должност�
ными лицами, ответственными за организацию предоставления госу�
дарственной услуги, проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги, соблюдения и исполнения положений на�
стоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской
Федерации, выявления и обеспечения устранения выявленных нару�
шений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездей�
ствие) должностных лиц Министерства, участвующих в предоставле�
нии государственной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавлива�
ется Министром.

4.5. Устанавливаются следующие требования к порядку и фор�
мам проведения текущего контроля:

проведение текущего контроля не реже двух раз в год;
проведение текущего контроля в форме плановых и внеплановых

проверок;
участие в проведении текущего контроля представителей обра�

зовательных и научных организаций.
4.6. В ходе текущего контроля проводятся комплексные и тема�

тические проверки. При проведении комплексной проверки рассмат�
ривается предоставление государственной услуги в целом, при про�
ведении тематической проверки � вопросы, связанные с исполнени�
ем определенной административной процедуры.

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушений прав физических и (или) юридических лиц действиями
(бездействием) должностных лиц Министерства, участвующих в пре�
доставлении государственной услуги, виновные лица привлекаются к
ответственности в порядке, установленном законодательством Рос�
сийской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего госу�
дарственную услугу, а также должностных лиц, государствен�

ных служащих
5.1. Действия (бездействие), решения должностных лиц Мини�

стерства, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления госу�
дарственной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными
физическими и юридическими лицами путем обращения:

к начальнику отдела по надзору и контролю в сфере образования;
к первому заместителю Министра;
к Министру.
5.2. Жалоба может быть направлена письменно или высказана

устно на личном приеме у Министра.
Личный прием граждан в Министерстве осуществляется в поряд�

ке живой очереди, возможна предварительная запись. Записаться на
личный прием к Министру можно по телефону: (8782) 25�40�64.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте по
адресу: 369000, Карачаево�Черкесская Республика, г.Черкесск, Дом
Правительства, пр.Ленина, 1, 2 этаж, Министерство образования и
науки Карачаево�Черкесской Республики.

Жалоба может быть направлена на электронный адрес Министер�
ства: www.obrazovanie09.ru

5.3. Министр:
обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рас�

смотрение обращения, в случае необходимости � с участием заяви�
теля, направившего жалобу, или его законного представителя;

по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направ�
ленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и
законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу
поставленных в жалобе вопросов.

5.4. Обращение в письменной форме должно содержать:
при подаче обращения физическим лицом � его фамилию, имя,

отчество (последнее � при наличии), при подаче обращения юриди�
ческим лицом � его наименование;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ,
уведомление о переадресации обращения;

наименование государственного органа, в который направляется
письменное обращение, или фамилию, имя, отчество соответствую�
щего должностного лица, или должность соответствующего лица;

суть обращения;
при подаче обращения физическим лицом � личную подпись

физического лица, при подаче обращения юридическим лицом �
подпись руководителя (заместителя руководителя) юридического
лица;

дату.
К обращению могут быть приложены копии документов, подтвер�

ждающих изложенную в обращении информацию.
5.5. Письменный ответ направляется автору обращения не по�

зднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Мини�
стерстве.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса
в государственный орган, орган местного самоуправления или дол�
жностному лицу срок рассмотрения обращения может быть продлен,
но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обра�
щения автор обращения уведомляется письменно с указанием при�
чин продления.

Ответ на жалобу подписывается Министром или его заместите�
лем.

Ответ на жалобу, поступившую в Министерство, направляется по
почтовому (электронному) адресу, указанному в обращении.

5.6. Ответ на жалобу не дается в случаях:
если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жа�

лобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ
или указаны недействительные сведения;

если текст жалобы не поддается прочтению;
если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные

выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица,
а также членов его семьи;

если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему
многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые
доводы или обстоятельства.

О решении Министра об отказе в рассмотрении жалобы заяви�
тель уведомляется письменно.

5.7. Физические и юридические лица вправе обжаловать действия
(бездействие), решения должностных лиц Министерства, осуществ�
ляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги,
в судебном порядке.

Приложение 1
к административному регламенту предостав�
ления Министерством образования и науки  Ка�
рачаево�Черкесской Республики государ�
ственной услуги по лицензированию образо�
вательной деятельности образовательных уч�
реждений, расположенных на территории Ка�
рачаево�Черкесской Республики и структур�
ные подразделения которых осуществляют
реализацию программ профессиональной
подготовки

БЛОК�СХЕМА
последовательности действий при предоставлении

государственной услуги (прием документов)

Проверка, относится ли заявитель к орга�
низациям, лицензирование которых осуще�
ствляется Министерством образования,
соответствуют ли заявленные к лицензи�
рованию образовательные программы пе�
речню образовательных программ, кото�
рые соискатель лицензии в соответствии с
законодательством Российской Федера�
ции вправе реализовывать

Результат проверки
положительный

Проверка, отно�
сится ли заяви�
тель к организа�
циям, лицензи�
рование которых
осуществляется
Министерством
образования, со�
ответствуют ли
заявленные к ли�
ц е н з и р о в а н и ю
о б р а з о в а т е л ь �
ные программы
перечню образо�
вательных про�
грамм, которые
соискатель ли�
цензии в соот�
ветствии с зако�
нодательством
Российской Фе�
дерации вправе
реализовывать

нет

Проверка полноты комплекта документов,
представленных соискателем лицензии
(лицензиатом), и правильности оформле�
ния комплекта документов в соответствии
с установленными требованиями (в тече�
ние 5 рабочих дней с даты приема доку�
ментов к рассмотрению)

да

Результат проверки
положительный

Уведомление заявителя о необходимости
представления недостающих и (или) ис�
правленных документов с установлением
срока предоставления документов

да

нет

Представление недо�
стающих и (или) ис�
правленных докумен�
тов (не позднее 2 ме�
сяцев  с даты уведом�
ления) с даты уведом�
ления) А Б В Г

да

нет

Возврат представленных до�
кументов с указанием мотиви�
рованной причины возврата

Приложение 2
к административному регламенту предостав�
ления Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики государ�
ственной услуги по лицензированию образо�
вательной деятельности образовательных уч�
реждений, расположенных на территории Ка�
рачаево�Черкесской Республики и структур�
ные подразделения которых осуществляют ре�
ализацию программ профессиональной под�
готовки

БЛОК�СХЕМА
последовательности действий при предоставлении

государственной услуги
(рассмотрение вопроса о выдаче лицензии)

А

Документарная проверка полноты и до�
стоверности сведений о соискателе ли�
цензии или лицензиате, содержащихся
в представленных соискателем лицензии
или лицензиатом заявлении и докумен�
тах, возможности выполнения ими ли�
цензионных требований и условий (в
срок, не превышающий 45 дней со дня
поступления заявления о предоставле�
нии лицензии и прилагаемых к нему до�
кументов)

Подтверждение полноты
и достоверности сведе�
ний о соискателе лицен�
зии или лицензиате, со�
держащихся в представ�
ленных соискателем ли�
цензии или лицензиатом
заявлении и документах,
подтверждающих воз�
можность выполнения
ими лицензионных требо�
ваний и условий
и условий

Направление со�
искателю лицен�
зии (лицензиату)
уведомления об
отказе в предос�
тавлении лицен�
зии с указанием
мотивированной
причины отказа в
выдаче лицензии
(решение об от�
казе в предостав�
лении лицензии
принимается в
срок, не превы�
шающий 45 дней
со дня поступле�
ния заявления о
предоставлении
лицензии и при�
лагаемых к нему
документов)

нет

да

Подготовка приказа Министерства об�
разования и науки о выдаче лицензии
(решение о предоставлении лицензии
принимается в срок, не превышающий
45 дней со дня поступления заявления о
предоставлении лицензии и прилагае�
мых к нему документов)

Оформление и выдача лицензии
(не более 7 рабочих дней)

Направление со�
искателю лицен�
зии (лицензиату)
уведомления о
предоставлении
лицензии

Приложение 3
к административному регламенту предостав�
ления Министерством  образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики  государ�
ственной услуги по лицензированию образо�
вательной деятельности образовательных уч�
реждений, расположенных на территории Ка�
рачаево�Черкесской Республики и структур�
ные подразделения которых осуществляют ре�
ализацию программ профессиональной под�
готовки

БЛОК�СХЕМА
последовательности действий при переоформлении (получении

дубликата) лицензии и (или) приложения к лицензии

Б

Документы
представлены для

Оформление и
выдача дубликата
лицензии и (или)
приложения к ли�
цензии

получения дубликата
лицензии и (или) при�
ложения к лицензии

переоформления
лицензии

Проверка, свидетельствуют ли
представленные документы об
изменении предусмотренных ли�
цензией условий

Представленные
документы свидетель�
ствуют об изменении

предусмотренных
лицензией условий

Н а п р а в л е н и е
письма Министер�
ства образования
об отказе в пере�
оформлении ли�
цензии

нет

да

Оформление и выдача
вновь оформленной лицензии

Приложение 4
к административному регламенту предос�
тавления Министерством образования и
науки Карачаево�Черкесской Республики
государственной услуги по лицензированию
образовательной деятельности образова�
тельных учреждений, расположенных на
территории Карачаево�Черкесской Респуб�
лики и структурные подразделения которых
осуществляют реализацию программ про�
фессиональной подготовки

РАССМОТРЕНИЕ
вопроса о возобновлении действия лицензии

В

Рассмотрение представленной
информации об исполнении пред�
писания

Решение руководителя
(заместителя руководи�
теля) Министерства
образования

об отказе в возобновле�
нии действия лицензии

Н а п р а в л е н и е
письма Министер�
ства образования
об отказе в возоб�
новлении дей�
ствия лицензии

о возобновлении
действия лицензии

Возобновление
действия лицензии

Внесение информации
в базу данных

о результатах контроля

Приложение 5
к административному регламенту предос�
тавления Министерством образования и
науки Карачаево�Черкесской Республики
государственной услуги по лицензированию
образовательной деятельности образова�
тельных учреждений, расположенных на
территории Карачаево�Черкесской Респуб�
лики и структурные подразделения которых
осуществляют реализацию программ про�
фессиональной подготовки

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
информации из реестра лицензий

Г

Получение информации,
подлежащей

внесению в реестр лицензий

Внесение сведений в реестр
лицензий, выданных Министер�
ством образования и науки (не
позднее 3 рабочих дней после

ее получения)

Внесение сведений в сводный
реестр лицензий федерального

лицензирующего органа (не
позднее 10 календарных дней

после принятия решения о
выдаче лицензии)

Окончание на 13й стр.
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Окончание. Начало на 12й стр.

Поступление запроса на
получение информации
из реестра лицензий от

физических и юридических лиц

Отсутствие в запросе
необходимых реквизитов
или отсутствие в реестре

информации, соответствую�
щей запросу

нет

Направление физи�
ческому или юриди�
ческому лицу письма о
невозможности пре�
доставления инфор�
мации из реестра ли�
цензий (не позднее 10
дней со дня регистра�
ции заявления)

Идентификация записи
в реестре лицензий, к которой

относится запрос

Направление физическому или
юридическому лицу сведений

о лицензии (не позднее 10 дней
со дня регистрации заявления)

Приложение 6
к административному регламенту предостав�
ления Министерством образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики государ�
ственной услуги по лицензированию образо�
вательной деятельности образовательных уч�
реждений, расположенных на территории Ка�
рачаево�Черкесской Республики и структур�
ные подразделения которых
осуществляют реализацию программ профес�
сиональной подготовки

УТВЕРЖДАЮ
Министр образования и науки
Карачаево�Черкесской Республики

«_____»_______________________

ДОЛЖНОСТНОЙ РЕГЛАМЕНТ
ведущего специалиста�эксперта отдела по надзору и контролю в
сфере образования Министерства образования и науки Карачае�

во�Черкесской Республики

1. Общие положения
1.1. Наименование должности государственного гражданского

служащего в соответствии со штатным расписанием Министерства
образования и науки Карачаево�Черкесской Республики (далее по
тексту � Министерство): ведущий специалист�эксперт (далее по тек�
сту � служащий).

1.2. Классификация должности:
категория � специалисты
группа � старшая
1.3. Непосредственный руководитель: начальник отдела контроля

и надзора в сфере образования.
1.4. Порядок назначения и освобождения от должности: назнача�

ется и освобождается от должности приказом Министра образова�
ния и науки Карачаево�Черкесской Республики (далее по тексту �
Министр).

1.5. Порядок замещения в период отсутствия: государственный
гражданский служащий, замещающий служащего в период его отсут�
ствия, определяется приказом Министерства.

1.6. Нормативная база служебной деятельности служащего вклю�
чает:

Конституцию Российской Федерации;
Федеральный закон «О системе государственной службы Россий�

ской Федерации»;
Федеральный закон «О государственной гражданской службе

Российской Федерации»;
другие федеральные законы, международные акты, нормативные

правовые акты, регулирующие особенности прохождения государ�
ственной гражданской службы;

Конституцию Карачаево�Черкесской Республики;
законы и иные нормативные правовые акты Карачаево�Черкес�

ской Республики, регулирующие особенности прохождения государ�
ственной гражданской службы;

нормативные акты Министерства.
2. Квалификационные требования

2.1. Требования к образованию, имеющему непосредственное
отношение к сфере деятельности, отнесенной к компетенции служа�
щего: высшее профессиональное.

2.2. Требования к стажу (опыту) работы: без предъявления требо�
ваний к стажу.

2.3. Должен знать (уровень и характер знаний, необходимых для
исполнения должностных обязанностей):

Конституцию Российской Федерации;
Конституцию Карачаево�Черкесской Республики;
законы и иные нормативные правовые акты, включая междуна�

родные, регулирующие особенности прохождения государственной
гражданской службы, в том числе:

Федеральный закон «О системе государственной службы Россий�
ской Федерации»;

Федеральный закон «О государственной гражданской службе
Российской Федерации»;

Закон Карачаево�Черкесской Республики «О государственной
гражданской службе Карачаево�Черкесской Республики»;

законы и иные нормативные правовые акты, включая междуна�
родные, в соответствии с которыми Министерством осуществляется
реализация задач, полномочий и функций в установленной сфере
деятельности, в том числе:

Закон Российской Федерации «Об образовании»;
Закон Карачаево�Черкесской Республики «Об образовании»;
законодательные и иные нормативные правовые акты, норматив�

ные акты, регулирующие вопросы, отнесенные к компетенции служа�
щего;

организационную структуру органов местного самоуправления,
осуществляющих управление в сфере образования, и образователь�
ных учреждений;

основы экономики, организации труда в условиях рыночных отно�
шений;

организацию служебной деятельности Министерства;
правила делового этикета;
методы проведения переговоров, заключения контрактов, согла�

шений;
порядок работы со служебной информацией и документами, в

том числе и с использованием компьютерной и иной оргтехники;
основы делопроизводства;
нормы охраны труда и противопожарной защиты;
Положение о Министерстве образования и науки Карачаево�Чер�

кес�ской Республики;
служебный распорядок Министерства;
положение об отделе по надзору и контролю в сфере образова�

ния;
административный регламент исполнения государственных фун�

кций;
административный регламент предоставления государственных

услуг;
настоящий должностной регламент.
2.4. Должен обладать (уровень и характер навыков, необходимых

для исполнения должностных обязанностей):
умением разрабатывать, реализовывать план конкретных дей�

ствий;
умением оперативно принимать решения, прогнозировать их

последствия, реализовать решения, проявлять при этом разумную
инициативу и самостоятельность, оценивать результаты выполнения
принятых решений;

умением адаптироваться к новой ситуации и применять новые,
передовые подходы к решению имеющихся проблем;

умением работать в группе;
умением четко и грамотно излагать свои мысли в устной и пись�

менной форме;
умением контролировать и анализировать, делать обоснованные

выводы;
умением достигать компромисса при разрешении конфликтных

ситуаций;
умением повышать уровень своих профессиональных знаний;
умением работать в соответствии с правилами делового этикета,

быть ответственным, отзывчивым, вежливым по отношению к людям;
умением вести деловые переговоры, заключать контракты (со�

глашения);
умением составления делового письма;
умением работы с оргтехникой и вычислительной техникой, необ�

ходимым программным обеспечением на уровне пользователя.
3. Должностные обязанности и перечень государственных
услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответ�

ствии с административным регламентом
3.1. Служащий исполняет обязанности, предусмотренные стать�

ями 15, 18 Федерального закона «О государственной гражданской
службе Российской Федерации», в том числе соблюдает ограниче�
ния, выполняет обязательства и требования к служебному поведе�
нию, не нарушает запреты, которые установлены федеральными за�
конами, в частности статьями 16, 17 Федерального закона «О госу�
дарственной гражданской службе Российской Федерации».

3.2. Служащий:
осуществляет регистрацию поступления заявлений о предостав�

лении лицензии (временной лицензии), переоформлении документа,
подтверждающего наличие лицензии и прилагаемых документов;

организует проведение лицензирования образовательной дея�
тельности, оформляет и выдаёт лицензию на право ведения образо�
вательной деятельности установленного образца;

формирует реестр выданных лицензий;
ведет прием, регистрацию, контроль соблюдения сроков выпол�

нения документов, поступающих в Отдел, касающихся полномочий
Российской Федерации в области образования, переданных Мини�
стерству;

осуществляет контроль и надзор за соблюдением законодатель�
ства Российской Федерации в сфере образования образовательны�
ми учреждениями (за исключением образовательных учреждений, ука�
занных в подпункте 21 статьи 28 Закона Российской Федерации «Об
образовании») посредством участия в выездных (инспекционных) и
камеральных проверках;

осуществляет контроль за исполнением предписаний, своев�ре�
менностью и полнотой устранения выявленных нарушений законода�
тельства в сфере образования;

осуществляет контроль за обеспеченностью современной инфор�
мационной базой системы образования на основе компьютерных
коммуникаций;

осуществляет в установленном порядке работу по комплектова�
нию, хранению, учету и использованию документов, образовавшихся
в ходе деятельности отдела, касающихся полномочий Российской Фе�
дерации в области образования, переданных Министерству;

готовит заключения к проектам нормативных правовых актов
Карачаево�Черкесской Республики, к проектам федеральных зако�
нов, направленных на правовое регулирование в сфере, отнесенной
к компетенции служащего;

консультирует сотрудников Министерства, руководителей и спе�
циалистов органов местного самоуправления, осуществляющих уп�
равление в сфере образования, педагогических работников, родите�
лей (законных представителей) по вопросам, отнесенным к его ком�
петенции, принимает меры к устранению выявленных нарушений,
недостатков;

обобщает, в том числе с участием сотрудников других структур�
ных подразделений Министерства практику применения норматив�
ных правовых актов, нормативных актов в установленной сфере де�
ятельности и разрабатывает предложения по их совершенствованию;

осуществляет прием граждан, готовит проекты ответов на пись�
менные обращения граждан, юридических лиц по вопросам, отне�
сенным к его компетенции;

осуществляет экспертизу документов, готовит заключения по
документам, содержащим вопросы, отнесенные к компетенции слу�
жащего;

разрабатывает проекты нормативных актов, по вопросам, входя�
щим в его компетенцию, обеспечивает подготовку инструктивно�
методических документов;

предоставляет в установленном порядке информацию об осуще�
ствляемой деятельности для размещения в средствах массовой ин�
формации, информационно�телекоммуникационной сети общего
пользования;

принимает участие в работе экспертных комиссий по государ�
ственной аккредитации образовательных учреждений, проведении
мониторинговых исследований;

принимает участие в формировании плана работы своего отдела;
составляет своевременно и качественно отчетную и иную доку�

ментацию по вопросам, отнесенным к его компетенции, в установ�
ленные сроки выполняет данные непосредственным или вышестоя�
щим руководителем поручения;

участвует в конференциях, симпозиумах, совещаниях и иных
мероприятиях, работе комиссий, рабочих групп по вопросам, отне�
сенным к компетенции служащего;

участвует в организации и проведении конференций, симпозиу�
мов, совещаний и иных мероприятий по вопросам, отнесенным к ком�
петенции служащего;

участвует в подготовке предложений для принятия решения о
направлении информации о нарушении законодательства Российс�
кой Федерации в области образования и материалов проверки в
органы государственной власти Карачаево�Черкесской Республики,
в правоохранительные органы Российской Федерации;

участвует в подготовке проектов нормативных правовых актов по
вопросам, отнесенным к его компетенции;

осуществляет в установленном порядке работу в Автоматизиро�
ванной системе «Типовое решение для территориальных органов
контроля и надзора в сфере образования»;

участвует в разработке проектов соглашений (договоров) по воп�
росам, отнесенным к его компетенции.

4. Права
4.1. Служащий обладает правами, предусмотренными статьей 14,

другими положениями Федерального закона «О государственной
гражданской службе Российской Федерации», иными нормативными
правовыми актами, регулирующими прохождение государственной
гражданской службы.

4.2. Для достижения поставленных перед ним задач, выполнения
поручений, реализации намеченных планов служащий имеет право:

1) по вопросам, отнесенным к его компетенции, обращаться за
разъяснениями в органы власти и управления, муниципальные орга�
ны, образовательные учреждения;

2) взаимодействовать с руководителями и специалистами струк�
турных подразделений Министерства, органов местного самоуправ�
ления, осуществляющих управление в сфере образования, образо�
вательных учреждений;

3) запрашивать необходимую в работе информацию и документы,
использовать системы связи и коммуникаций Министерства в слу�
жебных целях;

4) посещать в порядке, установленном законодательством Рос�
сийской Федерации, проверяемую образовательную организацию или
орган местного самоуправления, осуществляющий управление в
сфере образования;

5) вносить в установленном порядке предложения по устранению
недостатков, совершенствованию процедур управления;

6) принимать решения в соответствии с должностными обязанно�
стями.

5. Ответственность
5.1. Служащий несет установленную законодательством ответ�

ственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возло�
женных на него должностных обязанностей, за действия или бездей�
ствие, ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан, за
разглашение государственной тайны, а также сведений, ставших ему
известными в связи с исполнением должностных обязанностей, за
причиненный имущественный ущерб, нарушение техники безопасно�
сти труда.

5.2. Служащий несет дисциплинарную ответственность за невы�
полнение или ненадлежащее выполнение должностных обязаннос�
тей, за несвоевременное или некачественное выполнение поруче�
ний, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке
подчиненности руководителей, за исключением незаконных, за не�
своевременное рассмотрение в пределах своих должностных обя�
занностей обращений граждан, общественных объединений, госу�
дарственных органов и органов местного самоуправления.

5.3. Служащий несет дисциплинарную, гражданско�правовую,
административную или уголовную ответственность в соответствии с
законодательством в случае исполнения им неправомерного поруче�
ния.
6. Перечень вопросов, по которым предоставлено право или

обязан самостоятельно принимать решения
6.1. По вопросам, отнесенным к его компетенции, служащий для

достижения поставленных перед ним задач, выполнения поручений,
реализации намеченных планов, имеет право на:

использование технических средств при исполнении должност�
ных обязанностей;

получение доступа к информационным системам «Консультант
Плюс», «Гарант»;

оказание методической и консультативной помощи в соответствии
с настоящим Регламентом;

реализацию полномочий в случае назначения членом комиссии и
иного коллегиального органа;

организацию учета и хранения переданных на исполнение доку�
ментов и материалов;

при наличии установленных законом оснований выбирать меру
административного наказания за совершение административного
правонарушения;

консультирование заявителей (граждан, представителей юриди�
ческих лиц) по отнесенным к его компетенции вопросам исполнения
государственной функции.

Разрабатывает (составляет) документы согласно следующему
перечню:

докладная записка;
заключение (отзыв);
извещение (уведомление);
инструкция (положение или правила);
объяснительная записка;
отчет (сводка, обзор);
план;
проект нормативного правового акта;
проект письма;
проект приказа;
проект соглашения (договора);
пояснительная записка;
предложение;
протокол;
сборник;
справка.

7. Перечень вопросов, по которым предоставлено право или
обязан участвовать при подготовке проектов нормативных

правовых актов и (или) проектов управленческих и иных
решений

7.1. Служащий участвует при подготовке проектов нормативных
актов и проектов решений, относящихся к ведению Отдела.

7.2. В целях подготовки проектов нормативных правовых актов и
проектов решений служащий самостоятельно:

изучает действующее федеральное и республиканское законода�
тельство, а также законодательство других субъектов Российской
Федерации и судебную практику, аналитические, статистические и
иные материалы;

изучает переданные ему на исполнение документы;
в рабочем порядке взаимодействует с работниками Администра�

ции Главы и Правительства Карачаево�Черкесской Республики, ра�
ботниками иных государственных органов и органов местного само�
управления, гражданами и представителями организаций;

осуществляет подготовку проектов текстов документов Министер�
ства;

представляет проект документа на подпись Министру.
7.3. По вопросам, отнесенным к его компетенции, служащий для

достижения поставленных перед ним задач, выполнения поручений,
реализации намеченных планов обязан по указанию (решению) не�
посредственного или вышестоящего руководителя участвовать в
подготовке, а в отсутствии такого указания (решения) � вправе при�
нимать участие в подготовке документов согласно следующему пе�
речню:

заключение (отзыв) � документ, содержащий мнение, экспертную
оценку, вывод комиссии или специалиста по вопросам компетенции
Министерства. Составляется по указанию, запросу непосредствен�
ного или вышестоящего руководителя. Составляется служащим са�
мостоятельно или при участии других служащих Министерства, иных
ведомств;

инструкция (положение или правила) � документ, в котором изла�
гаются правила, регулирующие специальные стороны деятельности
Министерства, коллегиальных органов либо регламентирующие или
предписывающие действия, вытекающие из каких�либо норм. Разра�
батывается служащим самостоятельно или при участии других слу�
жащих Министерства, иных ведомств, организаций. Подлежит согла�
сованию с непосредственным руководителем. Утверждается прика�
зом Министерства;

проект нормативного правового акта � разрабатывается служа�
щим самостоятельно или при участии других служащих Министер�
ства, иных ведомств, организаций в соответствии с планом работы

Отдела или решением непосредственного или вышестоящего руко�
водителя. Подлежит согласованию с непосредственным руководите�
лем. Порядок разработки, оформления и представления проектов
нормативных правовых актов устанавливается Правительством Кара�
чаево�Черкесской Республики;

проект соглашения (договора) � документ, определяющий цели,
права и обязанности Министерства и других лиц (физических или
юридических) по реализации совместных мероприятий, акций. Раз�
рабатывается служащим самостоятельно или при участии служащих
других ведомств, организаций в соответствии с планом работы отде�
ла или решением непосредственного или вышестоящего руководите�
ля. Подлежит согласованию с непосредственным руководителем;

сборник � сведенные в один документ нормативные правовые,
нормативные акты (инструкции, методические рекомендации и пр.),
имеющий цель повысить эффективность принятия управленческих ре�
шений или повысить квалификацию аудитории, в интересах которой
подготовлен сборник. Разрабатывается служащим самостоятельно
или при участии других служащих Министерства, иных ведомств, орга�
низаций в соответствии с планом работы отдела. Подлежит согласо�
ванию с непосредственным руководителем;

справка � документ, содержащий описание тех или иных фактов
или событий, сообщение о результатах проведенных по указанию не�
посредственного или вышестоящего руководителя проверок, обсле�
дований, анализа состояния и т.д. Составляется служащим самосто�
ятельно или совместно с другими служащими, участвовавшими в
проверке, обследовании.

7.4. Документы, подготовленные с участием служащего, подле�
жат обязательному визированию служащим с указанием его фами�
лии, инициалов и даты составления.

8. Сроки и порядок подготовки, рассмотрения проектов
управленческих и иных решений, порядок согласования

и принятия решений
8.1. Порядок подготовки, согласования и (или) принятия проектов

управленческих и иных решений, указанных в главах 6 и 7 должнос�
тного регламента, определяются соответствующими нормативными
правовыми актами либо инструкцией (порядком, положением, регла�
ментом), утвержденной приказом Министерства.

8.2. Сроки подготовки проектов управленческих и иных решений,
указанных в главах 6 и 7 должностного регламента, определяются
планом работы Отдела, решением непосредственного или вышесто�
ящего руководителя, соответствующими нормативными правовыми
актами либо инструкцией (порядком, положением, регламентом),
утвержденной приказом Министерства.

8.3. При подготовке документов и проектов актов, представляе�
мых Главе Карачаево�Черкесской Республики, в Правительство Кара�
чаево�Черкесской Республики, учитываются требования, установлен�
ные Инструкцией по делопроизводству в Администрации Главы и
Правительства Карачаево�Черкесской Республики.

8.4. Рассматриваемые и подготавливаемые в Министерстве про�
екты документов, а также принятые по ним решения относятся к

материалам, содержащим служебную информацию, используемую в
соответствии с полномочиями должностных лиц, работающих или
знакомящихся с указанной информацией, если законодательством
Российской Федерации не установлено иное.

9. Порядок служебного взаимодействия с гражданскими
служащими Министерства, служащими иных органов, други�

ми гражданами, организациями
9.1. Порядок служебного взаимодействия служащего с граждан�

скими служащими Министерства, служащими иных органов, другими
гражданами, организациями определяется (устанавливается) соот�
ветствующими нормативными правовыми актами либо инструкцией
(порядком, положением, регламентом), утвержденной приказом Ми�
нистерства.

9.2. Для получения сведений или документов, необходимых для
достижения служащим поставленных перед ним задач, выполнения
поручений, реализации намеченных планов, служащий:

обращается к руководителю соответствующего структурного под�
разделения Министерства с заявлением о предоставлении необхо�
димых сведений или документов. Непосредственный руководитель
оказывает содействие служащему в получении требуемых материа�
лов;

готовит проект письма (запрос) в орган государственной власти,
орган местного самоуправления, организацию о предоставлении
сведений или копий необходимых документов. Срок предоставления
необходимой информации может указываться в запросе.

9.3. Взаимодействие с представителями средств массовой ин�
формации, передача им какой�либо служебной информации или
документов осуществляются в установленном порядке по разреше�
нию (решению, поручению) Министра, его заместителя.
10. Показатели эффективности и результативности професси�

ональной служебной деятельности
10.1. Эффективность и результативность профессиональной слу�

жебной деятельности служащего находятся в прямой зависимости:
от полноты выполнения служащим намеченных планов;
от результатов принятых служащим, самостоятельно или с его

участием, решений, проведенных мероприятий (их социальный, эко�
номический или управленческий эффект) с учетом степени участия
служащего в принятии рассматриваемых решений, проведенных ме�
роприятий;

от отсутствия замечаний, взысканий к профессиональной служеб�
ной деятельности служащего.

10.2. Решение об уровне эффективности и результативности
профессиональной служебной деятельности служащего принимает�
ся на основании документов (отчетов, исполненных документов и т.п.),
отзывов непосредственного и вышестоящих руководителей служа�
щего.

С должностным регламентом ознакомлен: ____________

 «__________»______________2012 года

СПРАВКИ РЕКЛАМА ОБЪЯВЛЕНИЯ

г. Черкесск, ул. Кавказская, 19, тел.: (878�2) 26�26�07, 25�45�00

Кадастровым инженером Лень Ларисой Васильевной (КЧР,
г. Черкесск, ул. Вокзальная, д. 48; larisa.len@gmail.com, тел. 8
(87822) 61630), в отношении ЗУ расположенных по адресу:
КЧР, Прикубанский район, СПК “Родниковский”, выполняются
работы по подготовке проекта межевания ЗУ. С к.н.
09:02:0000000:5418, выделяемых в счет земельной доли: Рыка
ловой Елене Николаевне  пашня, поле № 21, уч. № 8, площа
дью 6,1 га. С к.н. 09:02:0000000:5307, выделяемых в счет зе
мельной доли: Петлина Василия Ивановича пашня, поле № 35
А, уч. № 1, площадью 6,1 га. С к.н. 09:02:0000000:5397, выде
ляемых в счет земельной доли: Гречкина Александра Максимо
вича  пашня, поле № 9, уч. № 43, площадью 6,1 га. С к.н.
09:02:0000000:5179;5165, выделяемых в счет земельной доли:
Гончарова Александра Тимофеевича, Гончаровой Татьяне Нико
лаевне  пашня, поле № 12, уч. № 1,2, площадью 6,1 га на
каждого. С к.н. 09:02:0000000:5230, выделяемых в счет земель
ной доли: Абдурашидовой Напсат Магомедовне  пашня, поле
№ 21, уч. № 4, площадью 6,1 га. С к.н. нет данных в ГКН,
выделяемых в счет земельной доли: Джамзаровой Фариз Али
мурзовне  пашня, поле № 21, уч. № 2, площадью 6,1 га. С к.н.
09:02:0000000:5268, выделяемых в счет земельной доли: Элха
жиева Хусаина Илмановича  пашня, поле № 25, уч. № 7, пло
щадью 6,1 га. С к.н. 09:02:0000000:5259, выделяемых в счет
земельной доли: Барановой Любови Викторовне  пашня, поле
№ 34 А, уч. № 3, площадью 6,1 га. С к.н. 09:02:0000000:5248,
выделяемых в счет земельной доли: Курбанова Магомедзакира
Курбановича  пашня, поле № 28 А, уч. № 2, площадью 6,1 га.
С к.н. 09:02:0000000:5246, выделяемых в счет земельной доли:
Алестратенко Виктора Александровича  пашня, поле № 25, уч.
№ 8, площадью 1,5324 га; поле № 20, уч. № 33, площадью
4,5676 га. Заказчиком кадастровых работ является: Шумской
Юрий Пантелеевич (КЧР, Прикубанский район, х. Родниковский,
ул. Дружбы, д. 5 кв. 2, тел.: 89283865609).Собрание заинте
ресованных лиц по поводу согласования местоположения гра
ниц ЗУ состоится по адресу: КЧР, г. Черкесск, ул. Вокзальная,
д. 48, 22.06.2012 г. в 10.00 часов. С проектом межевания ЗУ
можно ознакомиться по адресу: КЧР, г. Черкесск, ул. Вокзаль
ная, д. 48. Возражения относительно размеров и местоположе
ния границ ЗУ, выделяемых в счет земельных долей, дополне
ния, предложения по доработке проектов межевания ЗУ и тре
бования о проведении согласования местоположения границ ЗУ
на местности принимаются с 22.05.2012 г. по 22.06.2012 г. по
адресу: КЧР, г. Черкесск, ул. Вокзальная, д. 48.

При проведении согласования местоположения границ при
себе иметь документы, удостоверяющие личность, а также
документы о правах на земельный участок.

Извещение о проведении открытого конкурса на вы�
полнение работ по капитальному ремонту многоквартир�
ных домов № 0179300001612000014

Предмет конкурса: право заключения договоров подряда
на выполнение работ по капитальному ремонту многоквартир
ных домов.

Адрес проведения капитального ремонта домов: КЧР,
Прикубанский район, пос. Кавказский, ул. Балахонова, 1; ул.
Гагарина, 10; ул. Гагарина, 12; пр. Ленина, 11; пр. Ленина, 13;
ул. Старикова, 1; ул. Старикова, 3.

Работы (объекты): капитальный ремонт кровли жилых до
мов, ремонт и утепление фасадов, подвальных помещений,
ремонт внутридомовых инженерных систем, установка коллек
тивных (общедомовых) ПУ и УУ.

Заказчик: администрация Кавказского сельского поселе
ния, адрес: КЧР, Прикубанский район, пос. Кавказский, пр.
Ленина, 22.

Начальная (максимальная) цена договора подряда:
20064831,34 (двадцать миллионов шестьдесят четыре тысячи
восемьсот тридцать один рубль тридцать четыре коп.)

Место, дата начала и окончания подачи заявок: 369100,
КЧР, Прикубанский район, пос. Кавказский, администрация
Прикубанского муниципального района, 5 эт. тел. (87874) 315
05, факс (87874) 31137, эл. почта: admprik@yandex.ru. Заявки
подаются в запечатанных конвертах в рабочие дни с 900 до
1200 и с 1300 до 1700 с 10.05.2012г. по 13.06.2012г.

Предоставление конкурсной документации: описание ус
ловий контракта и предъявленных к участникам требований а
также процедур конкурса содержится в конкурсной докумен
тации, которая предоставляется на бумажном или электрон
ном носителе заявителя бесплатно любому заинтересованно
му лицу в течение 2х рабочих дней со дня письменного зап
роса претендента по рабочим дням с 900 до 1700 с момента
опубликования извещения, но не позднее начала вскрытия кон
вертов, по адресу: 369100, КЧР, Прикубанский район, пос. Кав
казский, администрация Прикубанского муниципального рай
она, 5 эт. тел. (87874) 31505, факс (87874) 31137, эл. почта:
admprik@yandex.ru.

Место, дата и время вскрытия конвертов: 369100, КЧР,
Прикубанский район, пос. Кавказский, администрация Прику
банского муниципального района, тел. (87874) 31505, факс
(87874) 31137, эл. почта: admprik@yandex.ru. 13.06.2012 г.,
подведение итогов конкурса 19.06.2012 г.

Администрация Усть�Джегутинского ГМУП
“Тепловые сети” сообщает, что:

1. Техническая возможность доступа к регулиру
емым товарам и услугам регулируемых органи
заций, а также регистрация и ход реализации
заявок на подключение к системе теплоснабже
ния отсутствует.
2. Изза отсутствия своего сайта, необходимая
информация размещена на сайте Главного уп
равления по тарифам и ценам www/tarifkcr.ru.

Кадастровый инженер Салпагаров Ильяс Мекерович, г. УстьДжегу
та, ул. Морозова, 48, адрес электронной почты sim09rus@mail.ru, тел.
(87875)72234, в отношении земельного участка с кадастровым номером
09:07:0030109:249, расположенного по адресу: КарачаевоЧеркесская
Республика, УстьДжегутинский район, г. УстьДжегута, ул. Колхозная,
дом 58, выполняет кадастровые работы по уточнению местоположения
границ земельного участка.

Заказчиком кадастровых работ является Семенова Роза Салыховна
(КарачаевоЧеркесская Республика, УстьДжегутинский район, г. Усть
Джегута, ул. Р. Катчиева, дом 82, тел: 89286561380)

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местопо
ложения границ земельных участков состоится по адресу г. УстьДжегу
та, ул. Морозова, 48, 19.06.2012 г. в 10 часов.

С проектами межевых планов земельных участков можно ознакомить
ся по адресу: г. УстьДжегута, ул. Морозова, 48. Возражения по проекту
межевого плана и требования о проведении согласования местоположе
ния границ земельных участков на местности принимаются с 19.05.2012
г. по 19.06.2012 г. по адресу: г. УстьДжегута, ул. Морозова, 48.

Смежные земельные участки, с правообладателями которых требу
ется согласовать местоположение границ: КЧР, УстьДжегутинский рай
он, г. УстьДжегута, ул. Колхозная, дом 60, кадастровый номер
09:07:0030109:405; КЧР, УстьДжегутинский район, г. УстьДжегута, ул.
Курортная, дом 295, кадастровый номер 09:07:0030109:296; КЧР, Усть
Джегутинский район, г. УстьДжегута, ул. Колхозная, дом 56а, кадастро
вый номер 09:07:0030109:110.

При проведении согласования местоположения границ при себе
необходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также доку
менты о правах на земельный участок.

Извещение о месте и порядке ознакомления с проектом
межевания земельного участка. ООО “Межевик” в лице када
стрового инженера Нагаева Романа Мухамедовича (КЧР, Ха
безский район, а. Хабез, ул. У. Хабекова, 83, эл. почта
nagaеv.roman@gmail.com, тел. 8 (988) 7101092), проводит
кадастровые работы для образования земельных участков,
выделяемого в счет земельной доли из общей долевой соб
ственности СКП “Нарт”: в 2 км западнее а. АлиБердуковский,
общей площадью 3,4 га, исходный номер земельного участка
отсутствует (пастбище), в 0,8 км западнее а. АлиБердуковс
кий (общей площадью 17 га, исходный номер земельного уча
стка 09:03:0000000:6026:6069:6074.

Заказчиком кадастровых работ является Езаова Мулисат
Магометовна (КЧР, а. АлиБердуковский, ул. Набережная, 38,
тел. 8 (9632828041). С проектом межевания земельного уча
стка можно ознакомиться по адресу: КЧР, Хабезский район, а.
Хабез, ул. У. Хабекова, 83. Возражения относительно размера
и местоположения границ земельного участка принимаются в
течение 30 дней со дня опубликования объявления по адресу:
КЧР, Хабезский район, а. Хабез, ул. У. Хабекова, 83.
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КарачаевоЧеркесское объединение профсоюзов выража
ет глубокое соболезнования Шутову Алексею Петровичу, гла
ве администрации Урупского муниципального района, его род
ным и близким в связи с тяжелой утратой – кончиной отца

Петра Ивановича,
бывшего председателя районного комитета профсоюза, вете
рана профсоюзного движения.

КарачаевоЧеркесское объединение профсоюзов выража
ет глубокое соболезнование Якуш Михаилу Михайловичу, его
родным и близким в связи с трагической гибелью сына

Михаила.
Выражаем искренние соболезнования. Скорбим вместе с

Вами.

Совет и администрация Урупского района скорбит по пово
ду смерти почетного жителя района, депутата районного сове
та первого созыва

ШУТОВА Петра Ивановича
и выражает соболезнование главе администрации Шутову Алек
сею Петровичу.

Высочайший профессиона�
лизм, четкая гражданская,

позиция, организаторские
способности и человеческие
качества являются основой

Вашего авторитета и зас�
луженного уважения, которым

Вы пользуетесь в родной республике.
От всей души желаем Вам крепкого здо�

ровья, благополучия и реализации всех наме�
ченных планов!

Уважаемый

СУЮНОВ
Джанибек Юнусович!

Коллектив Территориального фонда
обязательного медицинского страхования

КарачаевоЧеркесской Республики

ПОЗДРАВЛЯЕТ ВАС

с 55�летием!

Отдельные надзорные органы информируют жителей города Черкесска, о том, что ООО «Расчетнокассовый центр» уст
ранил Банки и другие организации, с так называемого рынка по приему платежей за коммунальные услуги. Предлагаем частным
предпринимателям и юридическим лицам, желающим заняться приемом платежей за коммунальные услуги, изучить операции,
выполняемые ООО «Расчетнокассовый центр» и УФПС КЧР филиал ФГУП «Почта России». О принятом решении, просим
сообщить по телефону: 8(8782) 260646.

ИНФОРМАЦИЯ
ДЛЯ ЧАСТНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ И ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

Операции, выполняемые организациями, принимающими платежи за коммунальные услуги:

УФПС КЧР
филиал ФГУП «Почта России»

Вознаграждение  2%, в т. ч. НДС, от комиссион
ного вознаграждения ООО «Расченокассовый центр»
(за электроснабжение, холодное водоснабжение и во
доотведение, теплоснабжение, подогрев воды)

1. Сотрудник почты принимает платежи за электро
снабжение, водоснабжение и водоотведение, тепло
снабжение, подогрев воды в соответствии с запол
ненными квитанциями, в которых абонент самостоя
тельно указывает фамилию, адрес, № лицевого сче
та, показания прибора учета, сумму оплаты.

2. Данные о внесенных платежах за один рабочий
день вносятся в соответствующий реестр.

3. В конце рабочего дня после прекращения приема
платежей от населения почтовые отделения города
Черкесска предоставляют Главпочтамту отчет с при
ложением всех документов (реестры, квитанции и др.),
а так же сумму наличных денег, поступивших от на
селения за электроснабжение, водоснабжение и во
доотведение, теплоснабжение, подогрев воды.
4. Поступившие платежи от населения в течении 1го
дня сотрудники почты обрабатывают и передают в
электронном виде в ООО «Расчетнокассовый центр»,
указав при этом дату платежа, показания прибора
учета, фамилию и номер лицевого счета абонента,
внесшего платеж.

Администрация ООО «Многофункциональный расчетный центр».

ООО «Расчетно�кассовый центр»
(с 10.05.2012 г. �  ООО «Многофункциональный расчетный центр»)

Комиссионное вознаграждение  3% от суммы сбора за услуги элек
троснабжение, холодное водоснабжение и водоотведение, теплоснабже
ние, подогрев воды. Минимальный коэффициент собираемости по году:
э/энергия  98%; водоснабжение  97%; теплоснабжение  97,2%.

1. Ежемесячно 25 числа формирует и распечатывает счета/квитанции
на оплату за потребленные коммунальные услуги, где отражены начис
ления, оплаты, произведенные перерасчеты (форма и содержание кви
танции составлена в строгом соответствии с требованиями Постановле
ния № 307), которые передает в ООО «Контролер» для доставки потре
бителям.

2. Формирует и распечатывает уведомление, предупреждения о наличии
задолженности  для абонентов несвоевременно оплачивающих комму
нальные услуги.
3. Операторыкассиры принимают оплату за коммунальные услуги по
квитанции, доставленной на дом или формируют новую с учетом пока
заний абонента, желания оплатить сумму отличную от указанной в кви
танции:
3.1 операторкассир может открыть лицевой счет по №, по адресу, по
Ф.И.О.
3.2 оператор вносит показания приборов учета, при этом, имея возмож
ность сверить правильность принесенных абонентом показаний с пре
дыдущими оплаченными показаниями.
3.3. посчитав сумму к оплате, операторкассир объясняет абоненту объем
потребленной услуги, действующий тариф на коммунальные услуги,
наличие задолженности /переплаты/ на лицевом счете, сверяет (при
необходимости) оплаченные раннее квитанции.
4. По требованию абонента, выдается распечатка начислений, оплат по
всем коммунальным услугам, кроме транзитных, за любой промежуток
времени.
5. По требованию абонента, выдается справка об отсутствии задолжен
ности на продажу квартиры, частного дома.
6. Заполняются обходные листы на получение субсидий, с приложением
распечатки начислений и оплат по приборам учета за год.
7.С абонентом, имеющим большую задолженность за коммунальные ус
луги, оформляется договор рассрочки платежей.
8. Меняет фамилию собственника при покупке жилого помещения на
основании предоставленных документов.
9. На основании заявлений, обращений абонентов производится коррек
тировка начислений ( на основании предоставленных документов). На
пример, уменьшают количество абонентов по свидетельству о смерти,
увеличивают по свидетельству о рождении, отмечают временно отсут
ствующих людей: студентов, временно зарегистрированных в другом
городе, по билетам и т.д.
10. После сверки всех данных и произведенных расчетов абоненту вы
писывают квитанцию и принимают оплату.
11. Ведется учет принятых от населения крупных денежных купюр (до
стоинством 1000 и 5000 руб): каждая купюра проверяется на детекторе
валют и записывается в журналучета. В случае обнаружения фальши
вых денежных знаков незамедлительно информируются правоохрани
тельные органы.
12. Ежедневно с 1830 ч до 1915ч денежные средства операторы
кассиры сдают инкассаторам.
13. Ежедневно прием абонентов ведут не только операторыкассиры, но
и Генеральный директор, главные специалисты компании, которые ре
шают спорные вопросы, отвечают на поставленные вопросы
14. Согласно внутреннего регламента компании, сотрудники письменно
отвечают на заявления абонентов в течении трех дней.
15. Ежедневно программисты получают через электронную почту дан
ные со всех источников платежей, заносят их в программу, рассчитыва
ют базу данных и обновляют программу в пунктах приема платежей.
16. Один раз в месяц программисты обновляют абонентную базу данных
субагентам Общества.
17. Ежемесячно, до 5 числа, в ресурсоснабжающие организации (ОАО
«ГЭС», ОАО «Водоканал», КЧ РГУП «Тепловые сети», МУП «Спецавто
хозяйство», ТОП «Секъюрити») предоставляются отчеты:
 Отчет по сальдо;
 Отчет по начислениям и потреблению ресурсов;
 Полный отчет по начислениям;
 Отчет по начислениям по хозяйству;
 Отчет по начислениям и потреблению ресурсов по хозяйству;
 Отчет по начислениям по видам услуг канализации;
 Отчет по начислениям и потреблению ресурсов по видам услуг кана
лизации;
 Полный отчет по начислениям по видам услуг;
 Отчет по начислениям и потреблению ресурсов по видам услуг воды;
 Полный отчет по начислениям по водомерам водоснабжение;
 Полный отчет по начислениям по водомерамканализация;
  Статистика по водомерам;
 Площади и пользователи по услугам;
 Статистика по прописанным;
 Месячное потребление по фидерам и ТП;
 Статистика по обходам контролеров;
 Отчет по источникам и платежным группам;
 Сведения о поступлении оплат за коммунальные услуги;
 Счета на оплату;
 Отчет по комитенту;
 Акт об оказании услуг;
 Акт взаимозачета;
 Акт сверки.

От всей души мы тебе, славному сыну фамильного рода
Матакаевых, желаем крепкого здоровья, семейного благопо�
лучия и огромных успехов на новом ответственном посту.

Пусть с твоим приходом в руководство этой академии,
это одно из важных учебных заведений Карачаево�Черке�
сии, будет в числе самых лучших в Российской Федерации!

Фамильный род Матакаевых.

ПОЗДРАВЛЯЕМ
МАТАКАЕВА

Азамата Ибрагимовича
с назначением на высокую должность ректора

Северо�Кавказской государственной гуманитарной
технологической академии!

РАЗНОЕ

ПРОДАЮ

2�этажный дом 8х9, внутри
гараж, коммунальные удоб�
ства, место престижное.

Цена договорная, г. Усть�
Джегута, ул. Горького, 36 (р�н
конторы с�за «Кубанский»).
Обращаться по адресу или по

тел.: 8�918�718�98�47.

ВАКАНСИИ

Редакции газеты
“День республики”
требуется бухгалтер�
кассир со знанием 1С
(с опытом работы),
программист.

Обр. г. Черкесск, пл.
Кирова, 23, Дом Печа�
ти, 2�й этаж.

Тел. 26�36�01.

УСЛУГИ

Уроки большого тенниса (лю�
бой возраст).

Тел. 89283984946.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду зе�
мельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 46 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101149:68, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, ул. Привокзальная �
ул. Воробьева, под торгово�ос�
тановочным комплексом.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из катего�
рии земель населенных пунк�
тов, площадью 21 кв. м, с када�
стровым № 09:04:0101169:94,
расположенный по адресу: г.
Черкесск, ул. Новая, в районе
жилого дома № 7, для исполь�
зования под установку павиль�
она в легких конструкциях, для
оказания услуг по оформлению
заявлений граждан, связанных
с получением государственных
услуг по осуществлению миг�
рационного учета в КЧР.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду зе�
мельный участок площадью 40
кв. м, из категории земель насе�
ленных пунктов, с кадастровым
номером 09:08:0180101:843,
расположенный по адресу: КЧР,
Малокарачаевский район, с. Уч�
кекен, пер. Банный, д. 2б/1, для
размещения объектов теплосе�
ти.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок площадью
600 кв. м, из категории земель
населенных пунктов, располо�
женный по адресу: г. Черкесск,
ул. Красногорская, № 196, для
индивидуального жилищного
строительства.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики информирует население о
предстоящем (возможном)
предоставлении � в аренду зе�
мельного участка площадью 72
кв. м, с кадастровым №
09:04:0101341:117, из катего�
рии земель населенных пунк�

тов, расположенного по адре�
су: КЧР, г. Черкесск, ул. Шос�
сейная, 48, для использования
под благоустройство прилега�
ющей территории � к домовла�
дению.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок площадью
600 кв. м, с кадастровым №
09:04:0101351:126, из катего�
рии земель населенных пунк�
тов, расположенный по адре�
су: г. Черкесск, ул. Доватора,
94, для индивидуального жи�
лищного строительства.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок площадью
18 кв. м, с кадастровым №
09:04:0101179:77, из категории
земель населенных пунктов,
расположенный по адресу: г.
Черкесск, ул. Красноармейс�
кая, в районе жилого дома №
76, для использования под
сборно�разборный гараж.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 13 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101179:78, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, ул. Красноармейская,
в районе жилого дома № 76, под
временную установку сборно�
разборного гаража.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 25 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101096:19, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, ул. Гражданская, в
районе жилого дома № 38, под
временную установку сборно�
разборного гаража.
 Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 19 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101210:87, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, пер. Одесский, в рай�
оне жилого дома № 18, под вре�
менную установку сборно�раз�
борного гаража.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 600 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101352:83, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, ул. Энтузиастов, д. 15,
для индивидуального жилищно�
го строительства.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 19 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101140:43, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, ул. Красная, в районе
жилого дома № 19, под установ�
кой сборно�разборного гаража.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 20 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101052:38, рас�
положенный по адресу: КЧР, ул.
Октябрьская, в районе жилого
дома № 34, под сборно�разбор�
ный гараж.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�

лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 22 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101210:88, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, пер. Одесский, в рай�
оне жилого дома № 18, под вре�
менную установку сборно�раз�
борного гаража.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 18 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101126:63, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, ул. Октябрьская, в
районе жилого дома № 13, под
сборно�разборным гаражом.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 2060 кв. м, с кадастро�
вым номером 09:04:0101310:80,
расположенный по адресу: КЧР,
г. Черкесск, ул. Октябрьская, д.
350�а, под строительство комп�
лекса автосервисного обслужи�
вания.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из катего�
рии земель населенных пунк�
тов, площадью 4 кв. м, с када�
стровым № 09:04:0101226:70,

расположенный по адресу: г.
Черкесск, пр. Ленина, в райо�
не жилого дома № 144, для ис�
пользования под временную
установку сборно�разборной
тентовой палатки.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 870 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101316:168,
расположенный по адресу: КЧР,
г. Черкесск, ул. Тверская, 50 � ул.
65�летия Победы, 9, для инди�
видуального жилищного строи�
тельства.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок площадью
28 кв. м, из категории земель
населенных пунктов, располо�
женный по адресу: г. Черкесск,
ул. Панфилова, район жилого
дома № 91, с кадастровым №
09:04:0101 245:14, для разме�
щения торгового киоска.

Министерство имуществен�
ных и земельных отношений
Карачаево�Черкесской Респуб�
лики предоставляет в аренду
земельный участок из категории
земель населенных пунктов пло�
щадью 600 кв. м, с кадастровым
номером 09:04:0101352:82, рас�
положенный по адресу: КЧР, г.
Черкесск, ул. Энтузиастов, д. 13,
для индивидуального жилищно�
го строительства.

Внимание акционеров ОАО «Завод Элия»!
23 июня 2012 года в актовом зале

ОАО «Завод Элия» состоится
ГОДОВОЕ ОБЩЕЕ СОБРАНИЕ АКЦИОНЕРОВ.
Начало собрания  в 13 часов, регистрация акци

онеров  с 12 часов.
ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. Утверждение годового отчета за 2011 год, годо
вой бухгалтерской отчетности, счетов прибылей и
убытков общества, распределение прибыли и убыт
ков общества.

2. О выплате (невыплате) дивидендов за 2011 год.
3. Утверждение аудитора общества.
4. Избрание членов совета директоров общества.
5. Избрание членов ревизионной комиссии.
Акционеры регистрируются при наличии паспорта.

С документами к собранию можно ознакомиться в
бухгалтерии ОАО «Завод Элия».

Совет директоров.

СДАЕТСЯ В АРЕНДУ помещение общей площадью 120
кв. м под столовую (кафе) с технологическим оборудова
нием (зал  86 кв. м, кухня 34 кв. м) по адресу: ул. Октябрь
ская  ул. Космонавтов (территория автостанции “Южная”).

Справки по тел. 8�909�496�75�98.

Телефон отдела рекламы

26�36�34

Уважаемый Джанибек Юнусович!

Примите самые искренние пожела$

ния здоровья, добра и личного

счастья в день Вашего

55$летнего юбилея!

Ваша жизнь — яркий пример того, как

ум, инициатива и трудолюбие приносят чело$

веку успех и заслуженное уважение.

Пусть удача и признание коллег останутся

Вашими неизменными спутниками!

Министр и коллектив Министерства труда
и социального развития

КарачаевоЧеркесской Республику

ПОЗДРАВЛЯЮТ
заместителя председателя Правительства

Карачаево�Черкесской Республики

СУЮНОВА
Джанибека Юнусовича

С ЮБИЛЕЕМ!

Желаем Вам доброго здоровья на долгие годы,
удачи на нелегким поприще служения людям, благо!
приятных условий для реализации задуманного и
соответствующего признания со стороны тех, о
ком Ваши заботы.

Пусть каждый прожитый под мирным небом день
приносит Вам и Вашим близким только счастье!

Управление Роспотребнадзора по КЧР

сердечно поздравляет
СУЮНОВА Джанибека Юнусовича
с юбилейным днем рождения!

Администрация Карачаевского муниципального района
предоставляет в аренду земельные участки, расположенные
по адресу: КарачаевоЧеркесская Республика, Карачаевский
район общей площадью 541668 кв. м, для строительства объек
та “Газопровод межпоселковый от ГРС “Карачаевск”  а. Новая
Теберда  а. Нижняя Теберда  а. Верхняя Теберда  г. Теберда
КарачаевоЧеркесской Республики”, в том числе из категории
земель населенных пунктов площадью 185818 кв. м; из них по
сельским поселениям:

1. этап “Газопровод межпоселковый от ГРС “Карачаевск” 
а. Новая Теберда  а. Нижняя Теберда”, КостаХетагуровское
 16979 кв. м, кадастровый номер 09:09:0120101:986, Джинги
рикское  55132 кв. м, кадастровый номер 09:09:0080101:354,
НовоТебердинское  9367 кв. м, кадастровый номер
09:09:0140101:40;

2. этап “Газопровод межпоселковый а. Нижняя Теберда  а.
Верхняя Теберда  г. Теберда” НижнеТебердинское – 50330 кв.
м, кадастровый номер 09:09:0150103:107, ВерхнеТебердинс
кое  54010 кв. м, кадастровый номер 09:09:0060104:367;

и из земель сельскохозяйственного назначения площадью
355850 кв. м, из них по сельским поселениям:

1. этап “Газопровод межпоселковый от ГРС “Карачаевск” 
а. Новая Теберда  а. Нижняя Теберда”, КостаХетагуровское
 29540 кв. м, кадастровый номер 09:09:0011001:171; Ново
Тебердинское   37957 кв. м, кадастровый номер
09:09:0000000:399;

2. этап “Газопровод межпоселковый а. Нижняя Теберда  а.
Верхняя Теберда  г. Теберда”, НижнеТебердинское  19941 кв.
м, кадастровый номер 09:09:0030401:425, ВерхнеТебердинс
кое  268412 кв. м, кадастровый номер 09:09:0030401:429.

Коллектив
Государственной инспекции труда в КЧР

ПОЗДРАВЛЯЕТ

СУЮНОВА
Джанибека Юнусовича

с юбилеем!

Руководитель Государственной инспекции труда в КЧР
Р. ДЕККУШЕВ.

От всей души желаем
Вам крепкого здоровья,
благополучия, стабильно!
сти и долгих лет плодо!
творной деятельности на
благо Карачаево!Черке!
сии и России!

Пусть удача сопут!
ствует во всех Ваших
делах и начинаниях, а
жизненный опыт и про!
фессионализм станут на!
дежным гарантом успеш!
ной реализации дальней!
ших планов!


